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[Topsimok pa3paOOTKK U yTBEPKIACHUS
AIMUHUCTPATUBHBIX PCTIIAMCHTOB
OKa3aHud MYHUIUITIAJIbHBIX YCIYT

B cootBerctBun ¢ ®enepanbabiM 3akoHOM OT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opranuzanuu
MPEAOCTABJICHHUS] TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHHITUTIATBHBIX YCIyT», 00ECIeYeHUss OTKPBITOCTH H
00IIeTOCTYITHOCTH WH(OpPMAIUK O TPEIOCTABICHUH MYHUIIMIAIBHBIX YCIYT (DU3WYECKUM |
(WnH) IOPUAMYECKUM JIMIAM, PYKOBOJICTBYSCh YCTaBOM aJIMHHHCTpaliuu PaccBeTOBCKOTO
ceancoBeTa, IIOCTAHOBJIIO:

1. YtBepauth Ilopsmok pa3paboTKku W yTBEPKIACHUS aAMHUHUCTPATHUBHBIX PETJIaMEHTOB
OKa3aHHs MYHULUIAIbHBIX YCIIYT, COTJIACHO MPUJIOKEHUIO.
2. OTBETCTBEHHOCTh 3a HCIIOJHEHHE HACTOSLIEr0 MOCTAHOBJIEHUS BO3JIOXKHUTh Ha 3aM.IJIaBbl
anmunaucTtpanuu [lounkait .M.
3.IlocTaHoBNEHNE BCTYHmaeT B CHJIYy CO [JHS, CIEAYIOUIETO 3a JHEM €ero OQUIUAIbHOTO
onyOJIMKOBaHUS B paioHHOW Ta3ere «HOBBIA TyTh» W TMOJUICKHUT Pa3MEIICHUIO Ha caiTe
http://www.birilussy.ru (MatepHer cTpanuia PaccBEeTOBCKHIA CEbCOBET).

['maBa agMuHUCTpATIH
PaccBeToBcKkOro cennrcoBeTa C.A.Boxmsauug
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IIpunoxenue
K IIOCTaHOBJICHUIO

Ne 13 01 21.05.2014r

IHHOPAJOK
PABPABOTKHA U YTBEPKAEHUA AIMUHUCTPATUBHBIX PETJIAMEHTOB
OKA3AHUA MYHULHUITAJIBHBIX YCJOYT

1. O0mme mosoKeHns

1.1. Hacrosmuii [lopsinok pa3paOOTKH U yTBEPKICHUS aIMUHUCTPATUBHBIX PETIaMEHTOB
OKa3aHWs MYHULUIAIBHBIX YCIYyTr (MCHOJIHEHUS MYHUIMNAIbHBIX (yHKuui) B MO
PaccBeToBCcKkHii cenbcOBET yCTaHaBIMBAeT oOlIue TpeOOBaHUS K pa3pabOTKE M YTBEPHKACHUIO
opranamMu (OTAedamMH) B aJMHUHUCTpanuud PaccBETOBCKOTO CeNbCOBET aAMHHHCTPATUBHBIX
perJaMeHToOB IO OKa3aHWIO MyHHMIIMIIAJIBHBIX YCIYT (Jajee - aAMUHUCTPATUBHBIE PETIIAMEHTHI).

1.2. AIMUHUCTPAaTUBHBIM periiaMeHT YCTAHABIMBAET CPOKU U TOCIEA0BATEIbHOCTh
aIMUHHUCTPATUBHBIX  JEHCTBUH M aAMUHUCTPATUBHBIX  MPOLEAYp  aJIMUHUCTpPALUU
PaccBeroBckOro cenbcoBeTa MOPSAIOK B3aMMOJEUCTBHSI MEXKIY JOKHOCTHBIMU JIMIIAMH, a
TaK)Ke ero B3auMoJiecTBUE ¢ (PM3MUECKUMHU WM IOPUANYECKUMU JIMLIaMU (Jlajiee - 3asSBUTEINN),
OpraHaMM MYHMIIMIIAJILHOM BJIACTM M MECTHOTO CAMOYIIPABJICHUS, a TAKXKE YUPEKACHUSIMH U
OpraHu3alUsaMH NPU NPEJOCTaBICHUH MYHUIIUTIAJIbHOU YCIyTH.

1.3.  AIMHHHCTpaTHBHBIE PpEIJIAMEHTHI  pa3pabaTbiBalOTCS  OpraHamH, K cdepe
NEATENbHOCTH KOTOPBIX OTHOCUTCSI IPENOCTABIEHUE COOTBETCTBYIOLIEH YCIyru (najiee -
YIIOJTHOMOYEHHBIH OpraH).

1.4. AIMUHHCTpAaTUBHBIC pPETJIaMEHTHhI Pa3pabaThIBAIOTCS HA OCHOBE 3aKOHOB W HMHBIX
HOpPMAaTHBHBIX MpPaBOBbIX akTOB Poccuiickoit ®eneparuu, KpacHospcKoro kpas, MpaBOBBIX
akToB  PaccBeTOBCKOro  cenbcoBeTa YCTaHABIUBAIOIUX  KPUTEPHU, CPOKH W
MOCIIEI0BATEIbHOCTh aMUHUCTPATUBHBIX IPOLEAYpP, aJAMUHUCTPATUBHBIX ACHCTBUM W (MIM)
IIPUHATHUS PELICHUH, a TAKKe HbIE TPEOOBaHUS K MOPAJKY NPEIOCTABICHUS YCIIYT, MOJIOKEHHUH
anMuHHCcTpanuu PaccBeToBekoro cenbcoBeTa M Hactosmero Iopsaxka.

1.5. Ilpu pa3zpaboTke aAMMHUCTPATHBHBIX PETJIAMEHTOB YIIOJIHOMOYEHHBIH OpraH
IIpeycCMaTpUBACT ONTUMHU3ALUIO (ITOBBIIICHUE KaueCTBa) UCIIOJIHEHUS NIPEI0OCTAaBIEHUS YCIIYT, B
TOM YHCJIE:

a) ynops0YeHHe aIMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYP U aIMUHUCTPATUBHBIX JI€HCTBU;

0) ycrpaHeHue U30BITOYHBIX  AJIMUHHCTPATUBHBIX HpOLENYp M  H30BITOYHBIX
aJIMUHUCTPATUBHBIX JEHUCTBHUM, €CIM 3TO HE MPOTHUBOPEUUT (enepaibHbIM U KpPaeBbIM
HOPMAaTUBHBIM [IPAaBOBBIM aKTaM;

B) COKpallleHHE KOJIMYECTBA JIOKYMEHTOB, INPEJCTABISEMbIX 3asBUTENSAMHU, NPHUMEHEHHUE
HOBBIX (OpM JIOKYMEHTOB, IO3BOJISIOIIMX YCTPAaHUTh HEOOXOAUMOCTh HEOJAHOKPAaTHOI'O
IPEJOCTaBICHUS WJCHTUYHOM HMH(POpPMALMM, CHIXKEHHME KOJHMYECTBa B3aUMOJCHCTBUI
3asBUTENIEH C JOJDKHOCTHBIMM JIMIIAMM, B TOM YHCJIE 3a CUET peajn3allii IPHUHILUIA «OJIHOTO
OKHa», UCHOJIb30BAHNE MEKBEJIOMCTBEHHBIX COIJIACOBAHUH 0€3 ydacTus 3asBUTEIIS, B TOM YUCIIe
C MCIOJIb30BaHUEM MH(POPMALIMOHHO-KOMMYHHKAIIHOHHBIX TEXHOJIOTHI;

I') COKpallleHHE CpOKa IPeJOCTAaBICHUs MYHUIMNAIBHOW YCIYI'M, a TakkKe CpPOKOB
VCIIOJIHEHUSI OTAEIBHBIX AJMUHUCTPATUBHBIX NPOLEAYP M aJMUHUCTPATUBHBIX NEHCTBUH B
pamKax €€ npel0CTaBIICHNUS;

1) yKa3zaHue 00 OTBETCTBEHHOCTH JIOJDKHOCTHBIX JIMI] 3a COONIO/IEHHE MMHU TpeOOBaHMIA
aIMMHHUCTPATUBHBIX PErVIAMEHTOB IIPU BBINIOJHEHUW aJAMMHHUCTPATUBHBIX MPOLENYp WIH
aIMUHUCTPATUBHBIX JEHCTBUMU.

1.6. AIMHHHMCTpAaTHUBHBIE pErJIaMEHThl pPa3pabaThIBAIOTCS HUCXOAS M3 TpeOOBaHUM K
Ka4ecTBY M JIOCTYITHOCTU YCIYyI, YCTaHAaBJIMBAaEMbIX CTaHIApTaMH, pa3paOOTaHHBIMH U



YTBEPKJACHHBIMU B COOTBETCTBUHU C JICHCTBYIOIIMM 3aKOHOJATENbCTBOM. Jl0o yTBEpkaeHMUS
CTaHJIAapPTOB MYHULHUIAIbHBIX YCIYr aJMUHUCTPATHBHBIE PpErJaMEHThl pa3padaThIBAIOTCSA C
yuyéToM  TpeOOBaHMN K  TPEAOCTABICHHUIO  YCIYr, YCTAaHOBICHHBIX  JECHWCTBYIOIIUM
3aKOHOJIATEILCTBOM. B ciyyae ecnm B mporecce pa3pabOTKH MPOEKTa aJIMHUHHUCTPATUBHOTO
perijaMeHTa BBISIBJIIETCS BO3MOXKHOCTh ONTUMHU3ALMU (IIOBBIIIEHUS] KA4eCTBA) MPENIOCTABICHUS
YCIIYTH NIPU YCJIOBUU COOTBETCTBYIOIIMX U3MEHEHUN HOPMATUBHBIX IIPABOBBIX AKTOB, TO IIPOEKT
aJIMMHHUCTPATUBHOIO PErJIAMEHTAa BHOCUTCSI B YCTAaHOBJIIEHHOM IIOPSAJKE C IPUIIOKEHUEM
IIPOEKTOB YKa3aHHBIX aKTOB.

1.7. AIMUHUCTpAaTHUBHBIE PErJIaMEHTbl YTBEPXKIAIOTCSA MOCTAHOBJICHUEM aJMUHHUCTpALUU
PaccBeroBckoro cenbcoBeTa.

1.8. BHecenne u3MeHEHUH B aIMHHUCTPATUBHBIC PETIIAMEHTBI OCYILIECTBIISICTCS B TIOPSIIIKE,
YCTaHOBJIEHHOM JJIs1 pa3paOOTKHM U YTBEPXKJAEHUS COOTBETCTBYIOIIMX aJMUHUCTPATUBHBIX
periaMeHToB.

1.9. Tlpm pa3zpaboTke aIMUHHCTPATUBHOTO pETJaMEHTa BO3MOXXHO HCIOJIB30BAHNE
AJIEKTPOHHBIX CPEACTB OINUCAaHUS M MOJEIUPOBAHUS AJIMUHUCTPATUBHO-YIPABIEHYECKUX
MIPOLIECCOB /Il TOJATOTOBKM CTPYKTYphl W TOpAJKa aIMHUHHUCTPAaTHBHBIX MpOLENYyp U
aMUHUCTPATUBHBIX JCHCTBHM.

1.12. IIpoekTsl aAMUHHUCTPATHBHBIX PETJIAMEHTOB TMOJUIEKAT PpPa3MEIICHUI0 B CETH
«HTepuery» Ha oduumambHOM caite  http://www.birilussy.ru  (MuTepHer  cTpanuiia
PaccBeToBCKHIi CeNbCOBET)., @ TaKKe OMYOJIMKOBAHUIO B COOTBETCTBHM C 3aKOHOJATEIbCTBOM
Poccuiickoit ®enepanuu u KpacHosipckoro kpas o goctyne K wHGOpMAIUU O ACSITEIBHOCTH
OpraHOB MECTHOTO CaMOYIPaBJICHUSI.

2. TpeboBaHMs K aIMUHUCTPATUBHBIM perjaMeHTaM

2.1. HamMmeHOBaHWE aJAMHUHHCTPATHUBHOTO pETJIAMEHTa OMpEaeIsieTCs pa3padoTINKOM
aIMUHUCTPATUBHOTO perjaMeHTa, ¢ Y4€TOM (HOPMYIUPOBKH, COOTBETCTBYIOIIEH peIaKIUH
MOJIOXKEHUSI HOPMATUBHOTO IPABOBOTO aKTa, KOTOPHIM MPEIyCMOTPEHA Takas MyHHUIUTIATbHAs
yciyra.

2.2. B aiMUHUCTPATUBHBIN PETJIaMEHT BKIIFOYAIOTCS CICAYIOIINE Pa3/iebl:

a) o0IITMe TIOJIOKCHHUS;

0) cTaHIapT NPEIOCTaBICHUS MyHUIIUTIIAIBHON YCIIYTH;

B) COCTaB, IOCJIEIOBATEILHOCTh U CPOKU BBITOJHEHHS AAMHUHUCTPATUBHBIX IMPOLEITY,
TpeOOBaHUA K TOPSAAKY MX BBIMOJHEHUS, B TOM YHCJIE€ OCOOCHHOCTH BBITIOJHEHUS
aMUHUCTPATUBHBIX MPOIIEAYP B JICKTPOHHOH opMme;

) GOpMBI KOHTPOJIS 32 UCIIOTHEHUEM aIMUHUCTPATHBHOTO PETJaMeHTa;

n) JocyneOHbId (BHeCyneOHBINM) TMOPSAOK OO0XKamoBaHHsS pEIIeHUH U JCHCTBHIA
(Oe3nelicTBUS) Oprana, IpeaOCTaBISAIONIET0 MYHUIIMIANBHYIO YCIYTy, a TaKXe JOJDKHOCTHBIX
JIUI] WK MYHUIUTIATBHBIX CITYXKAIlKX.

2.3. Pa3nen, kacarouiuiicst o0ImuUX MOJ0KEHHUH, COCTOUT U3 CIEAYIOIINX MOApa3aeoB:

a) HAMMEHOBaHUE MYHHUIIMITAILHON YCITyTH;

0) HauMEHOBaHHE OpraHa, MPEJI0CTABISIIONIET0 MyHUIIUIIATBHYIO YCIYTY.

B) TMepeueHb HOPMATHUBHBIX TIPABOBBIX aKTOB, HEMOCPEICTBEHHO PETyIUPYIOIINX
MPeIOCTaBICHUEe MYHHUIIUIAIBHON YCIyTH, ¢ yKa3aHUEM PEKBU3UTOB HOPMATHUBHBIX MPABOBBIX
aKTOB M UICTOYHUKOB X O(UIIMATBHOTO OMyOIMKOBAHUS;

T') ONKCaHUE Pe3yIbTaTOB MPEAOCTABICHHS] MYHUIIUTIAIBHON YCIYTH, a TAaKXKe yKa3aHHe Ha
opuandeckue (GakThl, KOTOPHIMU 3aKaHYUBAETCS MPEAOCTABICHUE MyHUIIUTIATBHOU YCIYTH;

1) OMUCaHUe 3asBUTENCH, a Takke (PU3NIECKUX U IOPUANYECKUX JIHI], UMEIOIIUX MPaBo B
COOTBETCTBUHU C 3aKOHOJATENbCTBOM Poccuiickoit denepanuu 100 B CHITy HAACNEHUS HX
3asiBUTENIIMU B TIOPSAKE, YCTAaHOBJIGHHOM 3aKOHOJAATeNbcTBOM Poccuiickoit denepanuu,
MOJITHOMOYHSIMHU BBICTYIATh OT UX UMEHU MPH B3aUMOJICHCTBUH C COOTBETCTBYIOIIMMH OpraHaMu
MECTHOTO CaMOYITPABJICHUS U OPTaHU3AIMSIMU MPHU MPEJOCTABICHUU MYHUITUTIAIBHON YCIIYTH.
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2.4. CtanmapT npeaocTaBiICHUs] MyHULIMIAIBHOM yCIyTry IpelyCcMaTpUBAET:

a) HAMMEHOBAaHUE MYHULIMIIAJILHOM YCIIyTH;

0) HaMEHOBaHUE OpraHa, IPe0CTaBIIAIONIETO MyHUITUTIATBHYIO YCIIYTY;

B) pe3y/bTaT MPEAOCTaBICHHUSI MyHULIMIIAJIbHON yCIIyTH;

I') CPOK NPEAOCTABICHNUS MYHULIMIIAJIILHOM yCIyTH;

1) IPaBOBbIE OCHOBAHUS JJIs1 IPEJOCTABIICHUSI MyHUIIMIIAIIBHOMN YCIIYTH;

€) WCUEepPIBIBAIONIMI TepedyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOJMMBIX B COOTBETCTBHU C
3aKOHOJATEIbHBIMU WJIM HHBIMH HOPMATUBHBIMHM IPAaBOBBIMU aKTaMH Ul IPEJOCTaBIICHUS
MYHUILUIIAJIBHOMN YCIIyTH;

) MCUEpNbIBAIOIIMN IepeYeHb OCHOBAaHUI Il OTKa3a B IpUEME JIOKYMEHTOB,
HEOOXOAUMBIX JUTS IIPEIOCTABICHUSI MyHHIIUTIAIBHOM YCITYTH;

3) MCUEPIIBIBAIOLINI NepeYeHb OCHOBAHUI JJIs 0TKa3a B MPEIOCTAaBIEHUN MYHUIIUNIAIbHON

yCIIyTH;

1) MakCUMAaJlbHBI CPOK OXKHUJAHHUS B OuUepenu MpU Mojaye 3ampoca O MPeaoCTaBICHUU
MYHULIMIAIBHON YCIYTM M THpH TOJYYEHUHM pe3yibTaTa MpPEeAOCTaBICHUS MYHUIUNAIbHON
YCIIyTH;

K) CPOK pErucTpalyy 3amnpoca 3asiBUTeNs O MPEI0CTaBIEHUU MYHUIIUIIAIBHON YCIIYTH;

J1) MOKa3aTeNu TOCTYIHOCTH U Ka4ecTBa MyHHUIIUIAIbHBIX YCIYT;

M) UHBIE TpeOOBaHUSA, B TOM YHCIE YYUTHIBAIOLUIME OCOOEHHOCTH MPEIOCTaBICHUS
MYHHUIMIIAIBHBIX YCIYT B 3JIEKTPOHHOM (popme.

2.5. Ecnu ucrnonHeHre MyHUIIMNIAIIBHOW YCIIYTM HE CBS3aHO C IMCBMEHHBIM HJIM YCTHBIM
3alpocoM 3asBUTENS, TO TOJOXKEHHUS pasliena, Kacaroulerocs TpeOOBaHUN K TOPSAKY
IPEJOCTaBICHUS MYHULUIAIBHOW YCIYr'M, OINpPENeNAIole MOpSAAOK B3aUMOJCHCTBUSA C
3aBUTENISIMA IIPU HUCIOJHEHUM MYHUIMNAIBHOM YCIYTH, B aJIMHHHUCTPATUBHOM pErjlaMeHTe
UCIOJHEHUS MyHULIIMNIAIBHON (PyHKIIMN MOTYT HE PACKpBIBATHCS.

2.6. B pazzene aIMUHUCTPATUBHBIX npoueayp, KacaroliemMcs COCTaBa,
MIOCJIEI0OBATEIbHOCT U CPOKOB BBINOJIHEHMSI aJMHHHUCTPATUBHBIX IMpOLEAYp, TpeOOBaHUM K
NOPAAKY HX BBINOJHEHUS, B TOM YHCIE€ OCOOEHHOCTEH BBINOJHEHHUS aJIMUHUCTPATUBHBIX
IpOLElyp B 2JEKTPOHHOM (hopMe, yKa3bIBAIOTCS CIIEAYIOIINE CBEICHUS:

a) wuHpopMauus O MeCTaX HaxXOXJIeHHss U rpapuke pabOTbl aJMHHUCTPALUU
PaccBeToBCckOro cenbcoBeTa, MPENOCTaBISIONIEH MyHUIUNAIBHYIO YCIYr'y, MX CTPYKTYPHBIX
[0JIpa3/IeNeHusIX, ClOCOObI NOTy4YeHUs MH(POPMALIMK O MecTaX HaXOKJEHUs U rpadukax paboTbl
MYHULUOAIBHBIX OPraHOB M OpraHu3aluii, oOpalleHue B KOTOpbleé HEOOXOOUMO AJIs
IPEJOCTaBICHUS MYHMLMIIAIBHOM YCIyrd, a TakkKe MHOTO(QYHKIMOHAIBHBIX IIEHTPOB
[IPEJOCTaBIECHUS MYHULIUIAIBHBIX YCIIYT;

0) cropaBouHble  TeNePOHBl  CTPYKTYPHBIX  HOJpPA3JeNeHUM  aJMUHUCTpALUU
PaccBeToBCKOTO cenbcoBeTa, B TOM UUCie HOMEp TelleoHa-aBTOMHpopMarTopa.

B) ajpec o(ULMaAIBHOrO caiiTa opraHa MECTHOIO caMmoylpaBjeHus B ceTH «MHTepHeT»,
cojepkamux HHPOPMALKMIO O MPEJOCTAaBICHUU MYHUIMIAIBHOM YCIyrd, ajpeca HX
3JIEKTPOHHOMU MOYTHI;

I) TOPSJOK TMOJydeHUs HMH(DOpPMALUU 3asBUTENSIMU IO BONPOCAM MPEAOCTABICHHS
MYHHUIMITAJILHON YCIIyTH, B TOM YHUCIIE O XOJ€ NPEA0CTaBICHHUS] MyHULIMIIAJIbHON YCIIyTH;

1) MOpAAOK, GopMa U MECTO pa3MELIeHHs yKa3aHHOW B IOJIMYHKTaX «a — I» HACTOSILEro
NyHKTa MH(pOpMAIMK, B TOM YHUCJIE Ha CTEHJaX B MeCTaX MpPEJOCTaBJICHUS MYHMIMIAIbHOM
ycIyru, a Takke Ha oduuumambHOM caite http://www.birilussy.ru (MuTepHer crpaHuna
PaccBeToBCKHMIA CENBCOBET).

2.7. B mnopnpasgene, KacamolIeMcs CpPOKOB IPEIOCTABJICHUS MYHHUIUNAIBHON YCIYyTH,
YKa3bIBaOTCS JOMYCTUMBIE CPOKH:

a) MPEeA0CTaBICHNS] MyHULIUIIAJIbHOM YCIIyTH;

0) NpPOXOXIECHUS OTAETbHBIX AJAMUHUCTPATUBHBIX NPOLEAYp, HEOOXOAUMBIX JUIs
IIPEIOCTABJICHNS MyHULIUTIATbHON YCIYTH;
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B) IMPUOCTAHOBJICHUS TMPEJOCTABJICHUS MYHULUMAIBHOW YCIyrd B Cly4yae, €cid
BO3MOYKHOCTb IPUOCTAHOBJIEHUS MIPEYCMOTPEHA 3aKOHO1aTeNbcTBOM Poccuiickoit Denepannu;

I) BBIJAYM JOKYMEHTOB, SIBJISIFOIIUXCS PE3YJIbTATOM MPEAOCTaBICHUS MYHHUIIMIAIbHOU
yCIIyTH;

1) OKUJIAaHUS B OYEPEIU MIPH MOJ1a4e U MOJTYyYCHUU JOKYMEHTOB 3asBUTEIISIMHU.

2.8. B nmoapaszmene, Kacalomemcsi TI€pEYHs OCHOBAHMM JJisi  MPUOCTAHOBJICHUS
MIPEIOCTABJICHUS MYHHUITUIAILHOM YCIIyTH MO0 JJIs 0TKa3a B MPEJOCTaBICHUN MYHUITUTIAIBHON
YCIIYT'H, TPUBOAUTCS TEPEUYCHb OCHOBAHMM JJI TMPUOCTAHOBJIICHUS  MPEAOCTABIICHUS
MYHUIIMIIAIBHON ycayru JuOO Juisi OTKa3a B TNPEIOCTaBICHWHW MYHUIMIIAIBLHOW YCIyTU B
COOTBETCTBMU C 3aKOHOJATENILCTBOM Poccuiickor ®Penepanuu, B TOM YHUCIE Uil OTKaza B
MpueMe U PaCCMOTPEHUHU JOKYMEHTOB.

2.9. B moapasnene, kacaromeMmcsi TpeOOBaHUN K MECTaM HCIHOJHEHUS TMPEeOoCTaBICHUS
MYHUIMIIATBHON YCIYTH, TMPUBOJUTCS OMHUCAHUE TPEOOBaHUN K ya00CTBY M KOMGOPTY MECT
MPEAOCTABJICHHUS] MYHUIIUTTAILHON YCITYTH, B TOM YHCIIE K:

a) pa3MenIeHnIo U 0pOPMIICHUIO TIOMEIIEHUH;

0) pasMmemeHur0 ©U OQGOPMIICHHUIO BH3yaJbHOW, TEKCTOBOM M MYJbTUMEIUMHOU
nHpopmanuy;

B) 000PYTIOBAHUIO MECT OXKUAHUS;

I') MapKOBOYHBIM MECTaM;

1) o(OPMIICHUIO BXO/Ia B 371aHUE;

€) MecTtaMm Juisi WHPOPMUPOBAHUS 3asBUTENICH, MOJydeHUs WH(OpMAIMA M 3amOJIHEHUS
HEOOXOMMBIX JOKYMEHTOB;

’K) MECTaM I OKUIaHUS 3assBUTEIICH,

3) MecTaM JIJIsl ipueMa 3asBUTENCH.

2.10. ITpm moarotoBke moApaszfiena, ykazaHHOro B myHKTe 2.9 Hactosimiero Ilopsiaka,
YUUTBHIBAETCSI HEOOXOAMMOCTh oOecredeHuss KOM(OPTHBIMU YCIOBUSAMM 3asiBUTENECH U
JOJIKHOCTHBIX JIML, B TOM 4HKcje o0ecreueHus] BO3MOKHOCTH peasi3aliy MpaB MHBAIUIOB Ha
WCIIOJIHEHUE TI0 UX 3asBJICHUIO MTPEI0CTaBICHUE MYHUIIUTIATBHON YCITYTH.

2.11. B paznen, kacaromuiicsi TpeOOBaHUI K TOPSAIKY MPEIOCTABICHUEM MYHHITUTIATHHOMN
YCIIYTH, TAaKXKe BKIIOYAIOTCS CIEAYIOIINE CBEICHUS:

a) uHbopmanus 0 nepeyHe HeOOXOAUMBIX JUIsl MPEJOCTaBICHUSI MYHULIUIIATbHOW YyCIIyTH
JOKYMEHTOB, TpeOyeMbIX OT 3asiBUTEJEH, crioco0ax UX MOJTYYeHUs 3aBUTENSIMU, B TOM YHUCIIE B
ANIEKTPOHHOU (hopme, U mopsaKe uX npeactaBieHus. IIpearycMoTpeHHbIEe 3aKOHOIATEIbCTBOM
Poccuiickoit ®eneparuu  Onanku, (Gopmbl oOpalieHuid, 3asBJICHUNH W HWHBIX JTOKYMEHTOB,
M0/1aBa€MbIX 3asBUTEJIEM B CBSI3U C MPEIOCTABICHUEM MYHMIIMIIAIBLHOM YCIyTH, MPUBOJSATCS B
KauyecTBE MPUIOKEHUH K aJIMUHHCTPATUBHOMY PETJaMeHTy, 3a UCKIIOYCHHEM CIydaeB, KOrna
3aKOHOJAaTenbCTBOM Poccuiickoit @enepanuu npsaMo IpeaycMoTpeHa cBoOogHas hopMa rmoaauu
3TUX JOKYMEHTOB;

0) TpeboBaHMS K MPEIOCTABICHUIO MYHUIUINAIBHOW yCIyrn JuOO0 OTIENbHBIX
aJIMUHHUCTPATUBHBIX TPOLEAYpP B paMKaxX TMPEeAOCTaBICHHUS MYHUIMIAIBHOW YCIyIrd B
COOTBETCTBUHU C 3aKOHOJaTeNnbcTBOM Poccuiickoii @Dexpepanuu Ha miaTHOW (OecriaTHOMN)
ocHoBe. Ecnmu QenepanbHbiMu 3akoHamu, ykazamu IIpesupenta Poccuiickoit @enepanuu u
nocraHoBieHusiMu [IpaBurensctBa Poccuiickoit denepanuu HE NOpelycMOTpEHa IlaTa 3a
MPEIOCTABICHUE MYHHIIMIIAIBHON YCIYrH OO OTAENbHBIX aJMUHHUCTPATHBHBIX MPOIEAYp B
paMKax TMpeJOCTaBICHUS MYHUIUIAIBHON yCIyrH, B aJMUHUCTPATUBHOM pErJIaMEHTE
YKa3bIBAETCsI, YTO UCIIOJIHEHNUE MYHUITUTIAIBHOMN YCIYTH SBIISETCS OSCTIaTHBIM IS 3asiBUTENEH.

2.12. Paznen, KacarouIuiics aJMUHUCTPATHUBHBIX MIPOLEIYpP, COCTOMT M3 MOJAPa3JIEioB,
COOTBETCTBYIOIIUX KOJUYECTBY aJMHHHCTPATHUBHBIX MPOILEAYpP - JOTHYECKH O000COOJIEHHBIX
MOCJIEI0BATENILHOCTEN aMUHUCTPATUBHBIX JEUCTBUN NpPH MNPEIOCTaBICHUH MYHHUIIMNAIbHOU
YCIYI'H, HWMEIOIIMX KOHEUHbIH pe3ylbTaT U BBIIEISEMBIX B paMKax MpeJoCTaBICHUs
MYHUIUIIAIBHON YCIYTH.
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2.13. brok-cxemMa MCIOJHEHUS MYHHLIUNAIBHOW (DYHKIIMM MPUBOJUTCS B MPUIIOKEHUU K
aJIMUHUCTPATHBHOMY PETJIAMEHTY.

2.14. OmnucaHue KaXJ0ro aJIMHUHHUCTPATUBHOTO JIEUCTBHSL COJEPKHUT  CIEAYIOIINE
00s13aTeNbHBIC ATIEMEHTHI:

a) ropugudeckue (akTel, SBISIFOINIMECS OCHOBAaHWEM Ui Havajia aJIMUHUCTPATUBHOTO
JICUCTBHS,

0) cBeleHUS O JIOJDKHOCTHOM JIUIIE, OTBETCTBEHHOM 32 BBITIOJHEHUE aIMUHUCTPATUBHOTO
necTBus. EcIM  HOpPMATUBHBIC TIPAaBOBBIC  aKThl, HEMOCPEICTBEHHO  PETYIHUPYIOIINE
MIPEIOCTABJICHUE MYHUIIUIIATFHOU YCITYTH, COJIEPKAT yKa3aHUe Ha KOHKPETHYIO JOKHOCTh, OHA
YKa3bIBAETCS B TEKCTE aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA;

B) coJAepKaHUE aJIMUHHCTPATUBHOTO  JCHCTBUSA, NPOJOJDKUTEIBHOCTh W (WMJIM)
MaKCHMAJTLHBIA CPOK €T0 BBITIOJTHEHHUS;

T') KPUTECPHH TIPUHSATHS PEIICHUN;

1) pe3yibTaT aJMHHHUCTPATHBHOTO JICUCTBUS M TOPSIOK TMEpeIavyn pe3yinbTaTra, KOTOPBIH
MOXKET COBIAIATh C FOPUIUICCKUM (PAKTOM, SIBIISTFOITAMCSI OCHOBAHUEM JUISl HaYalla NCIIOJTHEHUS
CJIEYFOIIEr0 aIMUHUCTPATUBHOTO JICHCTBUS;

e) crnocod (ukcanuu pe3ynbTaTa BBINOJHEHUS AJIMHUHUCTPATUBHOTO JEHCTBUS, B TOM
YHUCJIe B JEKTPOHHOU opMe, conepkKaiuii ykazanue Ha ¢popMar 00s13aTeIbHOTO OTOOpaKeHUs
aJIMHHHUCTPATHBHOTO JICHCTBHSI, B TOM YHCJIC B JJICKTPOHHBIX CHCTEMaX.

2.15. Pazgen, xacaromuiicsi (GOpMbI KOHTPOJIA 32 HCIOJHEHHEM aJMHHHCTPATUBHOTO
periiaMeHTa, COCTOUT M3 CIISAYIONIUX MOIPa3/IeIIOB:

a) TIOPSAJOK OCYIIECTBICHHUS TEKYIIEro KOHTPOJISA 3a COOJIOJCHHEM U HCIOJIHEHUEM
OTBETCTBCHHBIMH JIOJDKHOCTHBIMHU JIMIIAMH TIOJIOKCHUW aJMUHHCTPATHBHOTO periiaMeHTa |
MHBIX HOPMAaTHBHBIX IPABOBBIX AaKTOB, YCTAHABJIMBAIOMIMX TPEOOBAaHHSA K MPEIOCTABICHUIO
MYHMIIMITAIBHOM YCIIYTH, a TAK)KE MPUHITHEM PEIlIeHU OTBETCTBEHHBIMHU JIUIAMH;

0) MOpSAIOK M TMEPUOJUYHOCTH OCYLIECTBJICHUS IUIAHOBBIX M BHEIJIAHOBBIX IPOBEPOK
MOJIHOTHI M KaYeCTBa MPEJOCTABICHUSI MyHUIIUTIAIBHON YCIIYTH, B TOM YHCIIe TOPSAOK U (POpPMBI
KOHTPOJIS 32 TIOJHOTOM U KaYeCTBOM IPEIOCTABICHUSI MyHULIUTIATBHON YCIYTH;

B) OTBETCTBEHHOCTh MYHUIIMIAIBHBIX CIYXKalllUX OpraHa MECTHOTO CaMOYIpaBJICHUS 3a
pemeHuss wu  jedctBus  (Oe3melicTBHE), TNpPUHUMAaeMble  (OCYIIECTBISEMBIE) B XOJE
MPEIOCTABICHUS MyHULIUIATBHON YCIYTH;

I') TOJIOKEHUS, XapakTepusywllue TpeOoBaHUA K MOPSIKY U (opmam KOHTpoOJs 3a
MPEIOCTABICHUEM MYHUIMIAIBHON YCIYI'M, B TOM 4YHCJIE€ CO CTOPOHBI TpaXKJIaH, HUX
00BbEIMHEHNUI U OpPraHu3aIui.

2.16. B pazgene, kacaromiemcs aocyaeOHOTO (BHecyaeOHOro) mopska oO0XajaoBaHUS
peuieHuid u AeiictBuid (0e37eCTBUIl) OpraHa, MpelIoCTaBIAIONIEr0 MYHUIIMIAIBHYIO YCIYTY, a
TakKe JOJLKHOCTHBIX JIUI] MIIM MYHUIIUTIAIBHBIX CITYKAIIUX, YKa3bIBAIOTCS:

- uadopManus A 3asBUTeNel 00 UX mpaBe Ha JocyaeOHoe (BHecyaeOHoe) oOxkanoBaHue
necTBuil (0e31eCTBUS) U PELIeHUH, MPUHITHIX (OCYILECTBISEMBIX) B XOJ€ MPEI0CTaBICHUS
MYHHIIMIIATEHON YCITYTH;

- IpeaMeT JocyaeOHOoTro (BHECY1e0HOT0) 00)KaTOBaHUS;

- WCYEPNBIBAIOIIMN TMEepeueHb OCHOBAHUU JUIS OTKa3a B PACCMOTPEHHUH KaIoObI JHOO
MIPUOCTAHOBIICHUS €€ PACCMOTPEHHUS;

- OCHOBaHMsI JUIsl Hauaa mpoueayphl A0Cy1e0HOro (BHECYIeOHOT0) 00KaTOBaHUS;

- TpaBa 3asBHUTENS Ha IMOJyudeHHE HWHGOPMAIMU W JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX IS
000CHOBAaHHUS U PaCCMOTPEHUS JKaJO0BI,

- BBIIIECTOAIIME OPTaHbl MECTHOTO CAaMOYIPaBJICHHUS U JOJDKHOCTHBIE JUIA, KOTOPHIM
MOJKET OBITh aJJpECOBaHA Kano0a 3asBUTEINS B JOCY1eOHOM (BHECYIeOHOM) TOPSAKE;

- CPOKH pacCMOTPEHUS KaNo0BI;

- pe3yabTaT aocyneOHoro (BHeCyAeOHOTO) 00XaloBaHWS MPUMEHUTENBHO K Kaxaon
poLeaype Tu00 WHCTAHIIMK 00KaTOBaHUs.



3. Ananus MMPAaKTUKU MIPUMCHCHUA aIMUHHUCTPATHUBHBIX PCTIIaMCHTOB

3.1. AHanu3 MNpakTUKUM NOPUMEHEHUS aJMMHUCTPATUBHBIX PETJIAMEHTOB IPOBOJUTCS
agMuHUCTpanuen PaccBeTOBCKOTO CENbCOBETA C LIEIBIO YCTAHOBJICHUSA:

a) COOTBETCTBHS MCIOJHEHUS aJIMUHUCTPATUBHOIO pEriiaMeHTa TPeOOBAaHUAM K KAaueCTBY
Y JJOCTYITHOCTH MPEJOCTABICHUSI MyHUITUIIATBHON yCIyru. [Ipu 3TOM MOUIEKUT YCTaHOBICHUIO
OIIEHKAa MOTPEOUTENIMI MYHHIIUTIAIBHOW YCIYTH XapaKTepa B3auMOJICHCTBHSA C JODKHOCTHBIMHU
JUIIAMHA OPraHOB MECTHOTO CaMOYIPAaBJICHHS, KauyecTBa M JOCTYIMHOCTH COOTBETCTBYIOIIEH
MYHUIIUNAIBHOW YCIyTH (CPOK MPEJOCTABJICHUS, YCIOBUS OXHIAHHS IpPHUEMa, MOPSIOK
MHGOPMHUPOBAHUS O MYHUIIUITAJIHLHON YCIIyre U T.1.);

0) 000CHOBaHHOCTH OTKA30B B MPEJIO0CTABICHUN MyHHIIUIIATBHOMN YCIyTH;

B) BBITIOJHEHUSI TPEOOBAHMI K ONTUMAIBHOCTH aJIMUHUCTPATHBHBIX Mpouenyp. Ilpu stom
MOJUIeKAT  YCTAHOBJICHUIO  OTCYTCTBHE  HM30BITOYHBIX  aJMHHHUCTPATUBHBIX  JICHCTBHIA,
BO3MOKHOCTh ~ YMEHBIICHHS CPOKOB  HCIIOJIHEHUS  aJMHHUCTPATHBHBIX TpPOLEAYp U
aIMUHUCTPATUBHBIX JEHCTBUN;

I) COOTBETCTBHUS JOJDKHOCTHBIX PErJaMEHTOB OTBETCTBEHHBIX JIOJDKHOCTHBIX JIHII,
YYaCTBYIOIIMX B MPEIOCTABICHUN MYHUIUITAIHHON YCIYTH, aIMIHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY B
YaCTH OMUCAHUS B HUX aIMHUHHUCTPATUBHBIX NEHCTBUH, MPO(HECCHOHATLHBIX 3HAHUH W HABBIKOB;

1) peCYpCHOTO 00eCTIieYeHHS UCTIOJTHEHUS aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA;

€) He0OXOIMMOCTH BHECCHHSI B HETO M3MEHEHUIA.

3.2. Tlepnomu4HOCTh TPOBENEHUS aHAIW3a TPAKTUKU TPUMEHEHUS aIMHHHCTPATHBHBIX
pErIaMeHTOB COCTABIISIET OJIMH Pa3 B MIECTh MECSIICB.

3.3. Pesynmbprarthl aHanmmM3a TPAKTUKA TPUMEHEHUS aIMUHHCTPATHBHOTO perjaMeHTa
pasMeInaTcs  Ha odpunmanpHoM caiite http://www.birilussy.ru (Murepaer crpanuia
PaccBeToBCKHMIt cenbcoBeT).



http://www.birilussy.ru/
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	1. Общие положения
	1.1. Настоящий Порядок разработки и утверждения административных регламентов оказания муниципальных услуг (исполнения муниципальных функций) в МО Рассветовский сельсовет устанавливает общие требования к разработке и утверждению органами (отделами) в а...
	1.2. Административный регламент устанавливает сроки и последовательность административных действий и административных процедур администрации Рассветовского сельсовета порядок взаимодействия между  должностными лицами, а также его взаимодействие с физи...
	1.3. Административные регламенты разрабатываются органами, к сфере деятельности которых относится предоставление соответствующей услуги (далее - уполномоченный орган).
	1.5. При разработке административных регламентов уполномоченный орган предусматривает оптимизацию (повышение качества) исполнения предоставления услуг, в том числе:
	а) упорядочение административных процедур и административных действий;
	б) устранение избыточных административных процедур и избыточных административных действий, если это не противоречит федеральным и краевым нормативным правовым актам;
	в) сокращение количества документов, представляемых заявителями, применение новых форм документов, позволяющих устранить необходимость неоднократного предоставления идентичной информации, снижение количества взаимодействий заявителей с должностными ли...
	г) сокращение срока предоставления муниципальной услуги, а также сроков исполнения отдельных административных процедур и административных действий в рамках её предоставления;
	д) указание об ответственности должностных лиц за соблюдение ими требований административных регламентов при выполнении административных процедур или административных действий.
	1.6. Административные регламенты разрабатываются исходя из требований к качеству и доступности услуг, устанавливаемых стандартами, разработанными и утвержденными в соответствии с действующим законодательством. До утверждения стандартов муниципальных у...
	1.7. Административные регламенты утверждаются постановлением администрации Рассветовского сельсовета.
	1.8. Внесение изменений в административные регламенты осуществляется в порядке, установленном для разработки и утверждения соответствующих административных регламентов.
	1.9. При разработке административного регламента возможно использование электронных средств описания и моделирования административно-управленческих процессов для подготовки структуры и порядка административных процедур и административных действий.
	1.12. Проекты административных регламентов подлежат размещению в сети «Интернет» на официальном сайте http://www.birilussy.ru (Интернет страница Рассветовский сельсовет)., а также опубликованию в соответствии с законодательством Российской Федерации и...
	2. Требования к административным регламентам
	2.1. Наименование административного регламента определяется разработчиком административного регламента, с учётом формулировки, соответствующей редакции положения нормативного правового акта, которым предусмотрена такая муниципальная услуга.
	2.2. В административный регламент включаются следующие разделы:
	а) общие положения;
	б) стандарт предоставления муниципальной услуги;
	в) состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме;
	г) формы контроля за исполнением административного регламента;
	д) досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих.
	2.3. Раздел, касающийся общих положений, состоит из следующих подразделов:
	а) наименование муниципальной услуги;
	б) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
	в) перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги, с указанием реквизитов нормативных правовых актов и источников их официального опубликования;
	г) описание результатов предоставления муниципальной услуги, а также указание на юридические факты, которыми заканчивается предоставление муниципальной услуги;
	д) описание заявителей, а также физических и юридических лиц, имеющих право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выст...
	2.4. Стандарт предоставления муниципальной услуги предусматривает:
	а) наименование муниципальной услуги; (1)
	б) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу;
	в) результат предоставления муниципальной услуги;
	г) срок предоставления муниципальной услуги;
	д) правовые основания для предоставления муниципальной услуги;
	е) исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
	ж) исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	з) исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
	и) максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги;
	к) срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
	л) показатели доступности и качества муниципальных услуг;
	м) иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
	2.5. Если исполнение муниципальной услуги не связано с письменным или устным запросом заявителя, то положения раздела, касающегося требований к порядку предоставления муниципальной услуги, определяющие порядок взаимодействия с заявителями при исполнен...
	2.6. В разделе административных процедур, касающемся состава, последовательности и сроков выполнения административных процедур, требований к порядку их выполнения, в том числе особенностей выполнения административных процедур в электронной форме, указ...
	а) информация о местах нахождения и графике работы администрации Рассветовского сельсовета, предоставляющей муниципальную услугу, их структурных подразделениях, способы получения информации о местах нахождения и графиках работы муниципальных органов и...
	б) справочные телефоны структурных подразделений администрации  Рассветовского сельсовета, в том числе номер телефона-автоинформатора.
	в) адрес официального сайта органа местного самоуправления в сети «Интернет», содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги, адреса их электронной почты;
	г) порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги;
	д) порядок, форма и место размещения указанной в подпунктах «а – г» настоящего пункта информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, а также на официальном сайте http://www.birilussy.ru (Интернет страница Рассветовски...
	2.7. В подразделе, касающемся сроков предоставления муниципальной услуги, указываются допустимые сроки:
	а) предоставления муниципальной услуги;
	б) прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	в) приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации;
	г) выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;
	д) ожидания в очереди при подаче и получении документов заявителями.
	2.8. В подразделе, касающемся перечня оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги либо для отказа в предоставлении муниципальной услуги, приводится перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги либо д...
	2.9. В подразделе, касающемся требований к местам исполнения предоставления муниципальной услуги, приводится описание требований к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги, в том числе к:
	а) размещению и оформлению помещений;
	б) размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации;
	в) оборудованию мест ожидания;
	г) парковочным местам;
	д) оформлению входа в здание;
	е) местам для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов;
	ж) местам для ожидания заявителей;
	з) местам для приема заявителей.
	2.10. При подготовке подраздела, указанного в пункте 2.9 настоящего Порядка, учитывается необходимость обеспечения комфортными условиями заявителей и должностных лиц, в том числе обеспечения возможности реализации прав инвалидов на исполнение по их за...
	2.11. В раздел, касающийся требований к порядку предоставлением муниципальной услуги, также включаются следующие сведения:
	а) информация о перечне необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, требуемых от заявителей, способах их получения заявителями, в том числе в электронной форме, и порядке их представления. Предусмотренные законодательством Российск...
	б) требования к предоставлению муниципальной услуги либо отдельных административных процедур в рамках предоставления муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации на платной (бесплатной) основе. Если федеральными законам...
	2.12. Раздел, касающийся административных процедур, состоит из подразделов, соответствующих количеству административных процедур - логически обособленных последовательностей административных действий при предоставлении муниципальной услуги, имеющих ко...
	2.13. Блок-схема исполнения муниципальной функции приводится в приложении к административному регламенту.
	2.14. Описание каждого административного действия содержит следующие обязательные элементы:
	а) юридические факты, являющиеся основанием для начала административного действия;
	б) сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия. Если нормативные правовые акты, непосредственно регулирующие предоставление муниципальной услуги, содержат указание на конкретную должность, она указывается в текс...
	в) содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения;
	г) критерии принятия решений;
	д) результат административного действия и порядок передачи результата, который может совпадать с юридическим фактом, являющимся основанием для начала исполнения следующего административного действия;
	е) способ фиксации результата выполнения административного действия, в том числе в электронной форме, содержащий указание на формат обязательного отображения административного действия, в том числе в электронных системах.
	2.15. Раздел, касающийся формы контроля за исполнением административного регламента, состоит из следующих подразделов:
	а) порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а та...
	б) порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги;
	в) ответственность муниципальных служащих органа местного самоуправления за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги;
	г) положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.
	2.16. В разделе, касающемся досудебного (внесудебного) порядка обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих, указываются:
	- информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
	- предмет досудебного (внесудебного) обжалования;
	- исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы либо приостановления ее рассмотрения;
	- основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования;
	- права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы;
	- вышестоящие органы местного самоуправления и должностные лица, которым может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке;
	- сроки рассмотрения жалобы;
	- результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования.
	3. Анализ практики применения административных регламентов
	3.1. Анализ практики применения административных регламентов проводится администрацией Рассветовского сельсовета  с целью установления:
	а) соответствия исполнения административного регламента требованиям к качеству и доступности предоставления муниципальной услуги. При этом подлежит установлению оценка потребителями муниципальной услуги характера взаимодействия с должностными лицами о...
	б) обоснованности отказов в предоставлении муниципальной услуги;
	в) выполнения требований к оптимальности административных процедур. При этом подлежат установлению отсутствие избыточных административных действий, возможность уменьшения сроков исполнения административных процедур и административных действий;
	г) соответствия должностных регламентов ответственных должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, административному регламенту в части описания в них административных действий, профессиональных знаний и навыков;
	д) ресурсного обеспечения исполнения административного регламента;
	е) необходимости внесения в него изменений.
	3.2. Периодичность проведения анализа практики применения административных регламентов составляет один раз в шесть месяцев.
	3.3. Результаты анализа практики применения административного регламента размещаются на  официальном сайте http://www.birilussy.ru (Интернет страница Рассветовский сельсовет).


