POCCUINCKAS ®EJIEPALINSI
AJIMUHUCTPALIMS PACCBETOBCKOI'O CEJIbCOBETA
BUPUJIIOCCKOT'O PAMOHA
KPACHOSIPCKOI'O KPAS

ITIOCTAHOBIEHHUE

01.11.2018r. . Paccser Ne 106

006 YTBCPKACHUN AJIMUHUCTPATHUBHOTO PCTIIAMCHTA I10 MPCAOCTAaBJICHUIO
MyHHHHHaHLHOﬁ yCIIyru «HpI/ICBOGHI/IC, HN3MCHCHHUC W AHHYJIMPOBAHUC aAPCCOB
3CMCJIbHBIM YYdCTKaM, 3AdHUAM, COOPYKCHHAM U IIOMCIUICHUAM Ha TCPPUTOPUU
PaccBeTOBCKOrO cebcoBETaA»

B cootrBercTBUn ¢ denepanbHbiM 3akoHOM OT 27.07.2010 Ne 210-d3 «O6
OpraHu3aIiy TPEJAOCTABICHUS TOCYJapCTBEHHBIX U MYHUIMIAIBHBIX YCIYT»,
oOecrieueHusi OTKPHITOCTH U OOIIEAOCTYITHOCTH UH(POPMALIMKA O MPETOCTABICHUH
MYHULUNAIBHBIX YCIYT, PYKOBOACTBYSCh YCTaBOM PacCBETOBCKOIO CEJIbCOBETA
bupuntocckoro paiiona Kpacnospckoro kpasi, [IOCTAHOBJIALO:

1.  VYrBepautrb  aIMHHUCTPATUBHBIA  PETJIAMEHT  INPEIOCTABICHUS
MYyHHUIIUTAIbHON ycnyru «[IpucBoeHne, u3MeHeHWe W aHHYJIMPOBAHHUE aJpecoB
3€MEIbHBIM YYacTKaM, 3[IaHHSIM, COOPYKEHUSIM U MOMEIICHUSM Ha TEPPUTOPUU
MYHUIIUTIAIBHOTO 00pa30BaHUS», COTJIACHO MPHUIIOKECHHIO.

2. KoHTponb 3a UCIOJHEHUEM HACTOSIIETO MOCTAHOBJICHUS OCTABIISIIO 3a
co00il.

3. Ilpusnate yrpaTuBIMM cuiay IlocTaHOBIEHHWE aJIMUHUCTpaUUU
PaccBeroBckoro censcoBeta NelO ot 19.02.2015 «O06 yTBep>KIeHWUU TMPaBUI
MPUCBOCHHUS, W3MEHEHUS W AaHHYJIUPOBAHUA aJ[pEcCOB HAa TEPPUTOPUU
PaccBeToBCKOro cenbcoBeTa.

4. Hacrosimee moCTaHOBIGHHE  OMyOJMKOBAaTH B OOIIECTBEHHO-
nonuthueckon — razere  «HoBeIM  myTh» M pa3MecTHTh Ha  cauTe
http://www.birilussy.ru (MuatepreT cTpanuiia PaccBeTOBCKHUI CEIIbCOBET).

5. IlocTaHoBieHuE BCTyHaeT B CUJIy CO JHS, CIEAYIOIIMA 3a JHEM €ro
Oo(pHUIIMAIEHOTO OIMYOJIMKOBAaHKUS B OOIIECTBEHHO-TIOJMTHYCCKON Ta3ere «HoBBIM
My Th».

I'maBa PaccBeTOBCKOro cenbcoBeTa A.A.Kupuios


http://www.birilussy.ru/

ITpunoxenue x

IIOCTaHOBJICHUIO aIMUHUCTPALUU
PaccBeToBCKOrO cenbcoBeTa

Ne 106 oTr 01.11.2018rr.

AJIMUHUCTPATUBHBINA PETJIAMEHT
NPeIoCcTABJICHUA MYHUIMIIAJIbHOM YCJIYT'H
«]IpucBoeHnEe, U3MEHEHUE U AHHYJIMPOBAHUE aIPECOB 3€MENBHBIM YYacTKaM,
3IaHUSAM, COOPYKEHUSAM U IIOMEIIECHUSIM Ha TEPPUTOPUHN PaccBETOBCKOro
CeNnbCOBETa»

1. O01mme mMoJ10KeHNu s

1.1 Hacrodmuii aIMUHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHT MO NPEIOCTABICHUIO
MyHULIMNaIbHOW yciyru «lIprcBoeHHE, M3MEHEHUE W aHHYJIUPOBAHHUE aJIPECOB
3€MEJIbHBIM y4acTKaM, 3/IaHUSIM, COOPYXEHHUSIM W TMOMEUICHUSIM Ha TEPPUTOPUU
HoBobOupumitocckoro cenbcoBeTa» (Janee - aJIMHUHUCTPATUBHBIA PETJIAMEHT)
YCTAHABIMBAET TOPSAJIOK, CPOKM U TMOCJIEAOBATEIbHOCTh aJIMUHUCTPATUBHBIX
OpoLEeayp NpH TPEAOCTABICHUA MYHUIMNAIBHOW YCIYTM B COOTBETCTBUHU C
3aKOHOAATebCTBOM Poccuiickon denepanuu.

1.2. Pernmament pa3MeniaeTcs Ha NutepHeT-caiite
http://www.birilussy.ru/articles/Municipalnoe-obrazovanie-Rassvetovskij-selsovet/
, a TaKkke Ha MHQOPMAIMOHHBIX CTEHAAX, PACIOJOKEHHBIX B aJIMHHHCTpAILUU
PaccBeToBckoro cenpcoBera 1o aapecy: n. Pacceer yi. [louroBas 2A

2. CTanaapT npeaocTaBjeHUs MyHHIHMIIAJIbHOH yCIyTH

2.1. HaumeHoBaHue MyHUIUNAIBbHOW yciayru — «lIpucBoeHue, M3MEHEHUE U
AHHYJIMPOBAHUE aJPECOB 3E€MEJIbHBIM YyYacTKaM, 3JaHUSM, COOPYKECHUSIM H

NOMEUIEHUAM Ha Tepputopun PaccBeToBCKOro celbcoBeTa» - (manee —
MYHHUIUIAIBbHAS yCIIyTa).
2.2.  IlpenmocrtaBieHue  MYHHUIMOAIBHOW  YCIYTH  OCYIIECTBISETCS

agMuUHHCTpanuend  PaccBeToBCkOoro  cembcoBeTa  bupumiarocckoro — pakonHa
Kpacnosipckoro kpas (nanee - agMuHUCTpanusi). OTBETCTBEHHBIM HCIIOJIHUTEIEM
MYHULIMMAIIBHOM YCIYTH SIBIISIETCSl [JlaBa CEJIbCOBETA (Jajieé — OTBETCTBEHHOE
JIILIO).

Mecro Haxoxnaenus: . Paccer yi. [loutoBas 2A

[ToutoBslid aapec: 662136, KpacHospckuil kpaii, buprirocckuid paiios, II.
Pacceer yn. [loutoBas 2A

[IpuémHuble THU: MOHEIEIBHUK - MIATHUIIA

I'padux padotsr: ¢ 9:00 no 17:00 (o6enennsiii mepepsiB ¢ 13:00 mo 14:00)

Tenedon/daxc: 8-905-974-55-52, aapec AIEKTPOHHOM TIOYTHI
admrasswet@mail.ru;

Nudopmanmio mo mnpouenype MNpeaoCTaBICHUS MYHHUIUMIIAIBHONW YCIYTH
MOHO MOJIYYUTh Y OTBETCTBEHHOIO JIUIIA.



2.3. 3asBieHuE O MPUCBOCHUU OOBEKTY ajpecaluu ajapeca, o0 U3MEHEHUU
WU aHHYJIUPOBAHUU €ro ajapeca (gajnee - 3asBICHUE) MOJAETCI COOCTBEHHHUKOM
o0beKTa ajpecalldd MO COOCTBEHHOM WHUIIMATUBE JUOO JIUIIOM, OO0JIadaroluM
OJTHUM M3 CJIEIYIOIIUX BEIIHBIX MPaB HAa OOBEKT aIpeCalliu:

a) IPaBO XO3SIICTBEHHOT'O BEJICHUS,

0) mpaBo ONEPATUBHOTO YNPABICHUS;

B) MPaBO MOXU3HEHHO HACIIETyeMOT0 BIIaICHNUS;

T') MPaBO MOCTOSTHHOTO (0€CCPOYHOT0) MOJIb30BAHUS.

C 3asBrEeHNEM BIpaBe OOPATUTHCS MPEACTABUTENN 3asIBUTENS, TEHCTBYIONINE
B CHJy TIOTHOMOYHMN, OCHOBAaHHBIX Ha OQOPMJICHHOH B YCTaHOBIEHHOM
3aKkoHomarenbCcTBOM  Poccuiickoin ®denepauuu MNOpsAaKe JOBEPEHHOCTH, Ha
yKazaHuu (eaepasbHOro 3aKkoHa JMOO Ha akTe YIOJTHOMOYEHHOTO Ha TO
rOCyJapCTBEHHOTO OpraHa WM OpraHa MECTHOTO CaMOYIpaBJIeHUs (najiee -
NpECTaBUTEIb 3aBUTEIS).

OT wuMeHM COOCTBCHHHKOB IIOMEIICHMH B MHOTOKBApTHUPHOM JIOME C
3asBIICHUEM BIIpaBe OOPATUTHCA TMPEACTABUTENh TAaKMX COOCTBEHHHUKOB,
YIIOJJHOMOYCHHBIM Ha T0JIadyy TAKOTO 3asBJICHHS TPHHITHIM B YCTaHOBJICHHOM
3aKOHOJATeNbcTBOM Poccuiickoit ®Dexepanuu  MOpsAIKEe peHICHHEM OOIIeTo
coOpaHHs yKa3aHHBIX COOCTBEHHUKOB.

OT WMEHM 4JIEHOB CaJIOBOIYECKOTO, OTOPOAHHYECKOTO W (WMJIM) JagyHOTO
HEKOMMEPUYECKOT0 OOBEIMHEHUS TpaKIaH C 3asBICHUEM BIpaBe OOpPaTUTHCA
NpeICTaBUTENh  YKa3aHHBIX  YIEHOB  HEKOMMEPUYECKHX  OO0BbEeAMHEHUH,
YIOJTHOMOYEHHBIN Ha MOjauy TaKOTO 3asiBICHUS IPUHSITHIM B YCTAHOBJICHHOM
3aKoHOJATeNbcTBOM Poccuiickoit ®Denepanuu  MOpSAKE pelIeHUEeM O0OIIero
coOpaHus YWIEHOB TAKOTO HEKOMMEPYECKOTO 00bETUHEHUS.

2.4. Pe3ynbTaToM Mpea0CTaBICHUS MYHUIIUIIATBHON YCITYTH SIBISIOTCS:

- IlpucBoenune, H3MEHEHUE WIM AaHHYJIHPOBAHHE AJPECOB 3EMEIbHBIM
ydacTKaM, 3JaHUAM, COOPYKEHHMSIM M  TIOMEUIEHUSM Ha  TEPPUTOPUU
PaccBeToBckoro cenbcoBera (nanee - uHpopMarms);

- OTKa3 B MPEIOCTABICHUH YCIYTH.

2.5. Cpok mpeiocTaBieHUs] MYHUIIUIIATBHON YCIYTH COCTaBIsIeT HE OoJiee He
6onee yem 12 paGouux IHEH CO AHS TMOCTYIUICHUS 3asBICHUS.

2.6. [IpaBoBBIMHM OCHOBaHUSMHM JJI IPEIOCTABICHHUS] MYHULIUIIAIBHOW yCIIYTH
SIBJISIETCS :

- Koncrurymusa Poccutickoit @enepanuu;

- @enepanbabiii 3akoH 0T 06.10.2003 Ne 131-®3 «O6 0o0mmMX MpUHITUATIAX
Opra’u3aly MECTHOIO caMoyIpaBieHus B Poccuiickont @enepanumny;

- ®enepanpabiii 3ak0H 0T 09.02.2009 Ne 8-D3 «O06 obecnedeHnn J0CTyIa K
uHOpPMAITIN O JEATEIHPHOCTH TOCYIAapCTBEHHBIX OPraHOB W OPraHOB MECTHOTO
CaMOYTpPaBICHUS;

- @enepanbHbii 3akoH 0T 27.07.2010 Ne 210-®3 «O06 opraHuzamnuu
MPEAOCTABICHUS TOCYIAPCTBEHHBIX U MYHHUIIUIATBHBIX YCIYT».

- llocranoBnenue IlpaButensctBa P® ot 19.11.2014 N 1221 «OO0
yTBepxaeHuu [IpaBuin npucBOeHUs, U3MEHEHUS U aHHYJIUPOBAHUS aJIPECOBY;
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- YcraB PaccBeToBCKOro cenbcoBeTa bupuntocckoro pariona KpacHosipckoro
Kpas.

2.7.  HcuepnbpiBaomuii  nepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX IS
MPEIOCTaBICHUS MYHUIIUNIAIBHONW YCAYTH (J1aiee - JOKYMEHTHI).

1)3asBieHne kK KOTOPOMY IPUIIATarOTCS

a) IpaBOyCTaHABIMBAaOIIKE U (WJIM) MPABOYAOCTOBEPSIOINE TOKYMEHTHI Ha
00BeKT (00BEKTHI) aipecalluu;

0) KkamacTpoBble TMacmopra OOBEKTOB  HEJBWKHMOCTH, CJEICTBUEM
npeoOpa3oBaHusl KOTOPBIX SIBIsIETCS OOpa3oBaHHE OJHOrO M Oornee oOBEKTa
aapecanuu (B ciaydyae npeodpa3oBaHusi 00bEKTOB HEJBUKMMOCTHU ¢ 00pa30BaHUEM
OJIHOTO U 00Jiee HOBBIX OOBEKTOB aJPECALINHN);

B) pa3pelieHHe Ha CTPOMUTENbLCTBO O0BEKTa ajapecanuu (Ipu MPUCBOCHUU
azpeca CTposIIUMCs 00bEKTaM ajpecalnuu) u (Win) pa3pelieHrue Ha BBOJI 00beKTa
aZipecalliy B dKCILTyaTaluIo;

I') CXeMma pacroJIoKeHUsi 00beKTa aJpecallid Ha KaJdacTpPOBOM IUIAHE WIIU
KaJacTPOBOM KapTe COOTBETCTBYIOIIEH TEPPUTOPUHM (B Cllydae MPUCBOEHUS
3eMeJIbHOMY Y4YacTKy ajpeca);

1) KaJacTPOBBIM MacrnopT o0ObeKTa aapecanuu (B ciayyae MPUCBOCHUS aapeca
00BEKTY ajpecaliiu, MOCTaBICHHOMY Ha KaJlaCTPOBBIN yUeT);

€) pelleHHe opraHa MECTHOTO CaMOYIpaBJICHUS O TMEpPeBOJE KUIIOTO
NOMEILIEHUS B HEXWIOE IOMENICHUE WIM HEXWIOro TOMEIIEHUS B JKHUIIOe
noMmelnieHue (B cioydyae TMPUCBOCHHUS TOMEIICHHUIO aJpeca, HW3MEHEHHs U
aHHYJMPOBAHUS TAKOTO aJipeca BCJIEICTBUE €ro MepPeBO/Ia U3 KUJIOTO MOMEIICHHUS
B HEXXHWJIOE TTOMEIIIEHNE WU HEXXHUIIOTO TOMEIICHHS B )KHIIOE TTIOMEIIICHHUE);

) aKkT TPUEMOYHOM KOMHMCCHM TIpH  TepeycTporctBe U (Win)
NEePeIUIaHuPOBKE TMOMEIICHUsI, MPUBOAAIINX K 00pa3oBaHHIO OJHOTO U Oolee
HOBBIX OOBEKTOB ajipecanui (B ciydae mpeoOpa3oBaHusi 00BEKTOB HEJBKUMOCTH
(momemieHuit) ¢ oOpa3zoBaHUEM OJHOTO U 00JIee HOBBIX 0OBEKTOB aJIpecallui);

3) KaJacTpoBasi BHIMUCKA 00 00BEKTEe HEABMKUMOCTH, KOTOPBIN CHAT C y4yeTa
(B cnyuae aHHYJIMpOBaHMS ajpeca OOBEKTa aapecaluy [0 OCHOBAHUSM,
yKa3aHHbIM B moanyHkre "a" myHkTta 14 IlpaBun mpucBOEHUs, W3MEHEHHS U
AHHYJIMPOBAaHUSA aapecoB yTBepxkAcHHbIX [locTanoBinenuem IlpaBurtenscrBa PO ot
19.11.2014 N 1221),

M) yBEIOMJICHME 00 OTCYyTCTBUM B  TOCYJAapCTBEHHOM  KaJacTpe
HEABIKMMOCTH 3allpallliBaeMbIX CBEJECHUN MO O0O0BEKTy ajpecauuu (B ciyyae
aHHYJIMPOBAHUS ajapeca OOBEKTa aJpecaldd MO OCHOBAHUSAM, YKa3aHHBIM B
noanyHkre "0" mynkrta 14 IlpaBun nmpucBOeHHs, U3MEHEHHS U AHHYJIHPOBAHUS
anpecoB yTBepxkaeHHbIX [loctanoBnenuem IlpaButensctBa PO ot 19.11.2014 N
1221).

2.8. AnmuHHCTpanusi PaccBeTOBCKOTO CelbCcOBETa 3alpalInBaeT JOKYMEHTHI,
IpUJIaraéMble K 3asBJICHHUIO, YKa3aHHBIE B IIYHKTE 2.7. HACTOSIIEr0 PErIaMEHTA B
opraHax TOCYJAapCTBEHHOM BJACTH, OpraHax MECTHOI'O CaMOYIpPAaBICHUS U
MO/IBEIOMCTBEHHBIX TOCYJAApPCTBEHHBIM OpraHaM WJIM OpraHaM MECTHOIO
CaMOYIIpaBJI€HUS] OpPraHU3alUsAX, B PACHOPSIKEHUM KOTOPBIX  HaXOIATCS
YKa3aHHbIE JOKYMEHTHI (MX KOMHUH, CBEACHUS, COAEPKAILNECS B HUX).
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3asButenu (TpeACTaBUTENN 3asBUTENSI) NPU T[OJlaue 3asBJICHUS BIIPaBE
NPUWIOKUTh K HEMY JOKYMEHTBHI, yKa3aHHble B MYyHKTe 2.7. HAaCTOSAIIETO
periiaMeHTa eciii Takue JOKYMEHTbl HE HaXOJATCS B PACIOPSKEHUM OpraHa
rOCYJapCTBEHHOW  BJIACTH, OpraHa MECTHOTO  CaMOymnpaBjieHus  Ju0o
MOJABEIOMCTBEHHBIX TOCYAapCTBEHHBIM OpraHaM WM OpraHaM MECTHOIO
CaMOYIPABJIEHUS OPraHU3ALUM. .

2.9. TpeboBaTh OT 3asiBUTENIEH TOKYMEHTBI U CBEACHUS, HE MPETyCMOTPEHHBIC
HACTOSIIMM aIMUHUCTPATUBHBIM PErJIAMEHTOM, HE JIOMYCKAETCS.

2.10. 3anpemieHo TpeOOBaTh OT 3asIBUTENS:

- TpEACTaBICHUS JOKYMEHTOB U WH(OOpPMAllMM WU  OCYIICCTBICHUS
JEUCTBUM, TIPEJCTABICHUE WM OCYIIECTBICHHE KOTOPBIX HE MPEIyCMOTPEHO
HOPMATUBHBIMU  TPABOBBIMH  aKTaMH,  PETYJHUPYIOIMIMMH  OTHOIICHHS,
BO3HHMKAIOIIUE B CBSI3U C MPEIOCTABICHUEM MYHHUIUIIAIbHON YCIYTH;

- TPEACTaBJICHUSI JTOKYMEHTOB W HH(pOpPMAIMU, KOTOPhIE B COOTBETCTBUU C
HOPMATUBHBIMU TIpaBOBbIMH akTamMu Poccuiickoit denepanuivi, HOPMATHBHBIMU
paBOBBIMU akTaMu CyObekTOB Poccuiickoit denepanun U MyHUIUTNIATbHBIMH
PaBOBBIMU aKTaMH HAaXOJITCS B PACIOPSKEHUU TOCYAAapPCTBEHHBIX OPraHOB,
PEIOCTABIISIIONIUX TOCYIAPCTBEHHYIO YCIYTY, UHBIX TOCY/apCTBEHHBIX OPraHOB,
OpraHoB  MECTHOTO  caMmoymnpaBieHus W (WIM)  MOJBEJIOMCTBEHHBIX
rOCYJJapCTBEHHBIM OpraHaM W OpraHaM MECTHOTO CaMOYIpaBJEHHUS OpTraHU3aIuH,
Y4acTBYIOIIUX B MPEIOCTABICHUH FOCYIapCTBEHHBIX WM MYHHUIIMIIAIbHBIX YCIYT,
32 WCKIIIOYEHHWEM JOKYMEHTOB, yKa3aHHbIX B yacTu 6 crarbu 7 denepanbHOro
3akoHa oOT 27.07.2010 No 210-®3 «OO6 opraHuzanuu IpeaoCTaBICHUS
rOCYJAapCTBEHHBIX U MYHULIUIAIIBHBIX YCITYT».

- OCYIIECTBIICHUS JEHCTBUN, B TOM YUCJIE COTJIACOBaHUM, HEOOXOIUMBIX IS
MOJIYYeHUS MYHUIMIAIBHBIX YCIYT M CBSI3aHHBIX C OOpalieHueM B WHBIC
rOCYJapCTBEHHbIE OpraHbl, OpraHbl MECTHOTO CaMOYIpPaBJIE€HHUs, OpraHu3aluu, 3a
UCKIIFOUEHUEM MOIYYEHHS YCIIYT, BKJIIOUEHHBIX B NIEPEUYHH, YKa3aHHbIC B YacTu |
cratbu 9 ®enepanbHoro 3akoHa Ne 210-®3, u nonaydyeHUs OOKYMEHTOB U
UHGOpPMAIIH, IPEOCTABISIEMbIX B pe3yJbTaTe MPEAOCTaBICHUS TAKHUX YCIIYT.

2.11. HcyepnbiBarolluii MEpeYE€Hb OCHOBAaHUM Il OTKa3a B MpUEME
MACbMEHHOTO 3asIBJICHHUSL:

- TeKCT JOKyMEHTa HamucaH Hepa3oopunBo, 0e3 ykazaHus (haMuiInu, UMEHH,
oT4YecTBa (PU3UIECKOTO JIUIIA, aJIPeca €r0 PeruCTPallnu;

- B JIOKYMEHTaX UMEIOTCS MOAYUCTKH, TOANMKUCKHU, 32aUYEPKHYTHIE CJI0BA U UHBIC
HE OrOBOPEHHBIE UCIIPABIICHHUS.

2.12. HcuepnbplBaroliMii NEPEYEHb OCHOBAHUW Ui TNPUOCTAHOBJIEHUS
MPEAOCTABICHUS MYHUIUIAIBHOW YyCIYrd WIA OTKa3a B NPEJOCTaBICHUU
MYHHULUIIAJIIBHON YCIYTH:

a) C 3asABICHUEM O TMPUCBOCHUU OOBEKTy aapecamnuu aapeca oOpaTHIIOCh
JIMIIO, HE YKA3aHHOE B MyHKTE 2.3 HACTOSIErO PErIaMeHTa;

0) OTBET Ha MEXBEJIOMCTBEHHBIN 3alpOC CBUIETEIHLCTBYET 00 OTCYTCTBHUHU
JOKyMeHTa U (uiu) uHpOpManuu, HEOOXOAUMBIX MJii NPUCBOCHUS OOBEKTY
agpecaluyd  ajgpeca, W3MEHEHUM WM AaHHYJIUPOBAHMS €ro ajapeca, U
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COOTBETCTBYIOLIMIA JOKYMEHT HE ObLI MPECTAaBJICH 3asBUTENEM (IIPEACTABUTEIEM
3asIBUTEJIS) 110 COOCTBEHHOW MHUIIMATUBE;

B) TOKYMEHTBI, 00S3aHHOCTD MO MPEJOCTABICHUIO KOTOPBIX JJIsl IPUCBOCHHUS
Oo0OBEKTYy aJpecanuu ajpeca, HU3MEHEHUs WIM aHHYJIUPOBAHMS €ro ajapeca
BO3JIO’KEHA Ha 3asBUTENd (IIPEICTABUTENs 3asBUTENs), BbIAAHbl C HapyIICHHEM
MOPAJKA, YCTAHOBJIEHHOTO 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickon denepaunu;

I') OTCYTCTBYIOT CIIy4aul W YCJIOBUS JJIsi NMPUCBOCHUS OOBEKTY aJpecaluu
azpeca, I3MEHEHUSI UM aHHYJIMPOBAaHUS €ro ajpeca, yKa3aHHblE B OYHKTax 5, 8 -
11 u 14 - 18 IlpaBun NpUCBOCHUS, M3MEHEHUS W aHHYJIHPOBAHUS aJIPECcOB
yTBepxkacHHbIX [TocTanoBnenuem IIpaButensctBa PO ot 19.11.2014 N 1221).

2.13. MyHununaibHas ycayra npeaocTaBisieTcss OecruiaTHo.

2.14. MakcuMaJIbHBII1 CPOK OXHUJIAHUSI B OYEpPEAM NpHU IOJaye 3ampoca o
NpeI0CTaBICHUU MYHUIIMITAIbHON YCIIYTH COCTaBIsieT He OoJiee 15 MUHYT.

MakcuMallbHBI ~ CPOK  OXHJAAHMS ~ TpU  TMOJYyYEHUHU  pe3yibTaTa
NPEIOCTaBICHUS MyHUIIUTAIBHON YCIIYTH COCTaBIIsIeT HE OoJiee 15 MUHYT.

2.15. Cpok peructpaluu 3ampoca 3asBUTEISI O  IMPEIOCTABICHUH
MYHUIIUTAIIBHON YCIIYTH cocTaBisieT He 6omee 10 MUHyT.

2.16. TpeGoBaHuss K TIOMEIICHUSM, B KOTOPBIX MPEJAOCTABISAETCS
MYHUIIUTAIbHAS YCIyTa:

[Tomerienusi, B KOTOPBIX OCYIECTBISECTCS MPUEM IpakaaH, OOpaTUBIIUXCS 32
NOJIyYeHUEM  MYHHUIMNAIbHOW  YCIOyTH,  JIOJDKHBI ~ OBITh  OCHAIIEHBI
COOTBETCTBYIOIIMMH yKa3zaTelsiMU, MHPOPMAIIMOHHBIMU CTEHJaMU ¢ oOpaslamu
3aMoJHEHUs] 3asBIIEHUST M  TEpPEYHEM JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX IS
nperocTaBieHus] ycnyrd. Mecra Juisl 3amoJIHeHHsS HEOOXOIUMBIX JOKYMEHTOB
000pYyAYIOTCSL CTYNBSIMU, CTOJNAaMU MU OO€CIeurBaIOTCs OJaHKaMH 3asiBICHHM,
MUCHMEHHBIMHU IPUHAICKHOCTIMHU. Ha nHbOpMaiMoHHOM CTeHIe B YUpeKACHUH
pa3MeniaeTcs NepevyeHb JTOKYMEHTOB, KOTOPBIE 3asBUTEINb JOJKEH MPEICTABUTH
IUTS1 UCTIOJTHEHUSI MYHULIUIAIIBHOW YCITYTH.

PaGouee Mecto crnenuanucTOB YUpEeXKICHUS, YYaCTBYIOIIMX B OKa3aHUU
MYHHUIANAIbHON YCIIYTH, OCHAIlaeTCid HACTEHHOW BBIBECKOW WJIM HACTOJIBHOU
TaOJIMYKOM ¢ yKazaHueM (paMUINK, UMEHHU, OTYECTBA U JODKHOCTH, HEOOXOAMMOM
JUTSL ICTIOJTHEHUSI MYHHUITUTAIBHON YCIIYTH O(DUCHON TEXHUKOM.

[Tomemenust st MpeAOCTaBICHUSI MYHUIIMIIAIBHON YCIIYTH IO BO3MOKHOCTH
pa3MemaTcs B MAKCUMAJIBHO yIOOHBIX JIJIsI OOpallieHus: MeCTax.

B Mectax oXugaHus ~— NOPENOCTaBICHUS ~ MYHHUIMOAIBHONH  YCIIYT'H
IpeaycMaTpuBaeTcss  OOOpYyAOBaHME  JOCTYNHBIX  MECT  OOLIECTBEHHOIO
MOJIb30BaHUS (TYaJIeTOB).

B wmectax npepocTaBieHUs MYHHIIMIAIBHOM YCIYTM HAa BUJHOM MECTE
pa3MenalTcs CXeMbl pa3MEUIEHUs CPEJICTB MOKAPOTYIICHUSI U MyTeN ABaKyaluu
MoceTuTesed 1 pabOTHUKOB OPraHoOB, YYaCTBYIOIIMX B OKa3aHUM MYHUIIMTIATbHON
YCIIYTH.

Mecra npenocTaBlieHus MyHUIIMNAIbHOW YCIYyTd O0OpYAYIOTCS CpPEACTBaAMU
MOKapOTYIIECHUS U OMOBEIIEHHS] O BOSHUKHOBEHUH YPE3BbIYANHON CUTYyalUu.
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Bxogpt B momemieHuss  00OpYyAyIOTCS — MaHAyCaMH, PACIIMPEHHBIMU
MpOXOJaMHy,  MO3BOJSIONIUMU  O00ECHEYUTh  OCCHPEeNsSTCTBEHHBIM  JOCTYN
WHBAJIUJIOB, BKJIIOYAsi THBAJIUIOB, UCIIOJIB3YIOIMINX KPECIa-KOISICKH.

[Ipy vHOM pa3MelIeHHH MOMEIIEHUI MO0 BBICOTE JIOJKHA ObITH oOecredeHa
BO3MOKHOCTh TMOJYYCHHUS! MYHUIIUIIATIBHOW YCIYTrd MajJOMOOWIbHBIMU T'PYIIIaMu
HaceJIeHUs.

Mecta a1t OKMJAaHUSI U 3aMOJHEHUS 3asBICHUM JOJKHBI OBITH JOCTYIHBI
ISl UHBAJIU]IOB.

K mMecTy npenocraBieHus MyHUIIMTIATLHON YCIYTH 00€CTIEeYMBACTCS JOCTYII
VHBAJIUIOB B COOTBETCTBUM C 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickor denepanuu o
COIMAILHOM 3alllUTe WHBAIUOB (BKJIIOUYAsi MHBAJIWJOB, UCIOJB3YIONIUX Kpecha-
KOJISICKM ¥ COOAK-TIPOBOTHUKOB):

- BO3MOXXHOCTh CaMOCTOSITEJILHOTO TIEPEJBIKEHUS] MO TEPPUTOPUM, HA
KOTOPOM pacroioXeHO OMEIIECHUE /Il OKa3aHHUsl MyHUILIMITAIBHOM yCIIyTH, BXO/1a
B MeCTa MPEJOCTaBJICHUS MYHUIIMIAILHON YCIyrd M BBIXOAA U3 HHX, MOCAJKU B
TPAHCIIOPTHOE CPEJCTBO M BBICAJKHA W3 HEro, B TOM YHCIIC C HCIOJIb30BAHHEM
KpECIa-KOJsCKU;

- COMPOBOXJEHWE WHBAJINJOB, UMEIOIINX CTOMKHE paccTporcTBa (DYHKIUU
3pEHHSI U CaMOCTOSITEILHOTO TEPEABMKEHHUS, U OKa3aHHE WM TIOMOIIM B MECTE
IPEIOCTARICHUS MYHULIMTIATBHON YCIIYTH;

- pa3MmelnieHnue 00opyI0BaHusl M HOCUTeNel nHpopMaIui, HeOOXOIUMBIX IS
oOecrieueHusi OECPENATCTBEHHOTO JOCTya MHBAIMIOB K MECTY MPEAOCTaBICHUS
MYHULUIAIBHONW YCIYTH C YYETOM OTPaHUUYEHUN UX KUZHEAEATEIbHOCTH;

- JOMYCK K MECTy IMpEJAOCTaBICHUS MYHUIUMNAIBHOW YCIYIH COOaKu-
OPOBOJIHMKA TNPH HAJUYUU JTOKYMEHTa, IOATBEPKIAIOUIEr0 €€ CIEHUalbHOe
oOydyeHHe M BbIJaBaeMoro no ¢GopMe U B MOPSAKE, KOTOPBIC OMPENEIsSIOTCS
benepanbHbIM OpraHOM HCTIOTHUTEIBHON BIACTH, OCYIIECTBISIOMMUM (YHKIIUH T10
BBIPA0OTKE U peasn3aliy TOCYAapCTBEHHON TOJUTHKHA U HOPMATUBHO-TIPABOBOMY
PETYIHPOBAaHUIO B chepe COLUATBLHOM 3alUThl HACEICHUS;

- OKa3aHHE CHEIUAIMCTaMH MOMOIIM MHBAJUAaM B MPEOJ0JICHUH Oapbepos,
MEIIAIMINX MOJYYEeHUIO UMU MYHHUIIMNAJIBHON YCIYyTM HapaBHE C APYTrUMU
JTULAMH.

2.17. Ha wuHbOpMAaNMOHHOM CTE€HAE B aJMUHHUCTPAIMH Pa3MEIIAOTCs
cienyromne nHGOPMaIMOHHBIE MaTepUaIbI:

- CBEJICHUS O NIEPEYHE MPEAOCTABISIEMbIX MYHUIIMIATBHBIX YCIYT;

- IEpEeYEHb MPEJOCTABIAEMbIX MYHHUIIMNIATBHBIX YCIYT, 00pa3lbl JOKYMEHTOB
(cipaBoK).

- afmpec, HoMepa TenedoHoB U dakca, rpaguK paboThl AIMUHUCTPAITIH;

- aIMUHUCTPATUBHBIN PETJIaMeHT;

- aapec opuIMaILHOTO caiita YupexaeHus B cetu MHTepHeT, colepxaiiero
MH(pOpMALIMIO O TPEIOCTABICHUU MYHUIIUTTAIBHOU YCIYTH;

-  MOOpANOK mMojydeHuss uHPOpMAlUMU  3aiABUTESIMA IO  BOINPOCaM
MPEAOCTABICHUS MYHULIMIIAIIBHOW yCIIYyT'H, B TOM YHCII€ O XOJ€ MPEI0CTaBIICHUS
MYHHUIUITAIBHON yCIIYTH;



- MEepeYeHb OCHOBAHMM ISl OTKa3a B MPEAOCTABICHUU MYHUIUIAIBLHOU
YCIIYTH;

- MOpSAIOK  oOkanoBaHus  JedcTBUil  (Oe3melcTBUS) U PEIICHHU,
OCYIIECTBIISIEMBIX (IPUHATHIX) B X0JI€ MPEIOCTABICHUS] MyHUIUIIAIbHON YCIYTH;

- HeoOxomuMmasi ~ omepaTuBHas — uHboOpMaIUs O  MPEJOCTaBICHUU
MYHULHUNAJIBbHON YCIIYTH.

Texct marepuasnoB, pa3MellaeMblX Ha CTEHIAX, JOJDKEH OBITh HalleyaTaH
yIOOHBIM JJIsl YT€HUsI PU(TOM, OCHOBHBIE MOMEHTHI M HanboJjee BaXKHbIE MECTa
BBIJICJICHBI.

2.18. TlokazarensiMu JOCTYITHOCTH M KaueCcTBa MYHUIIUIMAIBHOU YCIYyTH
SIBJISTIOTCS:

- cOOJII0JIEHHE CPOKOB TMPEIOCTABICHUS MYHMIIMIAIBHOW YCIYTH, CPOKOB
BBITIOJIHCHUSI  OTJCJIBHBIX  QJMUHUCTPATUBHBIX TPOIEAYp B paMKax ee
pel0CTaBICHUS;

3. CocraB, n0ocJjie10BaTeIbHOCTD U CPOKHU BBINOJTHEHH S
aIMUHUCTPATHBHBIX MPOLEAYP, TPeOOBAHUS K NOPSAKY UX BbINOJTHEHHUS, B
TOM YHCJIe 0COOEHHOCTH BbINOJHEHUS AIMUHUCTPATUBHBIX MPOLEIYyp B
3JIEKTPOHHOI opme, a TaK:Ke 0COOEHHOCTH BbITIOJIHEHUSA
aIMUHUCTPATHUBHBIX NPOLEAYP B MHOTO(YHKIMOHAJIbHBIX HEHTPaxX

3.1. llpenocTaBienre MyHUIIUNTAILHON YCIyTH OCYIIECTBIsETCS B (hopme:

- HETIOCPEICTBEHHOE oOpalieHune 3asBuTeNs (Ipu JIMYHOM OOpaIlleHNN );

- OTBET Ha MUChbMEHHOE OOpallleHue.
3.2. IlonydyeHue KOHCYJbTAllMi IO MPOLEAYPE MPEIOCTABICHUS] MyHUIIUTATBLHON
YCIYTH MOKET OCYIIECTBIATHCS CIEAYIOIUMHU CIIOCOOaMM:

- IOCPEJICTBOM JIMYHOT'O OOpaIeHUS;

- oOparieHus 1o Tenedony;

- IOCPEICTBOM MMCHMEHHBIX 00pAIlleHUI 110 TTOUTE;

- IOCPEICTBOM OOpaIeHUH 0 AIEKTPOHHOMN MOUTe.
3.3. OcHOBHBIMH TPEOOBAHUSIMU K KOHCYJIbTALIUU 3asIBUTENICH SIBISIOTCS:

- AKTyaJIbHOCT;

- CBOEBPEMEHHOCTb;

- YETKOCTh B U3JIOKEHUN MAaTEepUaa;

- IOJIHOTAa KOHCYJIbTUPOBAHUS;

- HarJsiIHOCTh (DOpM MoJauu MaTepuania;

- y10OCTBO H JIOCTYITHOCTb.
3.4. TpeGoBanus k ¢popMe H XapaKTepy B3aMMOJICHCTBUS CTCIHAINCTA 0moend
3asIBUTEIISAMU:

pU JUYHOM OOpAIllEHUH 3asBUTENIEM OTBETCTBEHHOE JIUIO JOJKHO
MPEACTAaBUTHCS, YKa3aTh (PaMUIIUIO, UM U OTYECTBO, COOOIIUTH 3aHUMAEMYIO
JIOJKHOCTh, CaMOCTOSITENIbHO JaTh OTBET HAa 3a/JlaHHBIM 3asBUTENEM Bompoc. B
KOHIIE KOHCYJIbTUPOBaHUS CHEIUATUCT oTnena, OCYILIECTBIISIOITU I
KOHCYJIbTUPOBAHUE, JOJDKEH KpPATKO TMOJIBECTH HUTOTU U TMEPEUYHUCIUTh MEPHI,



KOTOpbIE CIEAYeT NPHUHATH 3asBUTENIO0 (KTO HMMEHHO, KOrJa M 4YTO JOJDKEH
CIenaTh).

OtBeT Ha NMUCbMEHHBIE OOpalleHus U OOpaleHusl MO AJIEKTPOHHON MoYTe
JaeTcsi B MPOCTOM, YETKOM M TOHATHOM (opme ¢ ykazaHueMm QaMuiaud u
MHULMAJIOB, HOMepa TenedoHa creuuaiucTa OTAeda, WCHOJHUBLIETO OTBET Ha
oOpamenre. OTBeT Ha NHCbMEHHOE OOpalleHue MoANuchBaeTca [ aBoit
aMUHUCTpALUU (3aMECTUTENIEM TJIaBbl aIMUHUCTPALUK) JHUOO YIOITHOMOYEHHBIM
JOJIKHOCTHBIM JIMLIOM.

3.5. Ilpu oTBerax Ha TenePOHHBIC 3BOHKHU U YCTHbIE OOpaIlleHUs1 CIIELUATUCT
B BeXJIMBOW (opMe UYEeTKO U ToJApoOHO HHPOPMHUPYET OOPATUBIIMXCA IO
MHTEPECYIOIUM UX BorpocaM. [Ipu HEBO3ZMOXKHOCTU CIELUATUCTA, MPUHSBILETO
3BOHOK, CAMOCTOSITEJIBHO OTBETUTh Ha IIOCTABJIEHHBIM BOMpPOC, TenedOHHBIH
3BOHOK JIOJKEH OBITh IepeajipecoBaH (IepeBefeH) Ha APYroro Crlenualncta uin
oOpaTuBIIEMYCsSl TPaXJIaHUHY JOJKEH OBbIThb cOoOOulIeH Tele(OHHBIH HOMEp, MO
KOTOPOMY MOYHO MOTYYUTh HEOOXOAUMYIO0 HH(POPMALIUIO.

3.6. OTBeT Ha NHUCBMEHHOE OOpalleHue O TMpoLEeaype MPEeJOCTaBICHUS
MYHUIIUTIAIIBHON YCIIYTH MPEAOCTABIACTCS B TeUeHHE 12 KaJeHIapHBIX THEH CO
JTHSI PETUCTPAIK 3TOTO 0OpaIieHus.

3.7. llpenocTaBieHre MyHUIIMTIAIBHON YCIIYTH BKIIOYAET B c€0s BHIMOJTHEHHE
CJIEIYIOIINX aIMUHUCTPATUBHBIX MPOIEAYP:

3.7.1. Ilpu HanpaBieHNN JOKYMEHTOB IO IIOYTE:

- IpHUEM, PETUCTpalMsl 3asBICHUS WU NPUIOKEHHBIX KONMUN JTOKYMEHTOB OT
3asIBUTEIIS], HAIIPABICHUE JOKYMEHTOB OTBETCTBEHHOMY JIMILY IS IPEJOCTABIICHHUS
MYHHUIMIIAIIBHON YCIIyTH;

- IOATOTOBKA OTBETA M HAIPABIECHUE €r0 10 II0YTE 3asIBUTEIIIO.

Pe3ynpraToM  HMCHOMHEHUS  AJMUHUCTPATHUBHOIO  JEWCTBHS  SIBISETCS
HaIpaBJIICHHE COOTBETCTBYIOIIETO JOKyMEHTa 3asBUTEN0. CpOK HCIIOJIHEHHUS
JaHHOTO aJIMMUHHUCTPATUBHOIO AEUCTBUS COCTaBIseT He Oosiee 12 nHeil.

3.7.2. Ilpu nuuHOM 0OpaIlieHUH 3assBUTEIIS:

- MpUéM 3assBUTEINS, IPOBEPKA JOKYMEHTOB (B JICHh OOpaIeHus );

- IPEIOCTaBJIEHUE COOTBETCTBYIOLICH MH(OPMAIINH 3asIBUTEITIO.

Pe3ynpraToM  HMCHOJIHEHUS  AJMUHUCTPATHUBHOIO  JIEUCTBHUS  SIBISETCS
IIPEIOCTABICHUE 3asBUTEII0 COOTBETCTBYIOLIErO JOKyMeHTa. CpOK HCIIOJIHEHHS
JaHHOTO aAMUHHUCTPATUBHOTIO AecTBUA cocTaBisieT He Oosee 30 MUHYT.

3.7.3. OTBETCTBEHHBI HMCIOJHUTENHh B ClOydae, yKa3aHHOM B IyHKTe 2.9.
HACTOSIIEro AJIMHHHUCTPATUBHOIO pErjaMeHTa, He IMO31Hee 2 JHeH co JHSA
MOJTyYEHUS 3asIBIICHUS U TOKYMEHTOB OT PYKOBOJUTEINS (POPMUPYET U HAIIPABIISET
MEXBEIOMCTBEHHBIE 3alpOChl B (peiepalibHble OpraHbl HCIIOIHUTENBHON BIACTH, B
pacnops’KEHUN KOTOPBIX HAXOMSTCSI COOTBETCTBYIOIUE CBEICHUS.

Ilopsaiok HampaBieHHs MEXBEAOMCTBEHHBIX 3alpOCOB, a TaKXKE€ COCTaB
uH(popmali, KOoTopas HeoOXoauma Jis OKa3aHUs TOCYJapCTBEHHOW YCIYrH,
ONPENEIAOTCA TEXHOJOTHYECKON KapTOW MEXBEIOMCTBEHHOTO B3aMMOJEHCTBHUS
MYHHUIUITAIBHON YCIIYTH.
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3.8 Oco0OeHHOCTH OpraHu3aluy NPEeIOCTaBICHUS MyHULIMIIAIBHBIX YCIYT B
MHOTO()YHKIIMOHAJIBHBIX LEHTPaX

3.8.1. IlpenocTtaBneHre MYHULMIAIBHBIX YCIYI B MHOTO(QYHKIMOHAJIBHBIX
LEHTpaX OCYIIECTBIAETCS B cooTBeTcTBUUM ¢ DenepanbHbIM 3aKOHOM OT
27.07.2010 Ne 210-®3 «OO0 opraHu3aiu MpeaoCTaBICHUS TOCYAapCTBEHHBIX U
MYHUIUOAIBHBIX ycayr», [locranoBnenuem [IpaBurensctBa KpacHosipckoro kpas
oT 23.11.2009 Ne 598-n1 «O06 yTBEp:KJIE€HUH AOATOCPOYHOU LEIEBOIM MPOrpamMMbl
«IloBbIlIEHNE KayecTBa OKa3aHUs yCcIyr Ha 0a3e MHOTO(YHKIMOHAIbHBIX IEHTPOB
NpEelIOCTaBICHUs] TOCYJApCTBEHHBIX M MYHHUUHMIAIBHBIX ycnyr B KpacHosipckom
kpae» Ha 2010 - 2012 roap», MyHHMUMIIAIBHBIMA NPaBOBBIMH aKTaMH IO
OPUHIIMITY «OJHOTO OKHa», B COOTBETCTBHM C KOTOPBIM IIPEIOCTaBICHHUE
MYHUIIMTAIBHON YCIYTH WM YCIYT (KOMIUIEKCHBIM 3ampoc) OCYIIECTBIISIETCS
nocjie OJJHOKpPaTHOro OOpalleHusi 3asBHUTENsI C COOTBETCTBYIOIIMM 3alpocoM, a
B3aMMOJICHCTBUE C OpraHaMu, MPeJOCTaBISIONMMA MYHUIUIIAIbHBIE YCIYTH,
OCYHIECTBIISIETCS. MHOTO(YHKIIMOHAJIBHBIM IIEHTPOM 0€3 ydacTus 3asBUTENS B
COOTBETCTBUM C HOPMATHUBHBIMHM IPAaBOBBIMH aKTaMU U COTJIAIIEHHEM O
B3aUMOJICHCTBHU.

3.8.2. MHOroyHKIIMOHANIbHBIE LIEHTPHl B COOTBETCTBUU C COTJIALICHUSIMHU O
B3aMMOJICHCTBUM OCYILIECTBISIOT:

1) mpuém 3ampocoB 3asBUTEIEH O MIPEAOCTABIECHUN MYHULUIIAJIBHBIX YCIYT, a
TaK)Ke IIPUEM KOMIUIEKCHBIX 3alpOCOB;

2) mpencTaBIEHUE UHTEPECOB 3asIBUTENECH NPU B3aMMOJECHCTBUM C OpraHaMH,
IPEIOCTABISIIONIMMIA  MYHULHUIIAJIBHBIE YCIYTH, a TaKXe C OpraHu3alMsIMH,
YYaCTBYIOIIMMH B IIPEJIOCTABICHUN IOCYAAPCTBEHHBIX U MYHHUIMIIAJIBHBIX YCIYT,
B TOM UYHCJIE€ C MHCIOJb30BAHHEM HH(OPMALMOHHO-TEXHOJIOTMUYECKOH U
KOMMYHUKaIIUOHHOW HH(PACTPYKTYPBHI;

2.1) cocraBieHHE€ Ha OCHOBAaHMHM KOMIUJIEKCHOTO 3ampoca 3asBJICHUN Ha
IPEIOCTaBICHUE  KOHKPETHBIX  MYHULUIAJIBHBIX  YCIYI, YKAa3aHHbIX B
KOMIUIEKCHOM 3anpoce, NOANNCAHNE TAKUX 3asIBJICHUN U CKPEIUIEHUE UX I1€YaThIO
MHOTO(QYHKIIMOHAIBHOTO IEHTpPa, (OPMUPOBAHUE KOMIUIEKTOB JOKYMEHTOB,
HEOOXOAMMBIX NI MOJYYEHUS MYHHUIUMNAIBHBIX  YCIYI, YKa3aHHbIX B
KOMIUIEKCHOM 3arpoce (yKa3aHHbIE KOMIUIEKTHI JOKYMEHTOB (HOPMHUPYIOTCS U3
yuciaa JOKYMEHTOB, CBeAeHMM u (wiM) uHbOpMaluu, MPeCTaBICHHBIX
3asgBUTEJIEM B MHOIO()YHKIMOHAJIBHBIM LIEHTP NMpU OOpallEeHUH C KOMILJICKCHBIM
3ampocoM, a TaKKe JTOKYMEHTOB, CBEICHUN M (WIM) UHPOPMALUHU, MOTYUYECHHBIX
MHOTO(YHKIIMOHATBHBIM LEHTPOM CaMOCTOSITEIBHO B HOpsJIKE
MEXBEJJOMCTBEHHOTO  B3aMMOJECHCTBHS, a TaKXe BCJIEACTBHE IOJYYEHUS
pE3yJIbTATOB MYHHULMIAJIBHBIX YCIYr, YKa3aHHbIX B KOMIUIEKCHOM 3ampoce M
HEOOXOAMMBIX [UIsl TIONYYEHHS HWHBIX MYHULMIAIBHBIX YCIYI, YKa3aHHBIX B
KOMIIJIEKCHOM 3aIllpOCe), HaIpaBiI€HUE YKa3aHHBIX 3asBICHUI M KOMIUIEKTOB
JOKYMEHTOB B OpraHbl, IPEJIOCTaBISIOINE IOCYJaPCTBEHHBIE YCIYyTU, U OPIaHbl,
IIPEIOCTABISAIOIE MyHULIUIIAIBHBIE YCIIYTH;

3) mpeacTaBI€HHE MHTEPECOB OPraHoOB, NMPEAOCTABISIOIINX MYHULUIIAIbHbIE
YCIIYTH, NIPU B3aUMOJICHCTBUH C 3asIBUTEISIMU;



4)  uH@opMuUpOBaHME  3agBUTENEH O  MOPSAKE  MIPEIOCTaBICHUS
MYHHUIUIIAIBHBIX YCIYT, B TOM YHCJIE MOCPEACTBOM KOMIUIEKCHOTO 3aIlpoca, B
MHOTO(QYHKIIMOHAJIBHBIX ~ LIEHTPAaX, O XOJI¢  BBINOJHEHHUS  3alpoCcoOB O
MPEIOCTABICHUH MYHUIUIIAIBHBIX YCIYT, KOMIUIEKCHBIX 3alpOCOB, a TAKXKE IO
WHBIM BOIIPOCAM, CBSA3aHHBIM C MTPEJOCTABICHUEM MYHULIMTIIATIBbHBIX YCIIVT;

5) B3auMOJEHCTBHE C OpraHaMd MECTHOTO CaMOYIpaBJICHHUS IO BOMpPOCaM
MPEOCTABICHNS MYHULUNAIBHBIX YCIYr, a TakKkKe C OpraHu3alusiMy,
YYAaCTBYIOUIMMHU B MPEIOCTABICHUHU TOCYIAPCTBEHHBIX U MYHUIIMTNIATIBbHBIX YCIYT;
6) BbIIaYy 3asIBHTEISAM JTOKYMEHTOB MOJIYYCHHBIX OT OPTaHOB, MPEIOCTABIISIOMIUX
MYHUILIMTNIATbHBIE YCIYTH, O PE3yJbTaTaM MNPEAOCTaBICHUS MYHUIIMNATbHBIX
yCIyr, a TakXke MO pe3yabTaTaM MPEJOCTABICHUS MYHULUNAIbHBIX YCHYT,
YKa3aHHBIX B KOMIUIEKCHOM 3ampoce, €Cld HMHO€ HE MNPelyCMOTPEHO
3aKoHoJaresnbcTBOM Poccuniickon denepannu;

6) mpuém, oOpaboTKy mHOpMaMK U3 UHPOPMAIIMOHHBIX CUCTEM OPraHOB,
NPEJOCTABIISIIOIINX ~ MYHUIIMNAJIbHBIE YCIYTM, M BblJauy 3asBUTEISIM Ha
OCHOBaHMM TakKoW WHQOpMAIMU JTOKYMEHTOB, €CJIHM JTO MPEIyCMOTPEHO
COTJIAIIIEHUEM O B3aWMOJICCTBUM W HWHOE HE TMPEeayCMOTpeHO denepaabHbIM
3aKOHOM;

6.1) mnpuem JAEHEXHBIX CPEICTB OT 3asBUTENIEd B CyUeT IUIaThl 3a
MPEJOCTABICHUE TOCYJAPCTBEHHBIX W MYHULMMNAIBHBIX YCIYT M YIJIAThl HMHBIX
IUIaTekKel B Caydasx, IpeyCMOTPEHHBIX (heepaibHbIMU 3aKOHAMU;

/) uHble PYHKIMH, YKa3aHHBIE B COTJIAIEHUH O B3aUMOJICHCTBUH.

3.8.3. [lpu peanuzanuu cBOUMX (PYHKIUNA MHOTO(YHKIIMOHATIBHBIE IIEHTPHI HE
BITpaBe TpeOOBATh OT 3asBUTEIIS:

1) mnpemocraBiieHHs JOKYMEHTOB M HMHGOPMAIMM WIH OCYIIECTBICHHUS
NEUCTBHM, MPEIOCTABICHUE WM OCYIIECTBIEHHUE KOTOPBIX HE MPEAYCMOTPEHO
HOPMAaTUBHBIMU  NPAaBOBBIMU aKkTamMH,  pEryJHpyIOIHMH  OTHOLIEHHS,
BO3HHMKAIOIINE B CBSI3U C MPEIOCTABICHUEM MYHUIIUIIATILHOW YCIYTH;

2) mpeACTaBI€HHMS JOKYMEHTOB U HHpOpMalnuv, B TOM  YHUCIE
NOATBEPKIAIOUIMX  BHECEHUE  3asBUTEJNEM  IUIAThl 32  MPEIOCTABIICHHE
MYHUIMIIAJIIBHBIX ~ YCIYI, KOTOPBIE HAXOAATCS B PAaCHOPSIKEHUM OPraHoOB,
MPEIOCTABISIOIIMX  MYHHUMIIAIBHBIE  YCIYTHM, HWHBIX OpPraHOB MECTHOTO
caMoOyIpaBjieHusi MO0 OpraHaM MECTHOTO CaMOYIPAaBICHUS OpTraHU3alluii B
COOTBETCTBUHM C HOPMAaTHUBHBIMHU IPAaBOBBIMM akTaMu Poccuiickoir Penepaunuu,
HOPMATUBHBIMH TIPAaBOBBIMH aKTaMu CyOBeKTOB Poccuiickoit deneparuu,
MYHULMIIAJIBHBIMUA ~ MPAaBOBBIMH ~ aKTaMH, 33 HUCKJIIOYEHHEM JOKYMEHTOB,
BKJIFOUECHHBIX B OMPEJECICHHBIA YacThio 6 ctath 7 denepanbHOro 3akona Ne 210-
®3 nmnepedyeHb JIOKYMEHTOB. 3asBUTENb BIpPAaBE MPEACTABUTh YKa3aHHbBIC
JOKYMEHTBI ¥ HH(GOPMAIIHIO TT0 COOCTBEHHON MHUITMATHBE;

3) ocCylleCTBICHUS JICUCTBUM, B TOM YHUCJIE COTJIaCOBaHUMN, HEOOXOIUMBIX JIJIS
MOJIyYEHUS MYHUIUMMAIBHBIX YCIYr M CBA3AHHBIX C OOpallleHHEM B WHbIC
rOCY/IApCTBEHHBIE OPTaHbl, OPTaHbl MECTHOTO CaMOYIIPABJICHUS, OPTaHU3AIUH, 32
HCKJIIOUCHUEM TOJIYUYECHUS YCIYT, BKJIKOUYECHHBIX B NIEPEYHH, YKa3aHHbIC B 4acTH |
cratb 9 ®epepanpHoro 3akoHa Ne 210-D3, W nomydyeHHs: NOKYMEHTOB H
nH(pOpMaLNK, IPEIOCTABIIEMbIX B pe3yJIbTaTe MPEI0CTABICHUS TAKUX YCIYT.
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3.8.4. Ilpu peanuzanuu cBoux (YyHKIIUN B COOTBETCTBUU C COTJIALICHUSIMU O
B3aMMOJIECTBUM MHOTO(YHKIIMOHAIBHBINA LEHTpP 0053aH:

1) mpenocTaBisiTh Ha OCHOBaHMM 3alPOCOB M OOpaleHuil (enepanbHbIX
FOCYJapCTBEHHBIX OpPraHOB W UX TEPPUTOPUATLHBIX OPraHOB, OPraHOB
TOCYJapCTBEHHBIX BHEOIO/KETHHIX (DOHJIOB, OPraHOB TOCYAApPCTBEHHON BJIACTH
cyorektoB Poccuiickoit ®enepanuu, OpraHoB MECTHOTO CaMOYIpPABICHMS,
bU3MYEeCKUX U IOPUIWYECKUX JIUI HEOOXOAUMBbIE CBEJCHUS 10 BOMPOCAM,
OTHOCSIIIIUMCSI K YCTAHOBJIEHHOU cdepe NeATeNbHOCTH MHOTO(YHKIIMOHAIBHOTO
LIEHTPA;

2) obecneuynBaTh 3amUTy HHGOPMAIMU, JOCTYN K KOTOPOW OrpaHUYeH B
COOTBETCTBUHU C (PefiepaIbHBIM 3aKOHOM, a TaKXke COOII0IaTh PeKUM 00pabOTKU U
UCIIOJIb30BAaHUS IEPCOHAIBHBIX TaHHBIX;

2.1) npu npueme 3anpocoB O MPEAOCTABICHUNA MYHHUIIMIATBHBIX YCIyT JIUOO
KOMIUIEKCHBIX 3allpOCOB M BblJJau€ JOKYMEHTOB YCTaHABIMBATH JIMYHOCTD
3aBUTEJISI HA OCHOBAaHMM Tacnopra rpaxaanuHa Poccuiickon denepanuu U HHbIX
JOKYMEHTOB, YJAOCTOBEPSAIONIUX JIMYHOCTh 3asiBUTENSA, B COOTBETCTBUM C
3aKOHOAATeNIbCTBOM Poccuiickon depepanuu, a TakkKe MPOBEPAThH COOTBETCTBUE
KOMUWA  TMPEJCTaBIIEMBIX JOKYMEHTOB (32 HUCKIIOYEHHEM  HOTapHAIbHO
3aBEPEHHBIX ) UX OpPUTHUHAJIAM;

3) cobmroaTh TpeOOBaHUS COTJIAIICHUH O B3aMMO/ICHCTBUH,

4) OCyIIeCTBIATh B3aUMOJEWCTBHE C OpraHaMu, MPEAOCTaBIISIONIMMHU
MYHULIUTIAJIbHBIC YCIyTH, IMOABEIOMCTBESHHBIMH opra"Ham MECTHOT'O
CaMOYIIpaBJICHUS OpraHu3alUsIMA W OpPraHU3alUsMH, YYacTBYIOIIMMHU B
MPEOCTABICHUU TTPEAYCMOTPEHHBIX YacThio | cTtathu 1 degepanbHoro 3akona No
210-®3 MyHUIUMNATBHBIX YCIYr, B COOTBETCTBHUM C COIJIAIICHUSMH O
B3aMMOJICMICTBUY,  HOPMATUBHBIMU  IIPABOBBIMH  aKTaMH,  PErjIaMEHTOM
NeATeIbHOCTH MHOT'O()YHKIIMOHAIBHOTO IIEHTpA.

4. ®opMbI KOHTPOJIS 32 UCTIOJTHEHHEM AIMUHUCTPATUBHOIO PerjiaMeHTa

4.1. Tekymuii KOHTPOJIb 3a COOIIOJICHUEM IIOCJICIOBATCIIBHOCTH JICHCTBUMH,
ONpPEAEIEHHBIX PeriiaMeHTOM OCYIIECTBIISIETCA TJIABOM CEJIbCOBETA U BKIIOYAET B
ce0s IpoBeIeHNE TTPOBEPOK COOIOICHUS ¥ MICTIOTHEHUSI OTBETCTBEHHBIMU JIMIIAMHU
(cmenuanucTtaMu) JEWCTBYIOIIETO 3aKOHOAATENbCTBA, a TaKKe IOJOKEHUM
Permamenra.

4.2. TlepcoHanbHasi OTBETCTBEHHOCTh OTBETCTBEHHBIX JIMIL (CHIEIIMAITMCTOB)
3aKpEIUISIETCA B COOTBETCTBYIOIIUX MOJOKEHUIX TOTKHOCTHBIX HHCTPYKIUH.

4.3. KoHTpOJIb 32 OJTHOTOM M Ka4€CTBOM MPEAOCTABICHUS MyHULIUIAIbHOU
YCIYrd BKIIOYaeT B ce0s MpOBEJACHUE MPOBEPOK, BBIIBICHUE U YCTPAHEHUE
HApYLIEHHI ITpaB 3asBUTENEH, pACCMOTPEHNUE, TPUHATUE PELICHUN U MOATOTOBKY
OTBETOB Ha OOpallleHUsI 3asiBUTEIIEH, CoJiepKaIue Kaao0bl Ha PEelIeHUs, JeUCTBUS
(6e3nelicTBYS) OTBETCTBEHHBIX JIUIL (CIICIIUATIUCTOB).

4.4. Tlo pesynpraTaM NOPOBEACHHBIX MPOBEPOK B CIIy4ae BBISBICHUS
HApyLIEHHWI TMpaB 3asBUTEICH MO MPEIOCTABICHUI0 MYHULHNAIBHOW YCIYId
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OCYLIECTBIIIETCS  NPUBIICUCHUE BHHOBHBIX JIMII K OTBETCTBEHHOCTH B
COOTBETCTBUH C 3aKOHOAaTenbCTBOM Poccuiickon denepanuu.

4.5. IlpoBeneHue mNPOBEPOK MOKET HOCUTH IUIAHOBBIM XapakTep H
BHEIJIAHOBBIM ~ Xapakrep (MO KOHKPETHOMY OOpalIeHUIO0 3asBUTENS 110
MPEIOCTaBICHUIO MYHUIIUIIAIBHON YCIyTH).

5. locyneOnblii (BHecyaeOHbI) MOPSIA0K 00:Ka10BaHMSI pellleHUil U
npeiicTBuil (0e31eiCTBUS) OPraHa, MPeJa0CTABIAIIIEr0 MyHUIUIIAJIBLHYIO
YCJIYTY, a TAKKe J0JKHOCTHBIX JIMI WM MYHUIMIAJIBHBIX CJIYKalMX.

5.1. 3asgBuTeNnM MYyHUIUIIATBHOW YCIyTM HUMEIOT TpaBO OOpAaTUTHCS C
3asBJICHUEM WM KajnoOoH (mamee - oOpareHus) Ha AeicTBUs (Oe31erCcTBUS)
UCIIOJTHUTEJISI, OTBETCTBEHHBIX JIUIl (CTICHAIIMCTOB), B TOM YHCJI€ B CIEIYIOIIUX
CIIyYasx:

1) HapylIeHHe CpoKa PEeTrHUCTpalldM 3arpoca 3asBUTES O MPETOCTABICHUM
MYHUITUTIAIBHON YCIYTH, KOMIUIEKCHOTO 3aIpoca;

2) HapylleHHe CpoKa TPEeAOCTaBICHUS MYHUIIMNAILHON yciuyru. B
yKa3aHHOM cliydae jocyneOHoe (BHecyneOHOe) OOKaJloBaHUE 3asiBUTEIIEM
peleHuid u aercTBuil (6e31eicTBUS ) MHOTO(YHKIIMOHATIBLHOTO IIEHTPa, pabOTHHKA
MHOTOYHKIIMOHAJILHOTO ~ IIEHTpa  BO3MOXXHO B Cllydae, €CIIM  Ha
MHOTO(QYHKIMOHATBHBIM HEHTP, pelIeHUuss U JelcTBus (0e3aeicTBrUe) KOTOPOTro
00XaTyloTcs, BO3JOKE€Ha (YHKIUS IO TMPEJOCTABICHUIO COOTBETCTBYIOIICH
MYHUIIUTAIIBHON YCIYTH B OJHOM 00BbEMeE B MOPSJIKE, ONPEAEICHHOM YacThio 1.3
crateu 16 denepanpHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «OO6 opraHuzanuu
PEAOCTABICHUS FOCYIAPCTBEHHBIX U MYHUIIUTNIATBHBIX YCIYT»;

3) TtpeboBaHWe y 3asBUTENS JOKYMEHTOB, HE MPEAyCMOTPEHHBIX
HOPMATUBHBIMM TPaBOBbIMU akTamu Poccuiickont ®Penepannv, HOPMATUBHBIMH
IpPaBOBBIMU aKTaMu CyObekTOB Poccuiickoit ®Deneparuy, MyHHUIUIATIbHBIMH
PaBOBBIMU aKTaMU JJIsl IPEAOCTABIECHUS MYHUIIUIIAJIbHON YCIIYTH;

4) oTKa3 B MpueMe TOKYMEHTOB, IPEJOCTABIECHUE KOTOPBIX MPEAYCMOTPEHO
HOpPMAaTHBHBIMM NpPaBOBbIMU akTamu Pocculickon @Penepanuu, HOPMAaTUBHBIMU
MPaBOBBIMH aKTaMH CYOBeKTOB Poccuiickoit denepary, MyHUIIUTATHLHBIMU
MPAaBOBBIMH AKTAMH JIJIsl IPEOCTABICHUS] MyHUIIUIIAIbHOW YCIYTH, Y 3asIBUTEIS;

5) OoTKa3 B MPENOCTAaBICHUM MYHUIIMNAJIBHON YCIYrdM, €CIU OCHOBAHHUS
OTKa3a HE TMPEeayCMOTpPeHBl ¢eaepalbHBIMU 3aKOHAMHU W TPUHATHIMH B
COOTBETCTBUM C HHUMHU WHBIMA HOPMATHBHBIMHU MPaBOBBIMHU akTaMHu Poccuiickoii
®denepanuu, 3aKOHAMH U MHBIMH HOPMATUBHBIMU MPAaBOBBIMU aKTaMHU CyOBEKTOB
Poccuiickoint denepanyy, MyHULIMNAIBHBIMU MPABOBBIMH akTaMH. B ykazanHOM
cinydae jgocyneOHoe (BHecyaeOHOe) oOKaloBaHHWE 3asBUTCIICM PCIICHHH W
neiictBuit  (Oe3meicTBHs)  MHOTO(PYHKIIMOHAJIBHOTO  IIEHTpa, pabOTHHKA
MHOTO(QYHKIIMOHAJIBHOTO ~ IIEHTpa  BO3MOXHO B  Ciy4yae, €ClIM  Ha
MHOTO(YHKIIMOHAJIBHBIA LIEHTp, PElIeHUs W AeicTBUs (0e3aeiicTBUE) KOTOPOro
00KaNmyloTcs, BO3JIOXKEHAa (QYHKIMS 10 NPEJAOCTABICHUI0 COOTBETCTBYIOIIEH
MYHULIUMAIIBHOW YCIIYTH B IOJIHOM 00bEME B MOPSAJIKE, ONPEACICHHOM 4YacTbio 1.3



ctatbu 16 ®enepanpHoro 3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-d3 «OO6 opranuzanuu
MPEIOCTaBICHUS TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHULIUNIAJIBHBIX YCIIYT;

6) 3arpeOoBaHHME C 3asgBUTENd MPU NPEIOCTABICHUM MYHULUIAIBHON
YCIyI'M IUIaThl, HE MPEAyCMOTPEHHOH HOPMATUBHBIMU IPABOBBIMU AKTaMU
Poccuiickoit ®enepanyii, HOPMAaTUBHBIMU TMPABOBBIMU aKTaMH CYOBEKTOB
Poccuiickon @enepannu, MyHULUIIAIBHBIMU IIPABOBBIMU aKTAMU;

7) oTKa3 opraHa, MPEeAOCTaBIAIONIETO MYHULMIAIBHYIO  YCIYTY,
JOJDKHOCTHOTO JIMIIA OpraHa, MpeAOoCTaBISIOMIET0 MYHUIMNAIbHYIO YCIYTY,
MHOTO()YHKIIMOHAJIBHOTO II€HTpa, pPaOOTHUKA MHOTIO()YHKIMOHAJIBHOTO IIEHTpA,
OpraHu3auui, MpelycMOTpPeHHbIX 4acThio 1.1 cratem 16 denepanbHOro 3aKoHa
®enepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «OO06 opranuzanuu
NPEOCTaBICHUS] TOCYJApPCTBEHHBIX M MYHUUUIAIBHBIX YyCIyIr», WIUW HX
pabOTHUKOB B MCIIPaBICHUU JIONYIIEHHBIX UMM ONEYAaTOK M OLIMOOK B BBIJAHHBIX
B pe3yibTaTe NpPEIOCTaBICHUS MYHULUMNAIBHON YCIYrd JOKYMEHTaX Jinbo
HapylIeHUE YCTAaHOBJIEHHOT'O CpOKa TaKUX HCIpaBieHUW. B ykazanHoMm ciydae
nocynedHoe (BHecyaeOHOE) oOkalloBaHHE 3asBUTEIEM PEIICHUN H JeWCTBUI
(6e3nericTBHSN) MHOT0() YHKIITHOHATFHOTO LEHTpA, paboTHUKA
MHOTOQYHKIMOHATBHOTO  IEHTpa  BO3MOXHO B Ciy4yae, €cClIM  Ha
MHOTO(QYHKIIMOHAIBHBIA HEHTpP, pelleHust u JehcTBus (0e3AeiicTBUE) KOTOPOro
00XaTyloTcsl, BO3JO0KE€HAa (YHKIHUS IO MPEJOCTABICHUIO COOTBETCTBYIOIICH
MYHUIIUTIAIIBHON YCIYTH B OJHOM 00beMe B MOPSIAKE, ONPeeIeHHOM YacThio 1.3
crateu 16 denepanpHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «OO6 opraHuzanuu
IPEAOCTABICHUS TOCYJaPCTBEHHBIX U MYHHUIIUIATBHBIX YCIYT».

8) HapyllleHHE CpOKa WIM NOpANKA BbIJaYM JTOKYMEHTOB IO Pe3yJbTaTaM
IPEAOCTABICHUS MYHULIMNIAIBHON yCIIYTH;

9) npUOCTAHOBIEHUE MPEIOCTABICHUS MYHUIMNAIBHON YCIYrd, €ciH
OCHOBaHUS TMPUOCTAHOBJICHUS] HE MPEIyCMOTPEHBI (eAepalbHBIMU 3aKOHAMU H
OPUHATHIMU B COOTBETCTBUU C HUMHM MHBIMM HOPMATHBHBIMHU MPABOBBIMH AKTAMH
Poccuiickoit @enepannu, 3aKOHAMUA U UTHBIMA HOPMATUBHBIMHU MTPABOBBIMHU aKTaMU
cyobekToB Poccuiickoit denepannu, MyHUIIMITAIBHBIMU TPABOBBIMU aKTaMH. B
yYKa3aHHOM cllyd4ae JocyneOHoe (BHecyneOHoe) o00kaloBaHWE 3asBUTEIEM
penieHuit u aercTBuil (0e3aecTBUS) MHOTO(YHKIIMOHATBLHOTO IIEHTPa, paOOTHUKA
MHOTO(QYHKIIMOHAJIBHOTO  IIEHTpa  BO3MOXHO B Cily4ae, €ciId  Ha
MHOTO(YHKIIMOHATBHBIN LEHTP, pEelIeHus U JeicTBus (Oe3neiCcTBrHEe) KOTOPOTro
00XalTyIOTCs, BO3JIOXKEHAa (PYHKIMS [0 TMPEIOCTaBIEHUI0 COOTBETCTBYIOLICH
MYHULIUNAIBHOW YCIYTH B IOJIHOM 00BbEME B MOPAJIKE, ONPEACICHHOM 4YacThio 1.3
cratbu 16 denepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-d3 «O06 opranuzanuu
IIPEIOCTABIEHUS TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHUIIMITAJIBHBIX YCIIYI).

5.2. ObparmieHust moayiexaT 00s3aTeIbBHOMY pacCMOTpeHnio. PaccMoTpenue
oOpalleHnii OCyIIeCTBIsACTCS OECIUIaTHO.

5.3. Kanoba nomaeTcss B MUCbMEHHOU (opMe Ha OyMaKHOM HOCHUTENE, B
ANEKTPOHHON (opMe B OpraH, NPEIOCTABISIIONIMN MYHUIMNAIBHYIO YCIYTY,
MHOTO(YHKIIMOHAJIbHBI ~ LEHTp  JMO0 B COOTBETCTBYIOUIMI  OpraH
rOCyJapCTBEHHOW BiacTh (OpraH MECTHOIO CaMOyIpaBJi€HHUs) MNyOJIUYHO-
IIpaBOBOr0 00pa30BaHHUs, SIBISIIOUIUMICS YYPEIUTEIEM MHOT0(YHKIIHOHAIBHOIO



neHTpa (manee - ydpeauTedb MHOTO(QYHKIIMOHAIBHOTO IIEHTpa), a TakXkKe B
OpraHu3aluu, IpeaycCMOTpeHHbIE YacThio 1.1 cTtateu 16 denepanbHOro 3aK0Ha OT
27.07.2010 Ne 210-®3 «OO0 opraHu3aly MpeaoCTaBICHUS TOCYAapCTBEHHBIX U
MYHUIUOAIBHBIX yciyr». JKanoObl Ha pemieHus u jaeiictBus (Oe3neiicTBue)
PYKOBOJUTENS OpraHa, NpeoCTaBiIsIoNero MyHUIUNAIbHYIO YCIYTY, MOAAI0TCS B
BBIIIECTOSAMI opraH (Ipu €ro Halu4uMh) JUOO0 B Cllydae €ro OTCYTCTBHUS
paccMaTpHUBAIOTCS HETIOCPEACTBEHHO PYKOBOAUTENIEM OpraHa, MpeaoCTaBIIAIOIIETO
MyHUIMOAIbHYIO ycayry. JKamoObsl Ha peuieHuss u jaeilictBus (Oe3neiicTBue)
pabOTHUKA MHOTOQYHKIIMOHAJIBHOTO LEHTpA MOJAIOTCS PYKOBOJMUTENIO 3TOrO
MHOTroQyHKUIHOHAIbHOrO  1eHTpa. KamoObl Ha pemieHuss W JeUCTBUSA
(Oe3nmeiicTBHEe) MHOrO(QYHKIMOHAJIBHOIO  IIEHTpAa  MOAAIOTCS  YUPEAUTEIIO
MHOTO(YHKIMOHAIBHOTO HEHTPA WIH JOHKHOCTHOMY JIMILY, YHOJIHOMOYEHHOMY
HOPMAaTUBHBIM NMPABOBBIM akTOM cyObekTa Poccuiickoii denepanuu. XKanoOsl Ha
pelieHus u JIEUCTBUA (6e3neiicTBHE) PabOTHUKOB OpraHu3aIui,
npeayCMOTpPeHHbIX YacThio 1.1 crathu 16 @enepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne
210-®3 «O0 opraHuzanuu MpeaoCTaBICHUs TOCYJaPCTBEHHBIX U MYHUILIUIIATbHBIX
yCIIyT», MOJAI0TCSI PYKOBOJAMUTEISIM 3TUX OPraHU3alUi.

5.4. JKamoba Ha pemenus u jgedctBus  (Oe3neicTBUE)  OpraHa,
NPEIOCTABISIONIET0 MYHUIMIMAIBHYIO YCIYry, JOJKHOCTHOTO JIMIIA Oprasa,
NPEIOCTABISIONIET0 MYHHUIMNAIBHYIO YCIYry, MYHHUIMIIAIBHOTO CIYXKaIllero,
PYKOBOJIUTENSI OpraHa, MPe0CTABIISIONIET0 MyHUIIUTAIBHYIO YCIYTY, MOXKET OBITh
HalpaBJieHa 1o rnoure, C UCIIOJIb30BaHUEM UH(GOPMAIIOHHO-
TEJIEKOMMYHHUKAIIMOHHOW ceTtu VHTepHer, odummanbHOro caiita oprasa,
NPEIOCTABISIONIET0 MYHUIIMITATIBHYIO YCIIYTY, a TAKKe MOXKET OBITh MPHUHSTA MIPU
JUYHOM Tipueme 3asBuTens. XKamoba Ha pemieHuss u AedcTBust (Oe3nelicTBHe)
MHOTO(YHKIIMOHAJILHOTO IIEHTpa, pabOTHHKAa MHOTO(QYHKIIMOHAIBHOTO IIEHTpa
MOKET OBITb HalpaBjieHa MO I04YTe, C MCIOJb30BaHUEM HH(POPMAIMOHHO-
TE€JIEKOMMYHHUKAITUOHHOM CeTu "UnTepuer”, oHUITHATTEHOTO caiita
MHOTOQYHKIIMOHATBHOTO IEHTPA, €AMHOr0 TMOopTajla TOCYJapCTBEHHBIX W
MYHUIIUTAIBHBIX YCIYT JMOO PErMOHaJIbHOTO MOpTajla TOCYAApCTBEHHBIX H
MYHHUITUTAIBHBIX YCIYT, a TaKKe MOXKET OBITh MPHUHATA TPH JIMYHOM TpHEME
3asBuTens. JKamoOa Ha pemeHuss U neWctBus (Oe3nelcTBHE) OpraHHU3aIni,
MpelyCMOTPEeHHBIX YacThio 1.1 crathu 16 deaepanpHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne
210-®3 «O06 opranuzauu MpeaoCTaBICHUS TOCYIaPCTBEHHBIX U MYHUIIUITAIBHBIX
yCIyr», a TakkKe WX paOOTHUKOB MOKET OBITh HAmNpaBieHa MO TIOYTe, C
MCIIOJIb30BaHUEM HWH(OPMAIIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMOHHON cetn "WHTepHer",
opuIMaTBHBIX CATOB ATUX OpraHU3allUil, €AMHOTO MOpTajia TOCYIapCTBEHHBIX U
MYHUIUOAIBHBIX YCIYr JIMOO PEruoHajJbHOTO MOpTala TOCYAAapCTBEHHBIX MU
MYHHUITUTIATBHBIX YCIYT, a TaKKe MOXKET OBITh MPHUHATA TPH JIMYHOM TpHEME
3asIBUTEIISL.

5.5. Kanoba nomkHa coiepkKaTh:

1) HanmMmeHOBaHHME oOpraHa, MPEJIOCTABISIOMIEr0 MYHHUIMNAIBHYIO YCIYTY,
JOJDKHOCTHOTO JIMLA OpraHa, MpeJOCTABIISIIONIEr0 MYHULMIAIBHYIO YCIYTY,
MHOTO(YHKIIMOHAJIBHOTO LIEHTpa, €ro pykoBoauTens u (wik) pabOTHHKA,
OpraHu3alui, IpeayCMOTPEHHBIX YacThio 1.1 crathu 16 @enepanbHOro 3aKOoHa OT
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27.07.2010 Ne 210-®3 «OO0 opraHu3ally MpeaoCTaBICHUS T'OCYAapCTBEHHBIX U
MYHULIUMAIBHBIX YCIYT», UX PyKOBoAUTEeaeH U (WiaM) paOOTHUKOB, PELICHUS U
nenctBus (0e31eiCTBUE) KOTOPBIX 00KaTyIOTCS;

2) pamunuto, uMsi, OTYECTBO (TIOCIEAHEE - MPU HAJTUYHUU), CBEACHUS O MECTE
KUTEIBCTBA 3asBUTENSI - (DU3UUECKOro JiMia JUOO HAaMMEHOBAHHUE, CBEJCHUS O
MECTE HAaXOXKJICHUS 3asBUTEIA - IOPUIAMYECKOTO JIMIA, a TaKKe HOMep (HoMepa)
KOHTaKTHOTO TenedoHa, ajapec (aapeca) dIEKTPOHHOW MOUTHI (MIPU HAIMYUU) U
MOYTOBBIN aJipec, MO KOTOPHIM JI0JKEH OBITh HAMPABJICH OTBET 3asIBUTEIIIO;

3) cBeaenus o0 00X)adyeMbIX pElIeHUsIX U JehCcTBUAX (Oe3/1eiicCTBUN) OpraHa,
NPEIOCTABISIONIEr0 MYHUUUNAIBHYIO YCIYry, JOJKHOCTHOTO JIMIIAa Oprasa,
NPEIOCTABISIONIEr0 MYHULUIIAIBHYIO YCIYTY UM MYHUIMIATBHOTO CIIY’KallEero,
MHOTO(DYHKIIMOHAJILHOTO IIEHTpa, pabOTHUKA MHOTO(QYHKIIMOHAJIILHOTO IIEHTpA,
OpraHu3alui, NpeaycMOTPeHHBIX YacThio 1.1 crathu 16 denepanbHOro 3aKkoHa OT
27.07.2010 Ne 210-®3 «OO0 opraHu3alMu NPeIOCTaBICHUS T'OCYAapCTBEHHBIX U
MYHHUITUTIAJIBHBIX YCIIYT», X PAOOTHUKOB;

4) nOBOJBI, HA OCHOBAaHUHU KOTOPBIX 3asBUTENb HE COTJIACEH C PEIICHUEM U
neiictBueM  (Oe3nelCTBUEM) OpraHa, MPEeJOCTaBIAIONIETO MYHUIIUMIAIbHYIO
yCIyTy, IOJKHOCTHOTO JIMIIa OpraHa, MPeAOoCTaBISIONIEr0 MYHHUIIMIAIbHYIO
yCIyTy, MYHUIMIAIBHOTO  CIYXallero, MHOTO(QYHKIIMOHATBLHOTO  IIEHTpA,
paboTHMKAa MHOTO(YHKIIMOHAIBHOTO IIEHTpa, OpraHu3aIui, MPeayCMOTPEHHBIX
gacteio 1.1 crateu 16 denepanbHoro 3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-d3 «O6
OpraHu3aluy NPEeIOCTaBICHUS TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHULIMMNAIBHBIX YCIYyT», UX
pabOTHUKOB. 3asBUTEIEM MOTYT OBITh MPEACTaBICHBI JOKYMEHTHI (IPU HAJTUYHH ),
MOJITBEPIKIAIOIINE TOBOABI 3asIBUTEIS, TMOO UX KOTUU.

5.6. XKanoOa, mocTynuBiias B OpraH, MPeAOCTABISIOMINA MYHHUIIMTAIbHYIO
yCIyTy, MHOTO(YHKIIMOHAIBHBIA IMEHTP, YUPEAUTETI0 MHOr0o(YHKIIMOHAIHLHOTO
IIEHTPa, B OpraHu3alliu, MpeyCMOTpeHHbIE YacThio 1.1 crathu 16 denepaibHOTO
3akoHa oOT 27.07.2010 Neo 210-®3 «OO6 opraHuzamuu IPEeaOCTaBICHUS
rOCY/IapCTBEHHBIX U MYHHUIIUIAIBHBIX YCIYT», JTUOO BBIMIECTOSIINK oprad (mpu
€ro HaJM4MH), TTOJICKUT PACCMOTPEHUIO B TEUCHHE MSTHAALIATH pabounX JHEH co
JTHS ee perucrpanuud, a B Cciaydae oO0XaJloBaHWMA OTKaza  Oprasa,
MPEIOCTABIISIONIET0 MYHHUIIMTIAIBHYIO YCIYTy, MHOTO(YHKIIMOHAJIBLHOTO IIEHTpA,
Opra’u3alui, IpeayCMOTPEHHBIX YacThio 1.1 crateu 16 @enepanbHOro 3aKkoHa OT
27.07.2010 Ne 210-®3 «OO0 opraHu3aiyi MPeIOCTaBICHUS TOCYAapCTBEHHBIX U
MYHULHUNAIBHBIX YCIYr», B IIPUEME JOKYMEHTOB Yy 3asdBUTENS JMOO B
WCIIPABJICHUM JOIMYIICHHBIX OMEYaTOK W OMIMOOK WIM B CiIy4ae OOKaJTOBaHHMS
HapylIeHUs YCTAHOBJIEHHOIO CpPOKA TAaKUX HWCIPABICHUN - B TEUECHHE MSATU
pabouux THEH CO THS €€ PETUCTpaIiu.

5.7. Tlo pe3yapTaTam pacCMOTPEHHS KaIOObl TNPUHHUMAETCA OJHO U3
CIEIYIOIIUX PEIICHUM:

1) xanoba yaoBIETBOpPSIETCA, B TOM 4HC]I€ B (POpME OTMEHBI MPUHATOrO
pelieHns, WCHpPaBICHUsl ONYIIEHHBIX OINEYaTOK M OWMOOK B BBIJIAHHBIX B
pe3yibTaTe MNpPEeIOCTABICHUS] MYHULMIAIBHOM YCIyrd JOKYMEHTaX, BO3BpaTa
3asBUTENII0  JICHEXKHBIX CPEJICTB, B3UMaHUE KOTOPBIX HE MPEAyCMOTPEHO
HOPMAaTHBHBIMM NPaBOBbIMU akTamu Poccuiickonn ®Penepanuu, HOPMATHBHBIMU
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MpaBOBBIMU aKkTaMu cyObekTOB Poccuiickoit ®enepanuu, MyHHLMNATbHBIMU
MIPaBOBBIMM AKTaMHU, a TAKXKE B UHBIX (hopMax;

2) B yIOBJIETBOPEHUH >KAJIOObI OTKA3bIBAETCA.

5.8. He no3nnee nHA, CAEAYIOMIETO 32 JHEM IIPUHATHS PELICHUS, YKa3aHHOTO
B IyHKTE€ 5.7 HacToAmero AJIMHUHUCTPATUBHOTO pErJIaMEHTa, 3asBUTEIIO0 B
MMCBMEHHOM QopMe M MO IKEJIaHWIO 3asBUTENS B JJIEKTPOHHOU (opme
HaIpaBJIsIeTCs] MOTUBUPOBAHHBINA OTBET O PE3YJITATAX PACCMOTPEHUS KAIOOBI.

5.9. B ciy4ae yCTaHOBJIEHMsS B XOAE WU IO PE3YJIBTATAM PACCMOTPECHHUS
XKanoObl MPU3HAKOB COCTaBa AJMUHUCTPATUBHOTO MpPaBOHAPYILICHUS WM
NPECTYIUICHUS] JTOJDKHOCTHOE JIUI0, PAaOOTHUK, Ha/eNIEHHbIE MOJTHOMOYHUSIMHU IO
pPacCMOTPEHHIO  JKajno0 B  COOTBETCTBUM € INYHKTOM 5.3  HACTOSIIETO
AIMHUHHMCTPATUBHOIO PETJIAaMEHTAa, HE3aMEIJINTEIIbHO HANpPaBISIOT HMEOIIHUECS
MaTepUalbl B OpraHbl IPOKYPATYPHL.

6. Ucnosb3oBanue HHGPOPMALMOHHO-TEJIEKOMMYHUKANMOHHBIX TEXHOJIOT M
MPH NPEeJOCTABJICHUN MYHULIMNAJIBHBIX YCJIYT

6.1. IlpenocraBiieHre MYHUIIMIIATBHBIX YCIYT B AJIEKTPOHHON (hopme, B TOM
YHUCJIE B3aUMOJICHCTBUE OPraHOB, MPEIOCTABIAIONIMX MYHUIUIIAIbHBIE YCIYTH U
3asiBUTENICH, OCYHIECTBIseTCS Ha 0a3e HH(POPMAIMOHHBIX CHCTEM, BKIIOYAs
MYHUIIUTAIbHbIE WH(HOPMAIIMOHHBIE CUCTEMBI, COCTaBISAIONINE WH(DOPMAIMOHHO-
TEXHOJOTUYECKYIO U KOMMYHUKAIIMOHHYIO HHPPACTPYKTYPY.

6.2. [IpaBuna " MOPSIA0K UH(OPMAIIMOHHO-TEXHOJIOTHYECKOTO
B3aMMOJIEHCTBUS UH(GOPMAIIMOHHBIX CUCTEM, UCTIOIB3YEMBIX JIJISl IPEAOCTABICHUS
MYHHUIIUNAIBHBIX ~ YCIYT B  OJJEKTPOHHOW ¢opme, a TakkKe TpeOOBaHUS K
UHPpacCTpyKType, oOecredynBaroniell WX B3aMMOJEHCTBUE, YCTaHABIMBAIOTCS
[IpaButenscTtBOM Poccutickoit @enepanuu.

6.3. Texuuueckue cTaHmapThl W TpeOOBaHUsSA, BKJIIOYas TpPeOOBaHUS K
TEXHOJOTUYECKON COBMECTUMOCTH HWH(GOPMAIIMOHHBIX CHCTEM, TpeOOBaHUS K
CTaHJapTaM H TMPOTOKOJaM OOMeHa JaHHBIMU B DJIEKTPOHHOU ¢dopMme mpH
MH(POPMAITMOHHO-TEXHOJOTUYECKOM B3aUMOJIECUCTBUU MH(POPMALMOHHBIX CHCTEM,
yCTaHaBIUBAIOTCA  (efepajbHbIM  OPraHOM  MCIIOJIHUTEIbHOM  BJIACTH,
OCYILECTBISIOMMM (YHKIMM IO BBIPAaOOTKE M peanu3aluy ToCyJapCTBEHHOM
MOJIUTUKU U HOPMATUBHO-TIPAaBOBOMY PETYJIMPOBAHUIO B chepe NHPOPMAIIMOHHBIX
TEXHOJIOTUH.

6.4. EnuHbIi mopTayl MyHUITUTIATBHBIX YCIYT 00€CTICUnBAcCT:

1) noctyn 3asgBUTENEN K CBEJEHUSAM O MYHUIIMIAIBHBIX yCIyrax, a TaKxke o0
yCclIyrax, NpeAHa3HAYEHHBIM JUIA  PACHPOCTPAaHEHHs C  HCIOJIb30BAHUEM
MH(POPMAITMOHHO-TETICKOMMYHUKAIIMOHHON ceTH «MHTepHEeT» W pa3MEeUICHHBIM B
MYHULUOAIBHBIX HMH()OPMALMOHHBIX CHCTEMAX, OOECHEYMBAIOIINX BEIACHHUE
pEeecTpOB MYHULIANIAIBHBIX YCIIYT;

2) NOCTYHHOCTh JJI1 KONUPOBAaHMS W 3aAIOJIHEHUSA B 3JEKTPOHHOU (opme
3ampoca M HMHBIX JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX IJIsl MOJyYEHHsS] MYHHULUIAIbHOU

YCIYTH;
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3) BO3MOXHOCTh MOAAYM 3asBUTEJIEM C UCIOJb30BAHHUEM HUH(POPMALIMOHHO-
TEJIEKOMMYHHKAIIMOHHBIX TEXHOJIOTUI 3arpoca 0 IIPEIOCTABIEHUHU
MYHUIUOAIBHON YCIIYTH JINOO YCIYTH;

4) BO3MOKHOCTb TOJYYEHHs 3asBHUTEJIEM CBEICHHH O XOJE BBINOJHEHUS
3arpoca o NMpeAOCTaBICHUN MYHUIIUNIAIBHON YCIyry IMOO yCIIyTH;

5)  BO3MOXHOCTb  MOJY4YEHHUs  3aiBUTEIEM C  KCIOJIB30BAHHEM
MH(OPMAIMOHHO-TEIEKOMM YHUKAIIUOHHBIX TEXHOJIOTH pE3yNbTaTOB
IIPEIOCTABICHUS MYHULIUIIATBHON YCIIYTH, 32 UCKIIIOUYEHUEM CIIy4aeB, KOIla TaKoe
IOJlyYEHUE 3alpeuieHo  (elepalbHbIM  3aKOHOM, a TaKXe pPe3yJIbTaTOB
IPEOCTABIEHUS] YCIIYTH.



IIpunoxenue

K aIMUHUCTPATUBHOMY PEIVIAMEHTY
I10 IIPEOCTABICHUIO MYHULIUITAIBHON
yciyru «lIpucBoenue, u3MeHeHHE U
AHHYJIMPOBAHUE aJPECOB 3€MEJIbHBIM
y4acTKaM, 3JaHUsIM, COOPYKEHUAM

Y IIOMEIEHUSM Ha TEPPUTOPUHU
PaccBeToBCKOTO cenbcoBeTa»

I'maBe PaccBeTOBCKOro celibcoBETa

OT TP.
(D.U.0., nposcusarowezo(eii) no aopecy.
nacnopm. cepus, Homep, Kem U Ko2oa 6bl0aH)

3ASBJIIEHUE

B cBa3u ¢

(yxa3aTbh NpUYMHBI IPUCBOCHHUS afpeca, Iepeaapecanuy,
AHHYJIMPOBAHU ajpeca)

IPOITY MPUCBOUTH aAPEC OOBEKTY

(yka3zatp BuA 00BEKTa HEIBMKMUMOCTH - 3/IaHUE,
CTpPOEHHUE, COOPYKEHHE, 3eMEJIbHBIN Y4acTOK,
BJIaJICHUE, KBApTHPA, HEXKMIOE IOMEIICHHUE)

IMPUHAJICKAIICMY MHC Ha OCHOBAHHUN

JIOKyMEeHTbI, HEOOXOIUMBbIE JIJIsi TPUCBOCHUS ajpeca, Mpuiiararo:

NN

JlononauTenbHas nHpopManus 06 00bEKTe aapecanu

©.1.0.

Anpec, Tenedon
ITopnuce 3asBUTENA; 1aTa
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	В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», обеспечения открытости и общедоступности информации о предоставлении муниципальных услуг, руководствуясь Уставом Рассвет...
	5. Постановление вступает в силу со дня, следующий за днем его официального опубликования в общественно-политической газете «Новый путь».
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	предоставления муниципальной услуги
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	1.2. Регламент размещается на Интернет-сайте http://www.birilussy.ru/articles/Municipalnoe-obrazovanie-Rassvetovskij-selsovet/ , а также на информационных стендах, расположенных в администрации  Рассветовского сельсовета по адресу: п. Рассвет ул. Почт...
	2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Рассветовского сельсовета Бирилюсского района Красноярского края (далее - администрация). Ответственным исполнителем муниципальной услуги является  глава  сельсовета (далее – ответ...
	Место нахождения: п. Рассвет ул. Почтовая 2А
	Почтовый адрес: 662136, Красноярский край, Бирилюсский район, п. Рассвет ул. Почтовая 2А
	Приёмные дни: понедельник - пятница
	График работы: с 9:00 до 17:00 (обеденный перерыв с 13:00 до 14:00)
	Телефон/факс: 8-905-974-55-52, адрес электронной почты admrasswet@mail.ru;
	Информацию по процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить у ответственного лица.
	2.6. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги является:
	- Конституция Российской Федерации;
	- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
	- Федеральный закон  от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;
	- Федеральный закон  от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
	- Устав Рассветовского  сельсовета Бирилюсского района Красноярского края.

	2.9. Требовать от заявителей документы и сведения, не предусмотренные настоящим административным регламентом, не допускается.
	2.10. Запрещено требовать от заявителя:
	- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
	- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственн...
	2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме письменного заявления:
	- текст документа написан неразборчиво, без указания фамилии, имени, отчества физического лица, адреса его регистрации;
	- в документах имеются подчистки, подписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные исправления.
	2.12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги:
	в) документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения объекту адресации адреса, изменения или аннулирования его адреса возложена на заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством Российс...
	г) отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса, изменения или аннулирования его адреса, указанные в пунктах 5, 8 - 11 и 14 - 18 Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов утвержденных Постановлением Правительства РФ ...
	2.13. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
	2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
	Максимальный срок ожидания при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
	2.15. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 10 минут.
	2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:
	Помещения, в которых осуществляется приём граждан, обратившихся за получением муниципальной услуги, должны быть оснащены соответствующими указателями, информационными стендами с образцами заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для пре...
	Рабочее место специалистов Учреждения, участвующих в оказании муниципальной услуги, оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности, необходимой для исполнения муниципальной услуги офисной техникой.
	Помещения для предоставления муниципальной услуги по возможности размещаются в максимально удобных для обращения местах.
	В местах ожидания предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).
	В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников органов, участвующих в оказании муниципальной услуги.
	Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
	- оказание специалистами помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
	2.17. На информационном стенде в администрации размещаются следующие информационные материалы:
	- сведения о перечне предоставляемых муниципальных услуг;
	- перечень предоставляемых муниципальных услуг, образцы документов (справок).
	- адрес, номера телефонов и факса, график работы администрации;
	- административный регламент;
	- адрес официального сайта Учреждения в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги;
	- порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги;
	-  перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
	- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
	- необходимая оперативная информация о предоставлении муниципальной услуги.
	Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.
	2.18. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
	- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, сроков выполнения отдельных административных процедур в рамках ее предоставления;
	3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур ...
	3.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в форме:
	- непосредственное обращение заявителя (при личном обращении);
	- ответ на письменное обращение.
	3.2. Получение консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться следующими способами:
	- посредством личного обращения;
	- обращения по телефону;
	- посредством письменных обращений по почте;
	- посредством обращений по электронной почте.
	3.3. Основными требованиями к консультации заявителей являются:
	- актуальность;
	- своевременность;
	- четкость в изложении материала;
	- полнота консультирования;
	- наглядность форм подачи материала;
	- удобство и доступность.
	3.4. Требования к форме и характеру взаимодействия специалиста отдела с заявителями:
	при личном обращении заявителей ответственное лицо должно представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос. В конце консультирования специалист отдела, осуществляющи...
	Ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона специалиста отдела, исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменное обращение подписывается ...
	3.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист в вежливой форме четко и подробно информирует обратившихся по интересующим их вопросам. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопро...
	3.6. Ответ на письменное обращение о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется в течение 12 календарных дней со дня регистрации этого обращения.
	3.7. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:
	3.7.1. При направлении документов по почте:
	- приём, регистрация заявления и приложенных копий документов от заявителя, направление документов ответственному лицу для предоставления муниципальной услуги;
	- подготовка ответа и направление его по почте заявителю.
	Результатом исполнения административного действия является направление соответствующего документа заявителю. Срок исполнения данного административного действия составляет не более 12 дней.
	3.7.2. При личном обращении заявителя:
	- приём заявителя, проверка документов (в день обращения);
	- предоставление соответствующей информации заявителю.
	Результатом исполнения административного действия является предоставление заявителю соответствующего документа. Срок исполнения данного административного действия составляет не более 30 минут.
	3.7.3. Ответственный исполнитель в случае, указанном в пункте 2.9. настоящего Административного регламента, не позднее 2 дней со дня получения заявления и документов от руководителя формирует и направляет межведомственные запросы в федеральные органы ...
	Порядок направления межведомственных запросов, а также состав информации, которая необходима для оказания государственной услуги, определяются технологической картой межведомственного взаимодействия муниципальной услуги.
	3.8  Особенности организации предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах
	3.8.2. Многофункциональные центры в соответствии с соглашениями о взаимодействии осуществляют:
	1) приём запросов заявителей о предоставлении муниципальных услуг, а также прием комплексных запросов;
	3) представление интересов органов, предоставляющих муниципальные услуги, при взаимодействии с заявителями;
	5) взаимодействие с органами местного самоуправления по вопросам предоставления муниципальных услуг, а также с организациями, участвующими в предоставлении государственных и муниципальных услуг;
	6) приём, обработку информации из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги, и выдачу заявителям на основании такой информации документов, если это предусмотрено соглашением о взаимодействии и иное не предусмотрено федеральны...
	7) иные функции, указанные в соглашении о взаимодействии.
	3.8.3. При реализации своих функций многофункциональные центры не вправе требовать от заявителя:
	3.8.4. При реализации своих функций в соответствии с соглашениями о взаимодействии многофункциональный центр обязан:
	1) предоставлять на основании запросов и обращений федеральных государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов, органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправ...
	2) обеспечивать защиту информации, доступ к которой ограничен в соответствии с федеральным законом, а также соблюдать режим обработки и использования персональных данных;
	3) соблюдать требования соглашений о взаимодействии;
	4. Формы контроля за исполнением административного регламента
	4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных Регламентом осуществляется главой сельсовета и включает в себя проведение проверок соблюдения и исполнения ответственными лицами (специалистами) действующего законодательст...
	4.2. Персональная ответственность ответственных лиц (специалистов) закрепляется в соответствующих положениях должностных инструкций.
	4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жа...
	4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей по предоставлению муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	4.5. Проведение проверок может носить плановый характер и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя по предоставлению муниципальной услуги).
	5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих.
	5.1. Заявители муниципальной услуги имеют право обратиться с заявлением или жалобой (далее - обращения) на действия (бездействия) исполнителя, ответственных лиц (специалистов), в том числе в следующих случаях:
	5.2. Обращения подлежат обязательному рассмотрению. Рассмотрение обращений осуществляется бесплатно.
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