POCCUMCKAS ®EJEPALIAI
AIMUHUCTPALIMST PACCBETOBCKOI'O CEJIbCOBETA
BUPUJIKOCCKOI'O PAOHA
KPACHOSIPCKOT'O KPAS

NOCTAHOBIJEHMUE

23.10.2015r. . Pacceer Ne 58

OO0 yTBEepX)ICHUU aAMUHUCTPATHBHOTO
peryiaMeHTa mpeI0CTaBICHUSI MyHUITUTIATBHOU
yenyru «[Ipuém 3asBieHnil rpakiad Ha
MMOCTAHOBKY X Ha YUYET B KAaUECTBE
HY)KJIAIOIHUXCS B YITYUIICHUH KUTUIITHBIX
YCIOBHIN

B cootBerctBUM ¢ JKumniiabiM kKojekcoMm Poccuiickoit @eneparuu, denepanbHbIM
3akoHOM OT 27.07.2010 No 210-®3 «O06 opraHu3amuu MPeAOCTaBICHUS TOCYIapCTBEHHBIX U
MYHHUIMIAIBHBIX YCIYT», OOECIeYeHHs] OTKPHITOCTH M OOIIeNOCTYMHOCTH HH(OpMalUHU O
MPEIOCTABICHUH MYHUIUMNAIbHBIX  YCIYr, PYKOBOJACTBYSCh YcTaBoM PaccBeToBCKOro
cenbcoBeta: [IOCTAHOBJIATO:

1. YTBepaAuTh aAIMUHUCTPATUBHBIN PErIaMEHT MPEeJ0CTaBICHUS MyHUIIUIAIBHOMN YCIIyru
«[Ipuém 3asBNeHUI rpakJjaH Ha MOCTAHOBKY MX Ha Y4ET B KaUeCTBE HYKIAIOIIHUXCS B
YIIY4IIEHUH KWIUIIHBIX YCIOBUI», COTIIACHO MPUIIOKEHHUIO.

2. KoHTposb 32 HCTIOTHEHUEM HACTOSIIIEr0 IOCTAHOBJIEHUSI OCTABJISIO 33 COOOI.

3. .IlocranoBieHue BCTyMaeT B CHILY CO JHs, CJEIYIOIIEro 3a IHEM ero o(puinaibHoro
ONyOJIMKOBaHUSI B paifOHHO# razeTre «HOBBIN IyTh)» U MOJICKUT pa3MEIISHUIO Ha CaliTe
http://www.birilussy.ru (MaTepHeT cTpanuiia PaccBETOBCKHIA CEILCOBET).

I'maBa PacceeToBCKOro cenbcoBera A.A.Kupunnos
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IIpunoxenue

K ITIOCTaHOBJICHUIO
aAMUHUCTPALIUU
PaccBeToBCKOTO CellbcoBETa
or 23.10.2015 Ne 58

AJIMUHUCTPATUBHBIA PETJIAMEHT
NPeI0CTaBJICHUA MYHUIUNIATBHON YCJIYIH
«IIpuém 3asiBIeHHH I'PAKIaH HA IOCTAHOBKY MX HA YY€T B KaUeCTBe HYKIAKIIMXCH B
YIAYYIIEHUH KUTHIIHBIX YCI0BHID)

1. O01ue mMoJI0KEeHUu s

1.1 HacTosimuii aAMMHUCTPATUBHBIN PErJIaMEHT IO MPEJOCTaBICHUI0 MYHUIUMIAIbHON
yenyru «[Ipuém 3asiBneHuil rpaxk/ilaH Ha MOCTAHOBKY MX Ha YY€T B Kaue€CTBE HYXKJAIOLIUXCS B
YIy4IIEHUH >KUJIUIIHBIX YCIOBUN» (Hajiee - aJIMHUHUCTPATUBHBIN PErjiaMeHT) YCTaHaBJIUBAET
MOPSIIOK, CPOKM U TOCJIEI0BATEIbHOCTh aJIMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYp NMPHU MPea0CTaBICHUU
MYHUIUIIAJIBHON YCIYyTH B COOTBETCTBUH C 3aKOHOJATENBCTBOM Pocculickoit @enepannm.

1.2. Pernament pa3meniaercst Ha caiire http://www.birilussy.ru (Muatepuer cTpanuiia
PaccBeToBCKHii cenbcOBET), Takke HA MHPOPMAIIMOHHBIX CTEH IaX, PACTIOIO0KEHHBIX B
agMUHHUCTpanuu PaccBeToBCKOro cenbcoBeTa Mo aapecy: KpacHosipckuii kpai, bupuntocckuit
paiioH

2. Ctanaapr npeaocTaBjeHUs] MyHMIUNAJIbHON YCJIYTH

2.1. HaumeHoBaHue MyHUIUNAIbHON yciayru — «lIpuéM 3asBleHMil TrpaxaaH Ha
MIOCTAHOBKY MX Ha Y4&€T B KayeCTBE HYXKIAIOIIMXCS B YAYUIICHUN KUITUIIHBIX YCIOBUI» (Ianee
— MyHUIIUTNIAIbHAS YCITyTa).

2.2. llpegocraBiieHHe MYHUIMIAIBHON YCIYTM OCYILECTBISACTCS aJIMUHUCTpALIMEH
PaccBeroBckoro cenbcoBera (manee - agMuHHCTpanus). OTBETCTBEHHBIM HCIIOJIHUTEIEM
MYHULUIAIBHON YCIYTU ABJISIETCS CHEUUATUCT aIMUHUCTPALIMH.

Mecto HaxoxaeHus: AqMuHucTpanus PaccBETOBCKOTO cenbCcoBeTa.

[TouToBslii anpec: KpacHosipckuii kpaii, bupuitocckuii paiion, n.Paccser, yn.Ilourosas 1.2
A

[IpuémHble THU: TOHEAETbHUK- MISTHULA.

I'padux padotsr: ¢ 9-00 go 17-00, (obemennsrii nepepsis ¢ 13-00 mo 14-00)

Tenedon/dakc: 89059745552, aapec snekrponHoi moutsl admrasswet@mail.ru;

Nudopmanuro mo mpoueaype npeaocTaBieHuss MyHUIIUTIATBHON YCIYTH MOKHO MOJYYUTh
y CIIEIMAINCTAa OTBETCTBEHHBIX 32 MPEJOCTABICHUE MYHUIIUIIAIbHON YCIYTH.

2.3. IlomywatenmssMu MYHMLMIAIBHOM YCIYTH SBJIIOTCS TrpaxkiaHe Poccuiickoin
@denepanyu, MPOKUBAIOIIME B MYHHUIUMMATHLHOM 00pa3oBaHUM PaccBEeTOBCKOTO CelnbCcOBETa,
HMMEIOIINE MPaBO HA MPEAOCTABICHUE )KUIIBIX TOMEIIEHHH 10 I0TOBOPY COLIMAIIBHOIO HaliMa U3
MYHHIIMIIATBHOTO KWIMITHOTO (OHAa agMHUHHCTpanuu bupumtocckoro paiioHa (manee -
3asIBUTEIIN).

OT wuMeHH 3asBUTENs] MOTYT BBICTYNAaTh (U3MUECKHe  JHUIla, UMEIONINEe MpPaBO B
COOTBETCTBUHU C 3aKOHOMATeNbCTBOM Poccuiickoit denepanuu nub0 B CHIIy HaACTCHHS WX
3asBUTENSIMU B TOPSAKE, YCTAaHOBJIEHHOM 3aKoHOJaTenbcTBOM Poccuiickoit ®enepaunu,
MOJITHOMOYHSIMU BBICTYIIATh OT UX UMEHH (Jajiee - 3asIBUTEINH).


http://www.birilussy.ru/

2.4. Pe3ynbpTaToM IpeNOCTABIICHUS MyHUIIUIIAIBHON YCIYTH SIBJISIFOTCSL:
- [IOCTAHOBKA IPakJ1aH Ha y4E€T B KAYECTBE HYKJAIOLIUXCS B KUJIBIX IOMEIICHUIX;
- OTKa3 B IOCTAaHOBKE Ha Y4€T B KAueCTBE HYKIAIOUIUMXCS B JKUIBIX ITOMEIICHUAX
MYHUIIUIATBHOTO KUIUITHOTO onaa bupumocckoro paiiona.

2.5. Cpok mpemocTaBiICHHS] MYHHUIIUIIAILHON YCIYTH cocTaBisieT He Oosee 30 maHEl co AHS
IINCBMCHHOI'O O6paHIeHI/I$I 3ad4ABUTCIIA 110 IIOYTC UJIU B JACHDB O6paHIeHI/I$I npu JAYHOM YCTHOM
oOpareHuu.

2.6. [TpaBOBBIMU OCHOBAHUSMU IS IPEAOCTABICHNUS] MyHULIUITAIIbHON YCITYTH SIBIISIETCSA:

- Koncrurynms Poccuiickoit @enepannu;

- Kwmmmseiii kogeke Poccuiickoit @enepannu;

- ®enepanbubiii 3ak0H 0T 06.10.2003 Ne 131-®3 «O6 oOmux mpUHLIKIAX OpraHU3aluu
MECTHOI'O caMmoytpasiieHus B Poccuiickont denepannny;

- ®enepanbhblili 3ak0H 0T 09.02.2009 Ne 8-D3 «O6 obecnieuenuu gocTymna K nHGopManuu
0 JIeATEeNTHOCTU TOCYIapPCTBEHHBIX OPTaHOB M OPTaHOB MECTHOTO CAMOYIIPABJICHHS,

- @enepanbHbiil 3akoH 0T 27.07.2010 Ne 210-®3 «O06 opraHuszanuu mperoCcTaBlIeHUs
rOCyJIapCTBEHHBIX U MYHHUITUTIATBHBIX Yy (nanee — @eaepanbHblil 3akoH Ne 210-D3);

- 3akoH KpacHospckoro kpas oT 23.05.2006 Ne 18-4751 «O nopsiake BeAeHUsS OpraHaMH
MECTHOTO CaMOYIIPABIICHUsI y4eTa rpakJaH B Ka4eCTBE HYKIAIOUIUXCS B JKUIIBIX TOMEIICHUSX,
MIPEIOCTABISIEMBIX 10 IOTOBOpPAM COIMAJILHOTO HaliMa Ha TEppUTOpHU Kpash» (fanee — 3akoH Ne
18-4751);

- YcraB PaccBeTOBCKOro cenbBoOeTa.

2.7. VicuepnblBalomuii TMepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX Uil MPEIO0CTABICHUS
MYHUITUTIATILHOM YCIyTH (1anee - JOKyMEHTHI):

1) zasBienue (mpuiaoxkeHne 1) K KOTOPOMY MPHIIAraroTCs:

2) macmopT C OTMETKOM O perucrpanuu Mo MECTY JKUTEIbCTBA, B CIydae OTCYTCTBUS
nacrnopra Jub0 OTCYTCTBHSI B MAaclopTe OTMETKH O PETHCTpalMd IO MECTy >KUTEIbCTBA -
CBUJETEIHCTBO O PETHCTPALlMU [0 MECTY KUTEJIbCTBA, BHIJAHHOE COOTBETCTBYIOIIUM OPraHOM
PErUCTPAIIIOHHOTO YYEeTa;

3) AOKYMEHTbI, MOATBEPKAAIOIINE NPAaBO MPOKUBAHUS OJHON ceMbel (CBHIETENBCTBO O
POXKJIEHUH, CBUACTEIHCTBO O 3aKIIIOUYEHUHM Opaka, cyqeOHOe pelleHHe O MPU3HAHUU YJICHOM
CeMbHU, 00 YCHIHOBJICHUH (yIOYCPEHUH ), IPYTUE TOKYMEHTHI);

4) pelieHue opraHa MECTHOTO CaMOYIPABJICHUS O MPU3HAHUU IPaXAaHUHA MAJTOUMYIIUM B
LEeSX MPEIOCTABICHUS €My KHJIOTO MOMEIIEHUS MYHMIMIIAIBHOTO >KUIUIIHOTO (poHAa 1o
JIOTOBOPY COIMAIILHOTO HaiimMa B mopsjake, ycTaHoBleHHOM 3akoH KpacHosipckoro kpas oT
20.06.2006 Ne 19-4833 «O nopszke onpeaeneHus: pazMepa A0X0/4a U CTOMMOCTA UMYILECTBA B
LeIsIX MPU3HAHUS TPaXJaH MaJOMMYIIUMH Ha TEPPUTOPUU Kpas» (s JIMI, yKa3aHHBIX B
noanyHkre 1 mynkra 1 crateu 2 3akona Ne 18-4751);

5) IOKYMEHTBI, MOATBEPKAAIONINE OTHECEHUE 3aIBUTENS K KATETOPUH TPaXKIaH, UMEIOIINX
MIPaBO Ha MOJYYCHHE >KUIIbIX MOMEIIEHUH M0 JOrOBOpaM COLIMAIBHOIO HaiiMa B COOTBETCTBUM C
gactbio 3 crathu 49 XunumHoro konexca Poccuiickoit @epepanuu (A JML, YKa3aHHBIX B
noanyHkre 2 myHkTa 1 crateu 2 3akona Ne 18-4751);

6) BBIMIMCKA U3 JOMOBOW KHHUTH ((PMHAHCOBOTO JUIIEBOTO CUETA);

7) BBIMMCKHU U3 EMWHOTO rocynapcTBEHHOTO peecTpa MpaB Ha HEABMKMMOE MMYILECTBO U
CIETIOK C HUM O TpaBax 3asBHUTENS M YJICHOB €ro CeMbU HAa HUMEIOIIHECS Y HHUX OOBEKTHI
HEJBM)XMMOT'O UMYIIIECTBA;

8) JOKYMEHTHI, TMOATBEP)KIAIOIINE TPABO TOJb30BAHUS JKUIBIM  TOMEIICHUEM,
3aHUMAEMBbIM 3asIBUTEJIEM U YJICHAMU €r0 CEMbHU:

a) HAHUMATEJb KUJIOTO TOMEIIEHHS MO0 JOTOBOPY COIIMANIBHOIO HaliMa U YJI€HBI €T0 CEMbU
MPEACTABIISIIOT JIOTOBOP COLIMANIBHOTO HaiiMa, a B Clydyae €ro OTCYTCTBUS MHOHM JIOKYMEHT, Ha
OCHOBAaHUU KOTOPOTO MOJKET OBITh yCTAHOBJIECH (DAKT MPOKUBAHUS B KUJIOM TMOMEIIEHUU Ha
YCIOBUSX COIMANBHOTO HaiiMa (opep, pelieHre o MpeA0CTaBICHUH KUJIOTO TIOMEIISHHS U Jp.);
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0) TpaxoaHWH, SBISIOUIMHACA COOCTBEHHHKOM JKHMJIOTO TIOMEIICHHs, MpPEICTaBIsET
CBHU/IETEIICTBO O TOCYJApCTBEHHON PEruCTpaluy MpaBa COOCTBEHHOCTH Ha KHJIOE€ MOMEIICHUE
00 HMHOM NOKYMEHT, MOATBEPXKAAIOUINI PErucTpalfio MpaBa COOCTBEHHOCTH Ha KUIIOE
IIOMEILIEHUE.

9) nomnonHUTENBHBIE JOKYMEHTHI, IPEJOCTABIIIEMbIE I'PAKJaHAMM HMEIOLIME IIPaBO Ha
BHEOYEPEIHOE IPENOCTABIEHUE >KHJIOTO IOMEUICHHS 0 JOroBOpPY COLMAIbHOIO HaiimMa B
CITyJasiX, YCTAaHOBJIEHHBIX YacThio 2 ctaThu 57 KunumHoro kojaekca Poccuiickoit @enepanuu

a) MPOXKUBAIOLINE B JKUJIbIX OMEILEHUSIX, KOTOPbIE IPU3HAHBI B YCTAHOBJICHHOM IMOPSIJIKE
HENPUTOJHBIMU JJISl MIPOKUBAHUS U PEMOHTY WM PEKOHCTPYKLMHU HE MOAJIEXaT, - peLIeHHe
YIOJHOMOYEHHOI'O OpraHa O MpU3HAHUHU )KHJIOTO I0Ma (JKUJIOr0 MOMEIEHHUS) HEIPUTOAHBIM JUIsI
MPOKUBAHUS;

0) JETH-CHUPOTHI U JIETH, OCTaBIIMECs O€3 MOIMeUeHUs pOJAUTENICH, JIUIla U3 YKClia JAeTeH-
CHUPOT M JETeH, ocTaBLIMXCA 0e3 MOoMeueHUs poAUTEeH, MO0 OKOHYAHWU HX NpeObIBaHUS B
00pa30BaTeNIbHBIX M MHBIX YUPEKICHHUSX, B TOM UHCIE B YUPEKICHHUSIX COIHAIBHOTO
00CIyXUBaHUS, B NMPUEMHBIX CEMbsX, JAETCKMX JOMax CEMEWHOTO THIA, MpPU MPeKpaleHUuU
oTeku (TMOMEeYUTENHCTBA), a TAKXKE M0 OKOHUYaHUU cly’kO0bl B Boopyxkennsix Cunax Poccuiickoit
®denepany WIK 1O BO3BPAILEHUN U3 YUPEKICHUH, UCIIOJNHAIOINX HAKa3aHUE B BUJE JIUIICHUS
CBOOOBI, - AOKYMEHTBHI, MOJATBEP)KIAIOIINE, YTO OHHU SIBJISIIOTCS JI€ThbMHU-CUPOTaMH (IETbMH,
OCTAaBIIUMUCS 0€3 TOMEUeHUsl pOoaUTeNel) MO0 JUIaMU W3 YHClIa ACTeH-CUpoT (JeTei,
OCTaBIIMXCA 0€3 MOMeYeHUs! pOAUTENEH);

B) CTpajalIIue TOKEIBIMU (OpMaMH XPOHHYECKUX 3a00JIeBaHUN TIO0 TIEPEYHIO,
yrBepkaeHHOMY IIpaButensctBoM Poccuiickoin @enepannu, - COOTBETCTBYIOIIMM JTOKYMEHT U3
MEJUIIMHCKOTO YUPEKICHHUS.

TpebGoBaTh OT 3asBUTENEH [OKYMEHTHI, HE MPEIyCMOTPEHHbIE JAHHBIM ITYHKTOM
aJIMMHHUCTPATUBHOIO PErjaMeHTa, He JI0IYCKaeTCsl.

Bce noxkyMeHTHl mpenacTaBisioTcss B (OTO- WM CBETOKOMHUSAX C OJHOBPEMEHHBIM
Mpe/ICTaBJICHUEM OpPUTHHANIA WM HaJJIeXkallle 3aBepeHHON KOIUH.

2.8. AnMuHHCTpalMsi CaMOCTOSITENIbHO —3alpalivBaeT JIOKYMEHTBbI, yKa3aHHblE B
MOJIMYHKTAaX Y€TBEPTOM, IIECTOM I10 JECBATHIN (@) MyHKTa 2.7. HACTOSIIETO aIMUHUCTPATHBHOTO
periamMeHTa, B OpraHe, B pacropsbKeHUU KOTOPOTO HaXOSATCSl COOTBETCTBYIOIIUE JOKYMEHTHI, B
cllydae, eClid 3asiBUTEIb He MPEACTaBUIl YKa3aHHbIE JOKYMEHTHI 10 COOCTBEHHOI MHUIIMATUBE.

Opnako, B ciy4ae, yKa3aHHOM B MOJIYHKTE BOCbMOM (0) myHKTa 2.7., 3asBUTENb 00s3aH
MIPEJICTaBUTh MPaBOYCTaHABIMBAIONINE JOKYMEHTHI HA OOBEKTHl HEJIBKUMOCTH, €CIIU IIpaBa Ha
HUX He 3apeructpupoBanbl B EI'PIL.

2.9. 3anpemieHo TpeOOBATh OT 3asBUTEIIA:

MpPEICTaBICHUs] JOKYMEHTOB ¥ HWHGOpMAlUU WU  OCYIIECTBICHUS  JCHUCTBUH,
MIPEJICTABICHUE WU OCYILIECTBICHHE KOTOPHIX HE MPEIyCMOTPEHO HOPMATHUBHBIMU MPABOBBIMU
aKTaMH, pErylupYyIOIIMMUA OTHOILIEHUS, BO3HUKAIOIINE B CBSI3W C MPEIOCTaBICHUEM
MYHHIIMIIATEHON YCITYTH;

MIpe/ICTaBJICHHs] TOKYMEHTOB M MH(OpPMAIMK, B TOM YHCJIE MOATBEPIKAAIOIIUX BHECEHUE
3asiBUTENIEM IUIAThl 32 MPEAOCTaBICHHE MYHUIIMNAIBHBIX YCIYT, KOTOPhIE B COOTBETCTBUU C
HOpPMaTUBHbIMU TpaBOBbIMM akTaMu Poccuiickoir ®eneparuu, HOpPMaTUBHBIMU IPAaBOBBIMU
aktamMu cyobekToB Poccuiickoii ®enepanuu ¥ MyHHMIMIAIBHBIMU TPABOBBIMU aKTaMH
HaxoJATCs B paclopsKEHUH TOCYAApCTBEHHBIX OPraHOB, MPEJOCTABISIONIMX FOCYAapCTBEHHYIO
yCIYTy, HHBIX TOCYAAPCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOTO CaMOYMIpaBlieHUs W (WJIH)
MOJBEJOMCTBEHHBIX TOCYIapCTBEHHBIM OpraHaM M OpraHaM MECTHOTO CaMOYIpaBJIeHUs
OpraHu3alyii, y4acTBYIOIIMX B MPEIOCTABICHUN TOCYIAPCTBEHHBIX WJIM MYHULIUIIAJIBHBIX YCIIYT,
3a UCKJIIOYEHHEM JIOKyMEHTOB, yKa3aHHBIX B yacTh 6 crarbu 7 denepanbHOro 3akoHa OT
27.07.2010 Ne 210-®3 «OO6 opraHu3alMyd MPeIOCTABICHUS TOCYIAapPCTBEHHBIX U
MYHUIUIATBHBIX YCIYT.

OCYILECTBIICHHSI JEHCTBHM, B TOM 4YHCJE COTJIACOBAaHHMM, HEOOXOAWMBIX IS MOJYYECHHUS
MYHHIIMITATBHBIX YCIYT U CBSI3aHHBIX ¢ 0OpallleHueM B UHBIE TOCYIapCTBEHHBIC OPraHbl, OPraHbI
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MECTHOTO CaMOYIIPABJICHUS, OPTaHU3alMH1, 32 UCKIIFOUEHUEM TOJYYEHUs YCIIYT, BKIIOUCHHBIX B
IIepeyHy, yKazaHHble B yacTu | crathu 9 denepanbHoro 3akoHa Ne 210-P3, u nomyueHus
JOKYMEHTOB M WH(POPMAIINH, IPEIOCTABISEMbIX B Pe3yJIbTaTe MPeI0CTaBICHHUS TAKUX YCIIYT.

2.10. UcuepnipiBaromiuii nepeueHb OCHOBaHUH J1JIs1 OTKa3a B IpUEME TOKYMEHTOB:

110/1aya 3asBJIECHUS HEYTIOJHOMOYEHHBIM JINLIOM;

TEKCT JIOKyMEHTa HamucaH Hepa3OopumBo, 0e3 ykasaHus (paMuinM, MMEHH, OTYECTBA
(GU3NYECKOTO JMIA, aIpeca ero PerucTpanny; B JOKYMEHTaX MMEIOTCS MOJIYUCTKHU, TOIHCKH,
3a4epKHYTHIE CJI0BA U MHBIE HE OTOBOPEHHBIE UCIIPABICHMUS.

2.11. MHcuepnbiBaromuii mepeyeHb OCHOBAaHWM JUIsi OTKa3a B  MPEJOCTABICHUH
MYHHUIUITAILHOW YCIYTHU:

- HE MPEJICTaBIEHbI TOKYMEHTHBI, YKa3aHHBIC B 11.2.7;

- IpEJCTaBJIEHbl JOKYMEHThI, HE MOJTBEPKJAIONINE MPABO COOTBETCTBYIOIIMX TIpaKIaH
COCTOSITh Ha y4€T€ B KAU€CTBE HYXKJAIOIIMXCS B JKUJIBIX MOMEIIECHUSX, MPEIOCTABISIEMbIX 10
JIOTOBOPaM COIMAJILHOTO HaiiMa;

- HE UCTEK MATUJIETHUN CPOK CO JTHS COBEPIIEHUS JEHCTBUM, COBEPIIUB KOTOPBIE IPaXIaHe
MOTYT OBITh TPHU3HAHBI HYXJAIOIIUMHCS B TOJYYEHUU S>KUIBIX IMOMEUIEHUN IO JOTOBOPY
COIMAJILHOTO HalMa;

- OTBET OpraHa TroOCyJapCTBEHHOI BJIacTH, OpraHa MECTHOIO CaMOyIpaBieHHs JHO0
MO/IBEIOMCTBEHHON OpraHy rocyJapCTBEHHOM BJIACTH WJIM OpPraHy MECTHOTO CaMOYIpaBJICHHS
OpraHM3alii Ha MEKBEIOMCTBEHHBIN 3alpoC CBUJETENLCTBYET 00 OTCYTCTBHM JOKYMEHTa W
(nwnn) uHpopmanmy, HEOOXOAUMBIX JIJIsl IPUHATHUS TPAKJAH HA yUET B KaUeCTBE HYKJIAIOLIUXCS
B KHJIBIX ITOMEMICHUSIX B COOTBETCTBUM C YacThio 4 crathm 52 JKummmiHoro xojekca PD, ecnm
COOTBETCTBYIOIIMN JTOKYMEHT HE ObLI MpPEJCTaBJIECH 3asBUTENIEM M0 COOCTBEHHOW MHUIMATHBE,
3a MCKJIIOYEHUEM CJIy4aeB, €CIM OTCYTCTBHE TaKHMX 3alpalliBAeMbIX JOKYMEHTa WU
uHpOpMallUd B PpACHOpPSDKEHUM TaKUX OpPraHOB WM OpraHM3aliil TOATBEP)KIAeT IpPaBo
COOTBETCTBYIOIIIMX TPaXKJaH COCTOSITh HAa Yy4YeTe B KauyeCTBE HYXKAAIOIMIMXCSI B KUJIBIX
MTOMEUICHUSX.

He sBnserca ocHOBaHMEM nsi OTKa3a B MPEIOCTABICHHHM TOCYAAPCTBEHHOM YCIyrd
HEIPEACTABICHUE 3asBUTENIEM JIOKYMEHTOB, YKA3aHHBIX IOJIYHKTaX 4E€TBEPTOM, IIECTOM IO
NeBATHIM (a) myHKTa 2.7. HAcTOSIIEro AJIMHHHCTPATHUBHOIO PErjaMeHTa, 3a HCKIIOYEHHEM
[IPaBOYCTAHABIIMBAIOIIUX JOKYMEHTOB Ha OOBEKTHl HEIBMKMMOCTH, TpaBa Ha KOTOpbIE HE
3apeructpupoBansl B EI'PII.

2.12. MyHunumnanpHas yciryra npeocTaBisieTcs OECIUIaTHO.

2.13. MakcuMalibHBIN CPOK OKHAAHUS B OUEpEIM MPH I0JIaye 3anpoca O MPe0CTaBICHUN
MYHHIIMIIAIBHOM YCIIYTH COCTABIISET HE Oojiee 5 MUHYT.

MakcumanbHbli  CPOK  OXHMJAHUS TpPU [OJIYYEHHHM pe3yinbTaTa MPEeAO0CTaBICHUS
MYHHIIMIIATBEHON yCIIyru cocTaBiseT He Oonee 10 aHei.

2.14. Cpox perucTpalyu 3amnpoca 3asBUTENs O MPEAOCTaBICHUH MYHHUIIMIIAIBLHOW YCIyTH
COCTaBIIsieT He OoJee 3Hs.

2.15. TpeOGoBaHMs K TOMEIICHUSIM, B KOTOPBIX IPEOCTABIIACTCS MyHUIIUIIATbHAS YCIyTa:

[TomemnieHus, B KOTOPBIX OCYILIECTBISETCS MIPUEM I'paXkaaH, 0OpaTUBIIMUXCS 3a MOJIy4CHUEM
MYHHUIIMIIATBHOW  YCIYTHU, JOJKHBI OBITh OCHAIIEHBI COOTBETCTBYIOIIMMH YKa3aTelsMHu,
MH(OPMALIMOHHBIMU CTEHAaMHU ¢ 0Opa3liaMu 3allOJIHEHUS 3asBICHUS U TIEPEUYHEM JOKYMEHTOB,
HEOOXOMUMBIX Ui TMPEAOCTaBICHUS YCIyrd. MecTta Uil 3allOJIHEHUsS HEOoOXOIUMBIX
JOKYMEHTOB OOOpYAYIOTCSl CTYNbSMH, CTOJaMM M OOECHeuMBaIOTCs OJaHKaMM 3asiBICHU,
MMCbMEHHBIMH  TPUHAANSKHOCTAMU. Ha uHbOpManMOHHOM cTeHAe B YUpexJAeHUU
pa3Mmeliaercss MepeuYeHb JOKYMEHTOB, KOTOpBIE 3asgBUTENb JOJDKEH NPEACTaBUTh JJIs
WCIIOJHEHUSI MyHUIIUTIATbHOMW YCIIYTH.

PaGouee mecTo crienuanucToB YUpekIeHHs, YIaCTBYIONINX B OKAa3aHUH MYHHUIIUTAIBHOMN
yCIyTH, OCHAIIAETCSl HACTEHHOW BBIBECKOW MITM HACTOJIBHOU TaOIMUYKON C yKazaHueM (paMuIIny,
MMEHHU, OTYECTBAa W JOJDKHOCTH, HEOOXOMUMOW [UIsi HMCIOTHEHHsS] MYHHUIMIAIBLHON YCIyTH
0(pUCHON TEXHUKOH.
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[lomemienns [uisi OpPENOCTABICHUS MYHULUIAIBHOW  YCIYTM 10  BO3MOXHOCTH
pa3MeIaTcs B MAKCUMAJIBHO yIO0OHBIX Ui 00palleHns MecTax.

B wMmecrax oxupgaHus NOpeNOCTaBICHUS MYHUIMNAIBHOM YCIYTd IPEeLycMaTpUBAETCS
000pyZ0BaHUE IOCTYITHBIX MECT OOIIECTBEHHOTO MOJIb30BaHUS (TYaJIETOB).

B mecrax mpenocraBiieHMss MYHMLMIIAJIBHON YCIYyrM Ha BHUJHOM MECTE pa3MELIaroTCs
CXEMbI pa3MEIIEHUs CPEACTB MOKAPOTYILIEHUS U MTYTeH IBaKyal[My MOCETUTENEH U pabOTHUKOB
OpraHoB, yYaCTBYIOLMX B OKa3aHUM MYHHULIMIIAILHOMN YCIYTH.

Mecra  npeaocTaBi€HMS ~ MYHUIUNAIBHOM  yCIyrM  OOOpYyIyHOTCSL  CpEICTBaMU
MI0’KAPOTYILLEHUS U OTOBEIICHHSI O BOSHUKHOBEHUH YPE3BbIUANHON CUTYaIUU.

2.16. Ha wuHQOpPMAaIMOHHOM CTEHJEC B aJMUHHCTPALMN Pa3MEIIAIOTCS CIETyIOUIHe
nH(GOpPMAIIMOHHBIE MaTEPHaIbL:

- CBEJICHUS O MEepPEeUHe MPEI0CTaBIAEMbIX MYHULIUIIATbHBIX YCIIYT;

- IepeYEHb MPEIOCTABISIEMbIX MYHULIUIIATBHBIX YCIYT, 00pa3iibl JOKYMEHTOB (CIPaBOK).

- o0Opa3sell 3arnoJHEHUs 3asIBJICHUS;

- azapec, HoMmepa TenedoHOB U (akca, Tpaduk padOThI, aapec SICKTPOHHOW TMOUTHI
aJIMMHUCTpPALIVK U OTJIENA;

- IMUHUCTPATUBHBIN periamMeHT;

- azipec ouIMaIBHOTO caiita YupexaeHus B cetu HTepHeT, coaeprxkaiiero HHQopMaIuo
0 MPEAI0CTaBICHUH MYHUIIUTIATbHON YCIYTH;

- TOpAJOK TMoJIydeHUs HWHQopMalmu 3asBUTENSIMH IO BOINpOCaM MPEIOCTaBICHUS
MYHHUIMIIAILHOM YCIIyTH, B TOM YHUCIIE O XOJI€ PEA0CTaBICHUS MyHUIIUIAIBLHOM YCIIyru;

- IepevYeHb OCHOBAHUM U1 0TKa3a B MPEIOCTaBIEHNN MyHHUIIMIIAIbHOM YCIIyTH;

- TopsAnokK oOxanoBaHUS JedcTBUM (Oe3efCTBUS) W pelIeHUuil, OCYLIECTBISIEMbIX
(IpUHATHIX) B X0/1€ IPEIOCTABICHUSI MyHUIIUTIAIIBHOMN YCIIYTH;

- HeoOXo1MMas oriepaTUBHAsi HHPOPMAIUS O MPEIOCTABICHUN MYHHUIIUIIAILHON YCITYTH.

- OMHKCaHue MPOIEeAyphl MPEAOCTABICHHUS MYHUIIMIAIBHON YCIYTH B TEKCTOBOM BUJE U B
BUE OJIOK-CXEMBI,

TekcT marepuanoB, pa3MellaeMbIX Ha CTEHAAX, JOJDKEH OBbITh HamedaTtaH YJOOHBIM JUIs
YTeHUsI PUPTOM, OCHOBHBIE MOMEHTHI U HanboJjiee BaKHbIE MECTa BbI/ICICHBI.

2.17. IlokazaTensiMu IOCTYITHOCTH U Ka4€CTBA MYHUITUITAJIbBHOW YCIYTH SBJISIOTCS:

- COOMIOJICHHE CPOKOB IMPEIOCTABICHUS MYHULMIAIBHONW YCIYI'H, CPOKOB BBITIOJHEHUS
OTJIeIbHBIX aIMUHUCTPATUBHBIX MPOIIEAYp B paMKaX €€ MpeOCTaBICHUS;

2.18. Huble TpebOBaHHSA, B TOM YHCIE YYUTHIBAIOIIME OCOOCHHOCTH MPEIOCTaBICHUS
MYHHUIMIAIBHBIX YCIYr B MHOTO(YHKIIMOHAJIBHBIX HEHTPAaX U OCOOCHHOCTH MPEIOCTaBIICHUS
MYHHIMIIATBHBIX YCIYT B 3JIEKTPOHHOU (opme.

3. CocraB, moc/1e10BaTeIbHOCTb U CPOKH BBINIOJTHEHHUS aIMUHUCTPATHBHBIX
npoueayp, Tpe60BaHuUs K MOPSIAKY UX BBINOJHEHUsI, B TOM YHCJe 0CO0eHHOCTH
BbINOJIHEHHUS] AAMUHUCTPATUBHBIX NPOLEIYP B 3JIEeKTPOHHOIi opMe, a Tak:Ke

0CO0EHHOCTH BBINOJHEHHUS] AIMUHUCTPATUBHBIX MPOIEIYP B MHOTO()YHKIMOHAJIBHBIX
meHTpax*

3.1. IIpenocraBnenne MyHUIUNATBHON YCIIYTH OCyLIECTBIIsIETCS B (hopMme:
- HETIOCPEICTBEHHOE 0OpalleHne 3asBuTes (Mpu JTNYHOM OOpalleHuN );
- OTBET Ha MUCbMEHHOE OOpalleHue.
3.2. TlonyyeHne KOHCYAbTALUI MO MPOLEAYpPE MPEJOCTABICHUS MYHUIIUIAIBHON YCIYTH MOYXKET
OCYIIECTBIATHCS CIEIYIOIUMH CIIOCOOaMU:
- IOCPEICTBOM JIMYHOTO OOpaIleHuUs;
- oOpareHus o tenedoHy;
- IOCPEICTBOM MTUCHMEHHBIX 00palleHHi Mo MoyTe;
- IOCPEACTBOM OOpAIEHUI N0 NIEKTPOHHOH MoYTe.
3.3. OCHOBHBIMHU TPeOOBAaHUSIMH K KOHCYJIBTAIlUN 3assBUTENEH SBIISAIOTCS:
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- aKTYaJIbHOCTB;

- CBOEBPEMEHHOCTB;

- YETKOCTh B M3JI0KEHUH MaTepHaa;

- MIOJIHOTAa KOHCYJIbTUPOBAHMSI;

- HarJIIJHOCTH (DOpM MOJaul MaTepuana;

- YAI0OCTBO U JOCTYITHOCTb.

3.4. TpeboBanus k (hopMe U XapaKTepy B3aUMOICHCTBHUSI CIICIUATICTA 0moead ¢ 3assBUTCIISMU:

IpU JINYHOM OOpallleHUH 3asBUTENIEH CHEHMATUCT omoena JOJKEH NPeICTaBUTHCS,
yKa3aTh (aMHIINIO, IMsI H OTYECTBO, COOOIINTH 3aHUMAEMYIO JIOJDKHOCTh, CAMOCTOSITEIIHHO AaTh
OTBET Ha 3aJlaHHBIA 3asBUTEJEM BONpoc. B KOHIE KOHCYJIbTHPOBAHHUS CHELUAINCT OTIENA,
OCYILECTBIISIOUINI KOHCYJIbTUPOBAHUE, JOKEH KPATKO MOJABECTH UTOTM U NEPEYUCIUTD MEPBI,
KOTOpBIE CIeyeT MPUHSATH 3asBUTENIO (KTO UMEHHO, KOTJIa ¥ YTO JOJDKEH CAENaTh).

OtBer Ha mHUCbMEHHBbIE OOpalleHuss M OOpalleHHs IO 3JIEKTPOHHOW MOouTe JaeTcs B
MIPOCTO, YETKOM M MOHATHOW (opMme ¢ ykasaHueM (aMUIMM U MHULKAJIOB, HOMepa TenedoHa
CHelHagucTa OTAesa, UCIIOJHUBIIEro OTBET Ha oOpaiieHne. OTBET Ha MMCbMEHHOE OOpalleHue
noanuceiBaeTcss [aBoil  aAMHUHUCTpalMM (3aMECTUTENIEM TJIaBbl aJMUHUCTpPALUU) JUO0
YIOJHOMOYEHHBIM JOJKHOCTHBIM JIULIOM.

3.5. Ilpu oTBeTax Ha TesnedOHHBIE 3BOHKU U YCTHBIE OOpallleHus CIEUATIICT B BEXKIUBOI
¢dbopme yeTko ¥ NoaApoOHO HHPOPMUPYET OOPATUBIIMXCS IO UHTEPECYIOUINM UX Bompocam. [Ipu
HEBO3MOXXHOCTH  CHEIHaJIMCTa, MPUHSABLIETO 3BOHOK, CAMOCTOSITEIbHO OTBETUTh Ha
MIOCTABJICHHBIN BOIpOC, TeaepOHHBI 3BOHOK JOJDKEH OBIThH IepeajipecoBaH (TepeBeleH) Ha
JPYTroro CHEeNuaaIucTa Wik 0OpaTUBIIEMYCs TPaXJTaHUHY JOJDKEH OBITh COOOIIeH Tene(OHHBIN
HOMeEp, 10 KOTOPOMY MOYKHO MOJIyYUTh HEOOX0UMYI0 HH(OpMAIIHIO.

3.6. OTBeT Ha MHCHMEHHOE OOpAIICHHE O MPOLEAYypPE MPEIOCTABICHUS MYHHUITUTIATBHOMN
YCIYyTH MpenocTaBisieTcss B TedeHHe 10 KaleHOapHbIX [HEW €O AHS PErucTpalud 3TOro
oOpareHusl.

3.7. IlpenocraBiieHre MYHUIIUITAILHON YCIIYTH BKIIIOUAET B CEOsI BBITIOJHEHUE CIIEAYIOIINX
aJIMMUHHUCTPATUBHBIX MPOLIETYP:

3.7.1. Ilpu HanpaBieHUU JOKYMEHTOB IO TIOYTE:

- npuéM, perucTpanus 3asBICHUS U TMPUWIOKEHHBIX KOMHUI JIOKYMEHTOB OT 3asBHUTEIS,
HaIpaBJIeHUE JOKYMEHTOB B aMUHHUCTpAIUIO0 PaccBETOBCKOTO cellbcoBETa Ui MPEAOCTaBICHUS
MYHHIIMIIAIEHON YCITYTH;

- MOJrOTOBKA OTBETA M HAIIPABJICHUE €TO0 M0 MOYTE 3asSBUTEIIO.

Pe3ynpTaTtoM HCMIONHEHHS aJIMUHUCTPATUBHOTO JEHCTBHUS SBJISIETCS HAIpaBlICHUE
COOTBETCTBYIOIIETO JIOKyMEHTa 3asBUTEN0. CpOK HCHOJHEHUS JAHHOTO aJIMUHUCTPATUBHOTO
neicTBus cocraisieT He 6osiee 30 _ THEH.

3.7.2. Ilpu nuuHOM OOpAICHUH 3asIBUTEIS:

- puéM 3asBUTEJNS, IPOBEPKA TOKYMEHTOB (B JIeHb OOpaIeHus);

- IpeJ0CTaBJICHHE COOTBETCTRYIOMIEH HH(OPMALINU 3asBUTEIIO.

Pe3ynpTaTtoM HCIONHEHUA aIMUHUCTPATUBHOTO JEMCTBHS SBISETCS MPENOCTABICHUE
3asiBUTEINII0 COOTBETCTBYIOUIETO JOKyMeHTa. CpOK HCIOJHEHHUS JTaHHOTO aJMHUHHCTPATHBHOTO
JEWCTBUS COCTABIIsIET HE Oosiee S MUHYT.

3.7.3. OTBeTCTBEHHBIN MCIOJHUTEIb B Cllyyae, YKa3aHHOM B IIYHKTE 2.8. HaCTOSIIETO
AJMUHUCTPAaTUBHOIO pETJaMEHTa, HE IO31Hee 2 JHEH cO OHsS IOJIydEHUS 3asBICHUS U
JOKYMEHTOB OT PYKOBOAWTENS (OPMHUPYET M HampaBiseT MEXKBEJOMCTBEHHbIE 3allpoCchl B
(benepanbHble OpraHbl HCHOJHUTENBHON BIIACTH, B PACIOPSIKEHMH KOTOPBIX HAXOAATCS
COOTBETCTBYIOLIUE CBEACHHUS.

Ilopsinmok HampaBiIeHHS MEXBEJIOMCTBEHHBIX 3alpOCOB, a TaKKe COCTaB WHQOpPMAaLUH,
KOTOpast He0OX0AMMa [T OKa3aHUsI MyHHIIMIIAIBHOM YCITYr'H, ONMpPEaesioTCsl B COOTBETCTBUU C
HopMaMu PenepanbHOTO 3aKk0Ha Ne 210-D3.

4. (I)OprI KOHTPOJIA 324 UCITIOJTHCHUEM aIMUHUCTPATUBHOI'0 periiaMeHTa
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4.1. Tekymuid KOHTPOJb 3a COONIOJEHUEM IOCIIEIOBATCILHOCTH JICHCTBHUH,
ONpe/eNIEHHBIX PeriaMeHToM OCyIecTBIsAeTCs I71aBOi PacCBETOBCKOIO CEIbBOETA U BKJIHOYAET
B ce0s MpOBEICHHWE IPOBEPOK COOIIOACHUS W HCIOJHEHHS OTBETCTBEHHBIMU JIMIIAMU
(cnermanucTamu) AEUCTBYIOLIETO 3aKOHOAATENIbCTBA, a TAKXKE MOJI0KEeHUH Pernamenta.

4.2. IlepcoHasibHass OTBETCTBEHHOCTh OTBETCTBEHHBIX JIMIL (CHEHATINCTOB) 3aKPEILISETCS
B COOTBETCTBYIOIIUX MOJIOKEHUAX JOJIKHOCTHBIX HHCTPYKIIUM.

4.3. KoHTpoJib 3a MOJIHOTOM M KauyeCTBOM IMPEAOCTaBICHHUS MYHHUIMIAIbHON YyCIyru
BKIIIOYaeT B ceOs MPOBENCHHE TIPOBEPOK, BBIIBICHWE W YCTPAaHEHUE HApPYIICHHWH TpaB
3asiBUTENIEH, PacCMOTPEHUE, NPUHITHE pEIIeHUH U MOATOTOBKY OTBETOB Ha oOpalleHus
3asBUTENIEH, COJEepXKAIIUe KaJI0Obl Ha pelieHus], 1elcTBHs (0e3eHCTBUS) OTBETCTBEHHBIX JIUIT
(cenuanucToB).

4.4. Tlo pe3ynbTaTaM MPOBENECHHBIX IMPOBEPOK B CIyyae BBISIBICHUS HapyLICHUH IpaB
3asiBUTENIE MO MPEJOCTaBICHUI0 MYHULUIAIBHOM YCIYTH OCYHIECTBIISIETCS IpPUBIICUYEHUE
BUHOBHBIX JIMI[ K OTBETCTBEHHOCTM B COOTBETCTBHM C 3aKOHOJATEIbCTBOM Pocculickoit
denepanuu.

4.5. IlpoBeneHue MNPOBEPOK MOKET HOCHUTH IUIAHOBBIM XapaKTep W BHEIUIAHOBBII
xapakrep (10 KOHKPETHOMY OOpallleHHIO0 3asiBUTENs IO MPEeAOCTaBICHUI0 MYHHUIUNAIbHOMN

YCIIYTH).

5. locyneOHblii (BHecy1eOHBIIT) MOPSII0K 00Ka10BaHUsl PellleHUil U JelcTBUi
(0e3neiicTBHUs) OPraHa, NpeIoCTABJIAIONIEr0 MyYHHIHMIIAJBHYIO YCJIYIY, 2 TAKKe
HAOJIKHOCTHBIX JIMI MJIM MYHUIMNAIbHBIX CJIYKAIIMX.

5.1. 3asgBUTENM MYHUIIMTIAIBHOW YCIYTH UMEIOT MPaBO OOPATUTHCS C 3asABJICHUEM WM
*)anobo (nmanee - oOpamieHns) Ha AeHCTBUS (O€3ACHCTBUSA) UCIIOTHUTENSA, OTBETCTBEHHBIX JIUIT
(cenuanucToB), B TOM YHCJIE B CIACAYIONINX CIIyqasX:

1) HapylmieHue CcpokKa perucTpalMu 3amnpoca 3asBUTENs O IPeI0oCTaBJICHUU
MYHUIIUTIAJTBHOU YCITYTH;

2) HapyllIeHHe CpoKa MPeAOCTaBICHHSI MyHULIUIIAIbHOU YCITYTH;

3) TpeGoBaHuMe y 3asBUTENS JTOKYMEHTOB, HE MPEIyCMOTPEHHBIX HOPMATUBHBIMU
npaBoBbIMU akTamu Poccuiickoit denepannu, HOPMATUBHBIMU MPABOBBIMH aKTaMU CYOBEKTOB
Poccuiickoit ®enepauuy, MyHULIUNAIbHBIMA [PABOBBIMU aKTaMH JJIsl  MPEIOCTaBIICHUS
MYHHIIMIIAIEHON YCITYTH;

4) oTKa3 B TMpueMe JIOKyMEHTOB, TMPEAOCTaBICHUE KOTOPBIX MPEAYCMOTPEHO
HOPMAaTUBHBIMH TpaBOBbIMU akTaMu Poccuiickoit @Denepanuu, HOPMATUBHBIMH TPABOBBIMU
aktamu cyObekToB Poccuiickoit denepanuy, MyHUIUNAIBHBIMU TMPABOBBIMH AaKTaMH IS
MPEIOCTABJICHUS MyHULIUTIATBHON YCIYTH, Y 3asBUTEIS;

5) oTka3 B MpeAOCTaBICHHM MYHHIIMIIAIBHOM YCIYT'M, €CIM OCHOBaHUS OTKa3za He
Mpe1ycMOTpeHbl (peepaabHbIMU 3aKOHAMH M TPUHATHIMH B COOTBETCTBUU C HUMHU HHBIMU
HOPMAaTUBHBIMHU TPaBOBBIMU akTaMu Poccuiickoit Denepanuiy, HOPMATUBHBIMHU IPABOBBIMU
akTamu cyobekToB Poccuiickoit denepainy, MyHUIIMTIATHHBIMU IPABOBBIMH aKTAMH,

6) 3aTpeboBaHKe ¢ 3asABUTENS MPHU MPEJTOCTABICHUN MYHULUIAIBHOW yCIYTH IUIaThl, HE
MPEeAYCMOTPEHHOM  HOPMATUBHBIMU  INPaBOBBIMH  akramMu  Poccuiickoin ~ dDexpepauuu,
HOPMAaTHUBHBIMHU TPABOBBIMU akTaMH CyObekTOB Poccuiickoit denepanuu, MyHUIIUTAIbHBIMU
MPaBOBBIMU aKTaAMU;

7) OTKa3 opraHa, MpeJOCTaBIISAIOLUIET0 MYHUIMNAIBHYIO YCIYTy, AOKHOCTHOTO JIMIA
oprasa, IpeIoCTaBIIAIOIIEr0 MyHULIUIIAIbHYIO YCIIYTY, B UCIIPABICHUH JOIMYIIEHHBIX OIEYaTOK
M OMUOOK B BBIJAHHBIX B pPE3yNbTaTe MPEAOCTABICHUS MYHUIIUTIAIBHON YCIYTH JOKYMEHTaxX
1100 HapyllleHHe YCTaHOBJIEHHOTO CpOKa TaKUX UCTIPABJICHUH.

5.2. Obpartenus moiexar 06s3aTeIbHOMY paccCMOTpeHuI0. PaccMoTpenue oOpaleHuit
OCYIIIECTBIsIETCS OECIUIaTHO.



5.3. XKanoba nojaercss B MUCbMEHHOHN (opMe Ha OyMaKHOM HOCHUTEINE, B AJIEKTPOHHOMN
¢dopme B opras, MpeIoCTaBIAIONUI MyHHIMNIATBHYIO yeayry. JKanoOsl Ha perieHus, IpuHsIThIE
PYKOBOJUTENIEM OpraHa, IHPEAOCTABISIONIETO MYHUIUIAIBHYIO YCIYTy, TOJAIOTCAd B
BBIIIECTOSAIIUN OpraH (Tpu €ro HaJM4YuMU) JUOO B CiIyyae €ro OTCYTCTBHS pacCMaTpUBAIOTCS
HETMOCPEICTBEHHO PYKOBOJIUTENIEM OpraHa, MpeA0CTaBISIONIEr0 MyHUIIUITATBHYIO YCIIYTY.

5.4. ’Kanoba MoxeT OBITH HampaBiieHA 10 MOYTE, C UCHOJIH30BAaHUEM HMH(POPMALUOHHO-
TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHOW ceTd WHTepHeT, opuIMaIbHOrO caiiTa opraHa, MpeaoCTaBISIONIETO
MYHUIIUTAIBHYIO YCIYTY, a TAKXKe MOKET ObITh IPUHSATA [IPH JIMYHOM TPHEME 3asIBUTEIIS.

5.5. XKano6a oymKkHa conepKaTh:

1) HamMeHOBaHWE OpraHa, MPeIOCTABISIIONIEr0 MyHUITUIAIBHYIO YCIYTY, HOKHOCTHOTO
JUIIa OpraHa, TMPEJOCTABISMIONICTO MYHUIMIAJIBHYIO YCIYTy, peIIeHUus ¢ JIeHCTBHSA
(6e3nelicTBUE) KOTOPBIX 00XKATYIOTCS;

2) amunuro, UMsl, OTYECTBO (TIOCTIEIHEE - NIPU HAIMYUU), CBEJIEHUS O MECTE KUTEJIbCTBA
3asBUTEINS - (PU3NYECKOTO JINIA JINOO HAMMEHOBAHUE, CBEJICHHUS O MECTE HAXOXKJICHHS 3asiBUTEIIS
- IOPUJIMYECKOTO JIMIAa, a TaKXke HoMep (HOoMepa) KOHTAaKTHOTO TenedoHa, aapec (ampeca)
AIIEKTPOHHOM MOYTHI (TMPH HAJIMYMHU) ¥ TIOYTOBBINA aJIpec, MO0 KOTOPHIM J0JDKEH OBITh HAIpaBJICH
OTBET 3asBUTEITIO;

3) cBegeHuss 00 oOXalyeMbIX peELIEHUSX U JedcTBUAX (Oe3delicTBUU) oOprasa,
MIPEOCTABIISIONIETO MYHUIIMTIAIEHYIO YCIYTY, TOJKHOCTHOTO JIUIA OpTaHa, MPEI0CTaBIISIONIEro
MYHUITUTIATBHYIO YCITYTY;

4) nOBOJBI, HA OCHOBAaHUHM KOTOPBIX 3asBHUTEIh HE COTJIACEH C PEHICHHEM M JCHCTBUEM
(6e3meiicTBMEM) oOpraHa, MPEAOCTABISIONIETO MYHUIMMIAIBHYIO YCIYTY, JOKHOCTHOTO JIMIA
opraHa, MpeIoCTaBIISFONIEr0 MyHUIIUIAEHYIO YCIYTY. 3asBUTEIEM MOTYT OBITH TPEICTaBICHBI
JOKYMEHTHI (IIpU HAJIMYMH ), HOATBEP K JAIOIKE TOBO/IbI 3aBUTENIS, INOO UX KOIUU.

5.6. XKamnoba, moctynuBimias B oOpraHa, MPEIOCTABISIONIEIO MYHHUIIUTIAIBHYIO YCIYTY,
MOJUIEKUT  PACCMOTPEHHMIO  JIOJDKHOCTHBIM  JIMIIOM, HAJEJICHHBIM  IIOJHOMOYHSAMHU  IIO
paccMOTpPEHHIO Kajo0, B TEYEHUE MATHAIUATH pabodMx AHEH cO JHsS €€ PEerucTpaunuu, a B
cillyyae 00XKaJOBaHUS OTKa3a OpraHa, MPEeJOCTaBIAIOIIEI0 MYHUIMNAIBHYIO — YCIYTY,
JOJDKHOCTHOTO JIMIL[A OpraHa, MpeJOCTaBISIONIEr0 MYHUIUIAIBHYIO YCIYTy, B IIpUeMe
JOKYMEHTOB Yy 3asBUTEJIS JMOO B UCIIPABJICHUH JIOMYILEHHBIX OIIEYaTOK U OIIMOOK WM B CIIydae
00KaJlOBaHUSI HAPYIIEHUS YCTAHOBJIEHHOIO CpPOKAa TAaKUX MHCIPABICHUNH - B TEUCHHE ISATH
palouux AHEN Co AHA €€ perucTpaluH.

577. Tlo pesynbraTaM pacCMOTPEHMs  JKAJIOObI  OpraHa, IpPeJOCTaBIISIOLIETO
MYHULUNAIBHYIO YCIYT'Y IPUHUMAET OJJHO U3 CJEAYIOLUX PELICHUN]:

1) ynoBnerBopsier kajgo0y, B TOM 4uciae B (opMe OTMEHbI IMPHUHATOIO pPELICHMS,
UCIPABJICHUS JOMYIIEHHBIX OPraHOM, IPEIOCTABIISIOIIMM MYHUIIUNIATIBHYIO YCIYTY, ONIEYaToOK U
OIMOOK B BBIJAHHBIX B pe3y/lbTaTe IPEIOCTABICHUS MYHUIMIAIbHONH YCIYrd JTOKYMEHTaX,
BO3BpaTa 3asABUTEII0 JICHEXKHBIX CPEICTB, B3UMaHHE KOTOPBIX HE IPEeLyCMOTPEHO
HOPMaTUBHBIMM NpPaBOBbIMU akTaMu Poccuiickoil ®denepanuu, HOPMAaTHUBHBIMH IPABOBBIMU
akTamMu cyowrekToB Poccuiickoit deaepannn, MyHULIUIIAIBHBIMUA IPAaBOBBIMU aKTaMH, a TAKXKe B
HHBIX (popMmax;

2) OTKa3bIBAET B yJIOBJIETBOPEHHH HKAJIOO0BI.

5.8. He no3nHee aHs, CIEAYIOMIETO 3a IHEM NPUHSITHS pEeLIeHHs], YKa3aHHOTO B IYHKTE 5.7
HACTOSAIIEro AJMUHUCTPATHMBHOTO pErJIaMEHTa, 3asBUTENI0O B NHMCbMEHHOH ¢(opme H 1O
KENaHWIO 3asBUTENS B DIEKTPOHHON (OpMe HampapiseTcs MOTHUBHUPOBAHHBIN OTBET O
pe3yabTaTtax pacCMOTPEHHS KaJlOOBI.

5.9. B cny4yae ycTaHOBJIEHUS B XOJ€ MJIM IO pe3ylbTaTaM pPAaCCMOTPEHHUS KajJoObl
MPU3HAKOB COCTaBa AJMHUHUCTPATUBHOTO MPABOHAPYLICHHUS WM HPECTYIUICHHUS JOJDKHOCTHOE
JIMIIO, HAJIEJICHHOE MOJHOMOYMSIMM IO PAaCCMOTPEHHIO kajlo0 B COOTBETCTBUM C IYHKTOM 5.3
HACTOSIIEro AJMUHUCTPATHBHOTO pErjaMeHTa, He3aMeJUIMTENbHO HAalpaBiseT HMeEIoLIecs
MaTepHalibl B OpraHbl MPOKYpaTyphl.
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IIpunoxenue
K aJIMAHMCTPAaTUBHOMY PETJIaMEHTY

['maBe anMuHMCTpanMK

(HaumenoBaHUE MECMHOU AOMUHUCIPAYUU
(ucnonHumenbHO-pacnopaOUmenbHo20 Opeana
MYHUYUNATLHO20 00PA308aHUS)

OT TP.
(D.U.0., npoxcusarowezo(eti) no aopecy:
nacnopm: cepusi, Homep, Kem U Ko2oda 8bl0aH)

3ASBJIEHUE!

[Ipomry Bac mpuHATP MeHS Ha y4€T B KAyeCTBE HYXKIAIOIIETOCd B JKWIOM TOMENICHUH,
MIPEIOCTABISIEMOM 1o JIOTOBOPY COIMAJILHOTO HaiMa, B CBSI3H C
(VKasams npuduHy: Hanpumep - OMCYMCMEUe HCUI020
nomeujenus;, obecneuenHocmsb obujeli NIoWaobIO HCUNO2O0 NOMEWEHU HA 00HO20 YlleHd CeMblU
MeHee YUEMHOU HOPMbl, NPO*CUBAHUE 8 NOMEWeHUU, He OmBeyaoujem YCmaHno8ieHHbIM OJisl
HCUNBIX NOMEUeHULl MPeDOBAHUAM, NPOHCUBAHUE 8 HCUTLOM NOMEWeHUU, 3AHAMOM HeCKOIbKUMU
ceMbAMU, 6 OOHOU U3 KOMOPHIX UMeemcs 2padCOaHUuH, Cmpaoarowuil msixcenon @opmoi
3a601e6aHus, NPU KOMOPOU COBMECMHOE NPOAHCUBAHUE 8 OOHOL K8APMUPE HEBO3MONCHO)

CoctaB ceMbu __ 4YEJOBEK:

1. 3asButens (PUO, yncio, MecsIr, TO POKICHHU)

2. Cympyr(a) (PUO, uncno, MecsIl, To pOKICHHS)
(poacteennsie oTHoHeHUs1, DU O, yncno, MecsI, roJl poxKACHUs)
(poacteennsie oTHomeHUs1, DU O, uncno, MecsI, roJl poKACHUs)
(poacteennsie oTHomeHUs, DU O, uncio, MecsIl, ToJ pOXKACHUS)

kW

K 3asgBnenuro mpuiarar0 10KyMCHTBI:

1 3asBenue o MIPUHSATHH HA YYeT, IIolaBaeMoe JINIIOM, YKa3aHHBIM B MOAMyHKTe | myHKTa | cTathn 2 3akoHa
18-4751, moamuchIBaeTCs Tpa)iIaHaAMH B BO3PACTE CTapIle YETHIPHAILATH JIET, MPOKUBAOIIMMU COBMECTHO U
BeAyLIMMU 00I1ee X03HCTBO. [IpH 3TOM B 3asIBICHUM YKA3bIBAETCS, KTO U3 COBEPILCHHONETHUX TPAXK/IAH, KOTOPhIE
OyIyT MPOXKUBATh B OJHOM JKWIJIOM TOMEIICHHH, OyIET 3HAYUThCS B JIOTOBOPE COLUAIBHOrO HaiiMa HaHMMATENeM
(3asBuTens). OcTanbHbIE TpaXkIaHe, OAIMCABIINE 3asBICHIE, OyIyT OTHOCHUTHCS K WIEHAM CEMbH HAHUMATEI.

3asiBIeHHE MOXET OBbITh MOAMUCAHO APYTMMHU POJCTBEHHUKAMHU M HETPYAOCIOCOOHBIMU WXKIMBEHIIAMH, HE
MPOXKUBAIOIIMMH COBMECTHO C 3asIBUTEJIEM, KOTOPBIX OH, C COIJaCHsl BCEX COBEPIICHHOJECTHHX YJICHOB CEMbH,
MPOXKUBAOIIUX C HUM COBMECTHO, MMEET MPABO BCEIUTh B KAYECTBE YJICHOB CBOCH CEMbH, €CIIM yKa3aHHBIC JIMIA
OyIyT MPOXKUBATh C HUM COBMECTHO M BECTH OOIee XO3sMCTBO. Ha yKka3zaHHBIX TpaKAaH PacHpOCTPAHSIIOTCS
monoxenns 3akoHa Ne 18-4751, ycraHaBnuBarolue TpeOOBaHHUS B CBS3HM C MIOCTAHOBKON W HAXOXKICHHEM HA ydeTe
B Ka4eCTBE HYKAAIOIINXCS B KHUJIBIX OMEIICHHSX IO JIOTOBOPY COIMAIBLHOTO HaiiMa.

B ciyyae moanucaHusl 3asiBICHUSI HECOBEPIICHHOICTHUM OT YETBIPHAALATU J0 BOCEMHAJIATH JIET JIOJKHO
OBbITh MHCHMEHHOE COTJIACHE €r0 3aKOHHBIX MPEJCTABHUTENCH - POAWTENEH, YCHIHOBUTENCH WM TMOMEUHUTENS - O
COTJIACHH COBEPIICHUS UM YKAa3aHHOU CHCIKH.

3a HemeecrmocoOHOTo TpaKIaHWHA 3asBJICHUC TOAMKCHIBACT €r0 3aKOHHBIA TPENCTABUTENb NPH HATHINH
HaJISKAIMM 00pa3oM 0(OPMIICHHBIX TTOJTHOMOYHIA

B cmydae moamwcaHuWs 3asBICHWS O TPHHATAA HA YYeT ONEKYHOM, JCHCTBYIOIIMM OT WMCHH
HE/ICEeCIIOCOOHOTO TpakKIaHWHA, OINCKYH TMPEICTABISCT pEIICHHE OpraHa ONEKH U IOMEYUTENECTBA O €ro
Ha3HAYCHUU.
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1.

2.

B coorBerctBUM ¢ ®@enepanbHbiM  3akoHoM oT 27.07.2006 Ne 152-®3 «O
NEPCOHANBHBIX JITAHHBIX» JIal0 COTJacue Ha 00pabOTKy MOMX MEPCOHAIBHBIX JaHHBIX (B TOM
yuciae  GamMHIUM, HMMEHH, OTYeCTBa, roJa, MecAla, JaThl M MeCTa POXKACHUs, ajapeca,
CEeMEWHOT0,  COLMAIBHOTO, HMYIIECTBEHHOTO  TIOJIOKEHHUS, 0oOpa3oBaHus, Mpodeccuu,
JOXOJI0B, Jpyroil WHGOpManuu), BKIHOYas cOOp, CHCTEMAaTH3allWIO, HAKOIUICHHE, XpaHCHHE,
yTouHeHne (OOHOBJIEHUE, HW3MEHEHHE), MCIIOJIb30BAHUE, PACIIPOCTpaHeHHE (B TOM YHCIIE
nepeaaydy), o0e3nmuYMBaHue, OJOKHPOBAHUE, YHHUTOXKEHUE IEPCOHATBHBIX JTaHHBIX.

Cornacue neicTByeT B TeueHue rojga. B ciydae ecnu 3a 0uH Mecsll 1O
UCTEUCHHUS CPOKa MOEro corjiacusi Ha 00pabOTKyY MEepCOHANBHBIX JTAHHBIX OT MEHS HE TOCIIEAYeT
MUCHMEHHOTO 3asiBIICHHSI O €70 OT3bIBE, HACTOSIIEE COTIACHE CUNTACTCS aBTOMAaTHIECKU
IIPOJIOHTMPOBAHHBIM Ha KaK/IbIi CIEIYIOIIHMI TO.

Jlaro coriacue Ha TPOBEpPKY NPEACTABICHHBIX MHOW CBEICHHH, a TaKkkKe O0O0s3YIOCh
0CBOOOJMTH 3aHUMAEMEbIE T10 JIOTOBOpaM HaliMa JKWIIble TIoMenieHus B TedyeHne 30 KaJeHIapHbIX
JTHEH ¢ MOMEHTa 3aKJIIOYCHHs JIOTOBOpAa COIHMAIBHOTO HaliMa Ha MPEJOCTaBICHHOE JKUIIOE
MOMEIICHWE /COoTJlaCe Ha TMPENOCTABICHWE JKWIOTO TOMEIIEHHs C Y4YeTOM  IUIOUIaIu
3aHUMaEeMbIX Ha MpaBe COOCTBEHHOCTH KHJIBIX TOMEIICHUN.

[Moxmucu coBepIICHHOJIETHUX WICHOB CEMBH:

( )
(IToamuce) (®.1.0.)
IIpeocmasumens 3aasumensi:
( )
(ITonmuce) (®.1.0.)
«_» 201 T.
( ) (moamuck)

(®.1.0. 3asBuTENAN)

I'otoB (a) Ha 3aK/IOYEHHE JOTOBOpa COIMAIBLHOIO HaiiMa 10 MECTY IpPEAO0CTaBICHHUS
JKHJIOTO ToMenieHuss B TedeHrne 30 KaJeHTapHBIX THEH C MOMEHTA IMPEIOCTABJICHUS JKUJIOTO
HOMEIIeHUSL.

« » 201 T.
( ) (MO ATTHCH)

(®.N.0. 3asBUTENA)

(ITonmuce) (®.1.0.)

2 HO,I[HI/ICLIBEIGT JIMLO, ABJAOMICSCI  POACTBECHHUKAMU U HeprZ[OCHOCO6HLIMI/I WOKIMBCHIIAMHA 3asBUTCIIAA HEC
MPOKUBAIOIIMMHU ¢ HUM COBMECTHO


consultantplus://offline/main?base=LAW;n=114692;fld=134

	РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
	БИРИЛЮССКОГО РАЙОНА
	КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ
	П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
	В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», обеспечения открытости и общедоступности информации о предоставлении муниципальн...
	Приложение
	к постановлению
	администрации
	Рассветовского сельсовета
	от  23.10.2015  №  58
	АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
	предоставления муниципальной услуги
	1. Общие положения
	1.1 Настоящий административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Приём заявлений граждан на постановку их на учёт в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий» (далее - административный регламент) устанавливает порядок, сроки и ...
	2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	2.1. Наименование муниципальной услуги – «Приём заявлений граждан на постановку их на учёт в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий» (далее – муниципальная услуга).
	2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Рассветовского сельсовета (далее - администрация). Ответственным исполнителем муниципальной услуги является специалист администрации.
	Место нахождения: Администрация Рассветовского сельсовета.
	Почтовый адрес: Красноярский край, Бирилюсский район, п.Рассвет, ул.Почтовая д.2 А
	Приёмные дни: понедельник- пятница.
	График работы: с 9-00 до 17-00,  (обеденный перерыв с 13-00 до 14-00)
	Телефон/факс: 89059745552, адрес электронной почты admrasswet@mail.ru;
	Информацию по процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить у специалиста ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	2.3. Получателями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, проживающие в муниципальном образовании Рассветовского сельсовета, имеющие право на предоставление жилых помещений по договору социального найма из муниципального жилищного...
	От имени заявителя могут выступать физические  лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от ...
	- постановка граждан на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях;
	- отказ в постановке на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда Бирилюсского района.
	2.6. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги является:
	- Конституция  Российской Федерации;
	- Жилищный кодекс  Российской Федерации;
	- Федеральный  закон  от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
	- Федеральный закон  от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;
	- Федеральный закон  от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);
	- Устав Рассветовского сельвоета.

	2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее - документы):
	1) заявление (приложение 1) к которому прилагаются:
	Требовать от заявителей документы, не предусмотренные данным пунктом административного регламента, не допускается.
	2.8. Администрация самостоятельно запрашивает документы, указанные в подпунктах четвертом, шестом по девятый (а) пункта 2.7. настоящего административного регламента, в  органе, в распоряжении которого находятся соответствующие документы, в случае, ес...
	Однако, в случае, указанном в подпункте восьмом (б) пункта 2.7., заявитель обязан представить правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, если права на них не зарегистрированы в ЕГРП.
	2.9. Запрещено требовать от заявителя:
	представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
	представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Рос...
	2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов:
	текст документа написан неразборчиво, без указания фамилии, имени, отчества физического лица, адреса его регистрации; в документах имеются подчистки, подписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные исправления.
	2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
	- не представлены документы, указанные в п.2.7;
	- представлены документы, не подтверждающие право соответствующих граждан состоять на учёте в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;
	- не истек пятилетний срок со дня совершения действий, совершив которые граждане могут быть признаны нуждающимися в получении жилых помещений по договору социального найма;
	Не является основанием для отказа в предоставлении государственной услуги непредставление заявителем документов, указанных подпунктах четвертом, шестом по девятый (а) пункта 2.7.  настоящего Административного регламента, за исключением правоустанавлив...
	2.12. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
	2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 5 минут.
	Максимальный срок ожидания при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 10 дней.
	2.14. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 3дня.
	2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:
	Помещения, в которых осуществляется приём граждан, обратившихся за получением муниципальной услуги, должны быть оснащены соответствующими указателями, информационными стендами с образцами заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для пре...
	Рабочее место специалистов Учреждения, участвующих в оказании муниципальной услуги, оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности, необходимой для исполнения муниципальной услуги офисной техникой.
	Помещения для предоставления муниципальной услуги по возможности размещаются в максимально удобных для обращения местах.
	В местах ожидания предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).
	В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников органов, участвующих в оказании муниципальной услуги.
	Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
	2.16. На информационном стенде в администрации размещаются следующие информационные материалы:
	- сведения о перечне предоставляемых муниципальных услуг;
	- перечень предоставляемых муниципальных услуг, образцы документов (справок).
	- образец заполнения заявления;
	- адрес, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты администрации и отдела;
	- административный регламент;
	- адрес официального сайта Учреждения в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги;
	- порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги;
	- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
	- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
	- необходимая оперативная информация о предоставлении муниципальной услуги.
	- описание процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;
	Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.
	2.17. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
	- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, сроков выполнения отдельных административных процедур в рамках ее предоставления;
	2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
	3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур ...
	3.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в форме:
	- непосредственное обращение заявителя (при личном обращении);
	- ответ на письменное обращение.
	3.2. Получение консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться следующими способами:
	- посредством личного обращения;
	- обращения по телефону;
	- посредством письменных обращений по почте;
	- посредством обращений по электронной почте.
	3.3. Основными требованиями к консультации заявителей являются:
	- актуальность;
	- своевременность;
	- четкость в изложении материала;
	- полнота консультирования;
	- наглядность форм подачи материала;
	- удобство и доступность.
	3.4. Требования к форме и характеру взаимодействия специалиста отдела с заявителями:
	при личном обращении заявителей специалист отдела должен представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос. В конце консультирования специалист отдела, осуществляющий...
	Ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона специалиста отдела, исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменное обращение подписывается ...
	3.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист в вежливой форме четко и подробно информирует обратившихся по интересующим их вопросам. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопро...
	3.6. Ответ на письменное обращение о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется в течение 10 календарных дней со дня регистрации этого обращения.
	3.7. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:
	3.7.1. При направлении документов по почте:
	- приём, регистрация заявления и приложенных копий документов от заявителя, направление документов в администрацию Рассветовского сельсовета для предоставления муниципальной услуги;
	- подготовка ответа и направление его по почте заявителю.
	Результатом исполнения административного действия является направление соответствующего документа заявителю. Срок исполнения данного административного действия составляет не более 30 _ дней.
	3.7.2. При личном обращении заявителя:
	- приём заявителя, проверка документов (в день обращения);
	- предоставление соответствующей информации заявителю.
	Результатом исполнения административного действия является предоставление заявителю соответствующего документа. Срок исполнения данного административного действия составляет не более  5 минут.
	3.7.3. Ответственный исполнитель в случае, указанном в пункте 2.8. настоящего Административного регламента, не позднее 2 дней со дня получения заявления и документов от руководителя формирует и направляет межведомственные запросы в федеральные органы ...
	Порядок направления межведомственных запросов, а также состав информации, которая необходима для оказания муниципальной  услуги, определяются в соответствии с нормами Федерального закона № 210-ФЗ.
	4. Формы контроля за исполнением административного регламента
	4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных Регламентом осуществляется главой Рассветовского сельвоета и включает в себя проведение проверок соблюдения и исполнения ответственными лицами (специалистами) действующего ...
	4.2. Персональная ответственность ответственных лиц (специалистов) закрепляется в соответствующих положениях должностных инструкций.
	4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жа...
	4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей по предоставлению муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	4.5. Проведение проверок может носить плановый характер и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя по предоставлению муниципальной услуги).
	5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих.
	5.1. Заявители муниципальной услуги имеют право обратиться с заявлением или жалобой (далее - обращения) на действия (бездействия) исполнителя, ответственных лиц (специалистов), в том числе в следующих случаях:
	5.2. Обращения подлежат обязательному рассмотрению. Рассмотрение обращений осуществляется бесплатно.
	5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при...
	5.4. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
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