POCCUMCKAS ®EJEPALIAI
AJIMUHUCTPALMS PACCBETOBCKOI'O CEJILCOBETA
BUPWJIFOCCKOT'O PAIOHA
KPACHOSIPCKOI'O KPASI

NIOCTAHOBIJEHMUE

23.10.2015 r. . Pacceer Ne 57

OO0 yTBEepX)ICHUU aAMUHUCTPATUBHOTO
periaMeHTa nNpeA0CTaABICHUS MYHUILIMIIATbHOU
yeiyru «IIpenocraBnenne nadopmaiuu oo
O0YEPETHOCTH MPEAOCTABICHUS KHIIBIX
MOMEIIEHUI Ha YCIOBUAX COUAIBHOTO HaMa
aIMUHHUCTpanuu PacCBETOBCKOTrO CeNbCOBETA»

B cootBerctBuM ¢ KwmmmabiM koaekcom Poccuiickoir ®Depepanun, dDenaepaibHbIM
3akoHOM OT 27.07.2010 No 210-®3 «O06 opraHu3amuu MPEeAOCTaBICHUS TOCYIapCTBEHHBIX U
MYHHUIMIAIBHBIX YCIYT», OOECIeYeHHs] OTKPHITOCTH M OOMIeNOCTYMHOCTH HH(OpMaLMHU O
MPEIOCTAaBICHUM  MYHUUMNAIBHBIX  YCIYI, PYKOBOACTBYsChb  cTaTh€éid 1.6. VYcrama
anmuaucTpanuu PacceetoBckoro cenbcoBera, [IOCTAHOBJIARO:

1. VYTBepauth aaIMHUHUCTPATUBHBIM PpETJIaMEHT NPEAOCTABICHUS MYHULMIAIBHOW YCIYrd
«[IpenocraBnenne uHbopManuu 00 OYEPETHOCTH NPENOCTABICHHUS >KUJIBIX IMOMEIICHUNH Ha
YCIOBUSIX COLMAJIBHOIO HalMa aJMHHHUCTpAallMd PaccBETOBCKOIO  CEIbCOBETA»,COTJIACHO
MPUIIOKEHHUIO.

2. KoHTposb 32 HCTIOTHEHUEM HACTOAIIETO MOCTAHOBIIEHUS! OCTaBJISIO 3a COOOIA.
3.IlocTaHoBII€HHE BCTYMAET B CUITY Ha CICAYIOIIUN JIEHb CO JHS OMyOJIMKOBAHUS B PaHOHHOU
razere «HoBBIN IyTh» M MOJICKUT pa3sMEIeHUIO Ha caiite http://www.birilussy.ru (Muatepuer
cTpanuiia PaccBeTOBCKUI CETbCOBET).

I'maBa PaccBeTOBCKOrO cenbcoBeTa A.A.Kupunion
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IIpunoxenue

K IIOCTaHOBJICHUIO

aZMUHUCTpanuu PaccBeTOBCKOro cenbcoBeTa
oT «23» okTs10ps2015 Ne 57

AJIMUHUCTPATUBHBIA PETJIAMEHT
NpeJ0CTABIeHUS] MYHUIIUNIAJBHOH YCJIyrH
«IIpenocrasiieHue HH(popManuK 00 OYEPETHOCTH NMPEIOCTABICHHS KUJIbIX OMelleHHil HA
YCJIOBHSAIX COLMAJILHOIO HaliMa aJMHUHUCTPanuH PaccBeTOBCKOrO cejibcoBeTa»

1. O01ue moJI0KeHUud

1.1 HacTosuii aAMMHHUCTPATUBHBINA PErJIAMEHT IO MPEAOCTaBICHUIO MYHHUIUNAIbHON
yenyru «IIpenocraBnenue nHpopmanuu o0 0YEPEeTHOCTH MPEAOCTABICHUS KUJIBIX MTOMEIIEHNUN
Ha YCJIOBUSIX COLMAJIbHOIO HaliMa» (Jajnee - aJMUHUCTPATUBHBIA pErjiaMeHT) YCTaHaBIMBAET
MOPSIIOK, CPOKU U TOCIIEI0BATENbHOCTh aJIMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYp MPU MPETOCTABICHUU
MYHUIUIIAJIBHON YCIYTH B COOTBETCTBUH € 3aKOHOJATENBCTBOM Pocculickoit @enepannn.

1.2. Pernament pa3meniaercst Ha MaTepHer-caiite http://www.birilussy.ru (MuaTepuer crpanuia
PaccBeToBCKHii cenbcoOBET), TaKKe HA UHPOPMAIIMOHHBIX CTEHaX, PACTIOIO0KEHHBIX B
agMUHHUCTpanuu PaccBeTOBCKOro cenbcoBeTa Mo aapecy: bupunrocckuit paion, . Paccser, yi.
[TouToBas nom 2 A

2. Ctanaapr npeaocTaBjeHUus] MyHMIUNAJIbHON YCJIYTH

2.1. HawmeHoBanme MyHHIUNanbHOW yciayru — «lIpemocraBnenne wuHbopMamuu o0
OuYepeIHOCTH MPEJOCTABICHHS KUJIbIX OMEUICHUI Ha YCIOBHUSIX COLMAIBHOIO HaiiMa» (nayee
— MyHHIUTIATBHAS yCITyTa).

2.2. llpengocrtaBiieHHe MYHUIMIAIBHON YCIYIM OCYIIECTBIAECTCS aJIMHHUCTpALUEH
PaccBeroBckoro cenbcoBera (manee - agMuHHCTpanusi). OTBETCTBEHHBIM HCIOIHUTEIEM
MYHHIIMIIAIEHOM YCIYTU SBISETCS CIEUATUCT aIMUHUCTPALIUH.

Mecro HaxoxaeHus: bupumtocckuit paiion, . Paccser, yi. Pabouas 1.2A

[TouToBsIit anmpec: 662161 bupunrocckuii paiion, . Pacceer, yi. Pabouas 1.2A

[Ipuémubie qauU:

I'paduk padotsr: ¢9-00 1o 17-00, (06eneunsiit mepepsiB ¢ 13-00 mo 14-00)

Tenedon: 89059745552; anpec anekTpoHHO# moutsl: admrasswet@mail.ru

2.3. [lonyyarenssMu MyHULIMIAIIBHOW YCITYTH SIBSIFOTCS:

- TpaKJaHe, COCTOSIINE Ha yYETe B KAUeCTBE HYXKJAIOUIUXCS B KUJIBIX TOMEIICHUSX,
MPEIOCTABISIEMBIX 10 IOTOBOPaM COLIMATIBHOTO HaiiMa.

OT uMeHHM 3asBHUTENS MOTYT BBICTYNAaTh (HU3WYECKHE JIMIA, HMEIOLIUME IMPaBO B
COOTBETCTBUU C 3aKoHOHaTenbCcTBOM Poccuiickoit denepanuu nub0 B CHIIy HaACICHHS HX
3asBUTENSIMU B TOPSAKE, YCTAHOBJIEHHOM 3aKOHOJATeIbCTBOM Poccuiickoit ®Penepauuu,
MOJIHOMOYHSIMU BBICTYIATh OT UX UMEHH (Jajiee - 3asIBUTENHN).

2.4. Pe3ynpTaToM MpEeA0CTaBICHNS MYHUIIMIIAIbHOMN YCIIYTH SIBJIETCS:

1) mpenocTaBicHUE 3asBUTENI0 UHGOPMAIUK 00 OYEPEIHOCTH MPEIOCTABICHHS KHUIIBIX
MMOMEUIEHUI Ha YCIOBUSX COLIMAIBHOIO;

2) 0TKa3 B MpeAOCTaBIeHUH HH(POpMAUU 00 OYEPETHOCTH MPEJOCTABICHUS JKUIIBIX
MOMEUIEHUH Ha YCIOBUAX COLIMAIIBHOTO HaiMa.

2.5. Cpok npefiocTaBiIeH!s] MyHHIIUIIATBHOM YCIIYTH COCTABISIET He OoJiee 3 HEH co JHs
MUCHbMEHHOTO OOpAIllCHHs 3asBUTENS MO TOYTE WM B JICHb OOpAICHUs TPU JTUYHOM YCTHOM
oOpareHuu.

2.6. HpaBOBLIMI/I OCHOBaHUAMU I ITPEAOCTABJICHUA MYHHHHHaHBHOﬁ YCIYTH ABJISACTCA:
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- Koncturynus Poccuiickon ®denepanuu;

- Kummsei koaekc Poccuiickon @enepanny;

- ®enepanbublii 3akoH OT 06.10.2003 Ne 131-D3 «O06 0oOmMX MPUHIMIIAX OPraHU3ALIH
MECTHOI'O camoynpasiieHus B Poccuiickont denepannn»;

- ®enepanbublii 3ak0H 0T 09.02.2009 Ne 8-D3 «O6 obecnieueHUH T0CTyIa K HHPOPMALUU
0 JIeSITEJIbHOCTH FOCY/IapCTBEHHBIX OPTaHOB M OPraHOB MECTHOT'O CaMOYIPABICHUSY;

- @enepanbhbiil 3akoH 0T 27.07.2010 Ne 210-®3 «O06 opraHuszanuu IperoCTaBICHUS
roCy/lapCTBEHHBIX U MYHULIMIIAJIBHBIX YCIIYT».

- YcraB PaccBETOBCKOIO CEIbCOBETA.

2.7. VcuepnblBalolluii NEepedYeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOJMMBIX I IPENOCTaBIICHUS
MYHHULMIAIBHON yCIIyru (1ajnee - JOKyMEHTHI).

- 3as4BJICHUC, B KOTOPOM H€06XOI[I/IMO YKa3aThb:

— HaMMEHOBAaHHME OpraHa MecTHOro camoymnpasieHus Wi ®UO 1omKHOCTHOTO JHIIA,
KOTOPOMY HarpaBJieH 3ampoc.

— wuH(poOpMalLHIO O JHIE, 3aMHTEPECOBAaHHOM B INpeAocTaBiIeHUH MHpopManuu (hamumius,
HMsl, OTYECTBO (PU3UUYECKOTO JIUTIA);

— aapec TOCTOSTHHOTO MeCTa JKHUTENbCTBA WIIM TPEUMYIIECTBEHHOTO MPEeOBIBAHUS
3asIBUTEIIS,

— KOHTAKTHBIN Tese()OH 3asIBUTEIIS;

— Uenb NodydeHus nHdopmaluu;

— cmocob mosydueHus wHbopMarmu (B ciaydae HEOOXOIMMOCTH JOCTaBKH II0 TIOYTE
YKa3bIBAaeTCs MOYTOBBIN aJpec TOCTABKH);

— TOAMMKCH 3asIBUTEIIS;

— J1aTa 3aroJHEeHMs 3arpoca.

TpeGoBathb OT 3asgBUTENEH JOKYMEHTHI U CBEJCHHS, HE MPEIYCMOTPEHHBIE JaHHBIM IMyHKTOM
aJIMMHHUCTPATUBHOIO PErjaMeHTa, He JI0IyCKaeTCsl.

2.8. 3anperneHo TpeOOBATh OT 3asSBUTEIIS:

IPEICTAaBICHUS JIOKYyMEHTOB M  HMH(OpPManuM MJIM  OCYLIECTBJIEHHsS JAEHCTBUIA,
IIPEJCTABICHUE WIIM OCYLIECTBIECHHE KOTOPBIX HE IPEAYCMOTPEHO HOPMATUBHBIMH IIPABOBBIMU
aKTaMM, pEryJupyrollMMU OTHOLIEHMs, BO3HUKAIOIIME B CBSA3U C IPEJOCTaBICHUEM
MYHULUTIAIBHON YCIIyTH;

IIPEJCTaBICHNUS JOKYMEHTOB U MH(POPMALUU, KOTOPbIE B COOTBETCTBUU C HOPMAaTHUBHBIMU
npaBoBbIMU akTaMu Poccuiickoit denepanyy, HOpMaTUBHBIMU IPABOBBIMU aKTaMHU CYOBEKTOB
Poccuiickoit ®enepanyy 1 MyHULMIAIBHBIMU IPABOBBIMU AKTaMU HAaXOMATCS B PACHOPSIKEHUU
TOCYJApCTBEHHbIX ~ OPraHoB,  IPEJOCTaBIIOUIMX  TIOCYJapCTBEHHYIO  YCIYry,  MHBIX
rOCyJapCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOTO CAMOYIPABICHHUS U (WJIM) MOJBEAOMCTBEHHBIX
rOCYyJapCTBEHHbIM OpraHaM M OpraHaM MECTHOIO  CaMOYIpPaBJIEHUS  OpraHu3alui,
YYacTBYIOIIMX B MPENOCTABICHUU TOCYJApCTBEHHBIX MM MYHUIUNAIbHBIX YCIYT, 3a
UCKIIIOYEHHEM JIOKyMEHTOB, YyKa3aHHbIX B 4acTh 6 crateu 7 @DenepajbHOro 3aKOHA OT
27.07.2010 Ne 210-®3 «OO6 opraHu3anMud MPEeIOCTABICHUS TOCYIapCTBEHHBIX U
MYHUIUTATBHBIX YCIYT».

OCYILECTBIICHHsI JEHCTBHM, B TOM 4YMCJE COTJIAaCOBAaHHM, HEOOXOAWMBIX AJIS MOJYYEHUS
MYHUIUTATBHBIX YCIYT U CBSI3aHHBIX C OOpaIleHueM B MHbIE FOCYIapCTBEHHbIE OpraHbl, OpraHbl
MECTHOTO CaMOYIIPABJICHUS, OPTaHU3ALMH, 3a UCKIIOYEHUEM IOJIyUYEHHUS YCIYT, BKIIOUYEHHBIX B
IIepeyHy, yKazaHHble B yacTH | crateu 9 denepanbHoro 3akoHa Ne 210-P3, m nomyudeHus
JOKYMEHTOB M HH(OPMAIINH, IPEIOCTABIISIEMbIX B pe3yJabTaTe NPEA0CTaBICHUS TAaKUX YCIYT.

2.9. I/IqupHLIBaIOH_II/Iﬁ NEpCUCHDb OCHOBaHMIH JJIg OTKa3a B HpI/IéMe IIUCBbMCHHOTI'O 3as4ABJICHU .

noJavda 3as4BJICHUA HCYITOJITHOMOYCHHBIM JIMIIOM;
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TEKCT JOKYMEHTa HamucaH Hepa30opumBO, 0e3 yka3aHus (aMWInu, UMEHH, OTYECTBa
(¢u3nYecKoro JMIa, agpeca ero PerucTpalnnu; B JOKYMEHTaX UMEIOTCS MOAYUCTKH, TOAIUCKH,
3aUEpKHYTHIE CJI0BA U UHBIE HE OTOBOPEHHBIE UCIIPABIICHUS.

2.10. MHcuepnsbiBaroluii MepeyeHb OCHOBAaHUM [UIsi OTKa3a B  MPEJOCTABJICHUU
MYHHUIIUITAJILHOU YCIYTHU:

- oOpamieHue TpaKIaHWHA, KOTOPHIH B COOTBETCTBUU C HACTOSIIUM DErJIaMEHTOM HE
MOJKET OBITh TIOJTydaTeNIeM MYHHIIUIIAIBHON YCIYTH;

- HE [IPEJICTaBJICHbl JOKYMEHTHI, YKa3aHHbIC B IIYHKTE 2.7 HACTOSIErO PEerjJaMeHTa.

2.11. MyHuunaneHas yciayra nperocTaBisieTcs OecIuiaTHO.

2.12. MakcumalbHbIN CPOK OKUAAHUS B OYEpEaM IpHU MoJaue 3ampoca O Ipe10CTaBICHUN
MYHUIIUTIAIBHON YCIIYTH cocTaBisieT He Oonee 30 MUHYT.

MaxkcuManbHbBId  CPOK  OXUJAHMSI TPU TOJYYEHUH pe3yiabTaTa IpPeJoCTaBICHUS
MYHUIIMIIATILHOMN YCIyru cocTaBiisieT He Oosiee 30 qHEl.

2.13. Cpoxk perucrpamymu 3ampoca 3asiBUTEISI O MPEIOCTABICHUA MYHHUIIMITATHHON YCITyTH
COCTaBJsAET He Ooyee 3 mHEM.

2.14. TpeboBaHUs K IOMEIIEHUSIM, B KOTOPBIX MPEIOCTABISAETCS MyHUITUIIABHAS YCIyTa:

MIOMEIIIEHHUS, B KOTOPBIX OCYILECTBISETCS IPUEM Ipa’kJaH, OOpaTUBIIUXCA 32 MOJyYEHUEM
MYHHUIMIIAIBHON  YCIIYTHU, JIOJDKHBI OBITh OCHAILEHBl COOTBETCTBYIOIIMMH YKa3aTelsiMHu,
nH(OPMALMOHHBIMU CTEHJIaMU ¢ oOpa3lamMy 3aroJIHEHUS 3asBJICHUS U MEepeYHEM JTOKyMEHTOB,
HEOOXOMUMBIX Ui TMpPEAOCTaBICHUS YCcIyrd. Mecta [ 3aloJIHEHHS HeoOXOIUMBIX
JOKYMEHTOB OOOPYAYIOTCS CTYJIbSMH, CTOJIAMH M OOECHeuMBaIOTCS OJaHKaMU 3asiBICHUH,
MMCbMEHHBIMM  MpUHAIEKHOCTAMU. Ha uHbopMannoHHOM crTeHAe B YUpexaeHUU
pa3Meniaercss IMepevyeHb JOKYMEHTOB, KOTOpbIE€ 3asBUTENb JOJDKEH MpPEJICTaBUTh s
WCIIOJIHEHUSI MyHUIIUTIAIIBHON YCITYTH.

Pabouee mecTo cnenuanucToB YUpekIeHUs, YIACTBYIONIMX B OKa3aHUM MYHHUIIUTATBHOU
YCIIYTH, OCHAIIAETCsl HACTCHHOW BBIBECKOW MJIM HACTOJIBHOM TAOJIMYKOW C yKa3aHWeM (DaMuIIuu,
MMEHHU, OTYECTBAa M JOJDKHOCTH, HEOOXOTUMOM JUIsi MCHOJIHEHHS MYHHUIMIAIbHOW YCIyru
0(UCHOM TEXHUKOM.

[lomemienus st TpEeNOCTAaBICHUS MYHULMIAIBHOW  YCIYTM 1O  BO3MOXHOCTH
pa3MenaroTcsl B MAaKCUMAJIbHO YIOOHBIX J1J1s1 0OpaleHus] MecTax.

B wMmecrax oxugaHus NpeNOCTaBICHUS MYHUIUMIAIBHON YCIYIHM MpelycMaTpUBAaCTCS
o0opynoBaHue AOCTYIHBIX MECT OOIIECTBEHHOTO MOJIh30BAHUSI.

B Mecrax mpenocraBiieHHss MYyHHMIMIIAIBHON YCIYyrM Ha BHUJHOM MECTE pa3MelaroTcs
CXEMbI pa3MeIIeHHUs CPEACTB MOKAPOTYILIEHUS U MYyTeH 3BaKyallMd MOCeTUTeNeH U pabOTHUKOB
OpraHoB, yYaCTBYIOLIUX B OKa3aHUH MYHHUIIMIIAILHOM yCIyTH.

Mecta  mpeAocTaBieHHS ~ MYHUIUMOAIBHOW  yCIYyrH  OOOpYIYIOTCS  CpeICTBaMU
MOKAPOTYILIEHUS U OTIOBEIICHHSI O BOSHUKHOBEHHH YPE3BbIUANHON CUTYaIUH.

2.15. Ha wuHpOpManuMOHHOM CTEHIE B aJMUHHUCTPAIMU Pa3MEUIAIOTCS CIIEAYIOUINe
nH(OPMALIMOHHBIE MAaTEPUAJIbL:

- CBEJICHUS O MepeyuHe MPEI0CTaBIAEMbIX MYHUITUTIAIBHBIX YCIIYT;

- IIepeYeHb MPEIOCTABISIEMbIX MYHULIUIIATBHBIX YCIYT, 00pa3ibl JOKYMEHTOB (CIPaBOK).

- ajpec, Homepa TenedoHOB U (akca, rpaguk padboThl, AAMUHUCTPALIUH U OTAENA;

- aIMUHUCTPATUBHBIN pErIaMeHT;

- aJpec ouIMaTbHOro caiita YupexaeHus B ceTd MHTepHeT, coaepkaliero HHGpopMaruio o
MPEIOCTABICHUN MYHUIIUTIATHHON YCIYTH;

- TOpSJIOK TMOJy4eHUus HHPOpMAlMU 3asgBUTENISIMH IO BOIpPOCAM IPEIOCTABICHUS
MYHUIUIAIBHON YCIIYTH, B TOM YHUCIIE O X0J1€ MPEeI0CTaBICHNUS MyHUIMITAIbHON YCIYTH;

- IepeyeHb OCHOBAHMM ISl 0TKa3a B MPEOCTABICHUHN MYHUIIMIIAIbHOM YCIyTH;

- TOpSJOK OOKajgoBaHUs JAeHcTBUN (0e3leiicTBHA) W pEIICHUH, OCYIIECTBISIEMbIX
(IPUHATHIX) B XO/I€ MPEJOCTABICHNS MYHULIUIIAIBHOMN YCITYTH;

- HeoOxoAuMasi orepaTuBHasi UH(pOpPMAaIH O MPEIOCTaBICHUH MyHUITUIAIBHON YCIIyTH.
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- ONHMCAaHUE MPOLEAYPHI MPEIOCTABICHNS MYHUIUIIAIBHON YCIYTH B TEKCTOBOM BHJIE U B
BHUIE OJIOK-CXEMBI,

Texkct maTepuanoB, pa3MellaeMbIX Ha CTEHJaX, JOJDKEH ObITh HameyaTtaH YAOOHBIM JUIs
YTeHUs WPHU(PTOM, OCHOBHBIE MOMEHTHI U Han0OJiee Ba)KHBIE MECTA BBIIACIICHBI.

2.16. [loka3zarensiMu JOCTYIHOCTU U Ka4€CTBA MYHULIUIIAJILHON YCIIyTH SIBJISIIOTCS:

- coOMIo/IeHNe CPOKOB IMPEIOCTABICHUS! MYHUIIUIAIBHOW YCIIYTH, CPOKOB BBIOJHECHUS
OTJIENIbHBIX aJMUHUCTPATHBHBIX IPOIIEIyp B paMKax €€ MpPeJI0CTaBICHHS;

3. Cocras, noc/1€10BaTeIbHOCTH U CPOKH BBINIOJIHEHUS] AAMHUHUCTPATHBHBIX
Npoueayp, TPeGOBaHUS K MOPSAIKY UX BbINOJIHEHNSs, B TOM YHCJIe 0COOeHHOCTH
BBINOJIHEHHSI A/IMUHUCTPATUBHBIX NPOLEAYP B 3JIEKTPOHHOI (popMme, a TakiKke

0CO0EeHHOCTH BbINOJIHEHUS] AAMHUHUCTPATHBHBIX MPOLEAYP B MHOr0pyHKIMOHATbHBIX
HeHTpax*

3.1. TIpenocraBieHre MyHHIUITATLHOW YCIYTH OCYIECTBISETCS B hopMe:

- HETIOCPEJICTBEHHOE 00OpallieHne 3asaBUTes (Mpu JINYHOM 0OpallleHun );

- OTBET Ha MUCbMEHHOE 00pallleHue.

3.2. Ilony4yeHune KOHCYIbTALUN 110 MPOLEAYPE MPEJOCTABICHNS MYHUIIUIAIBHON YCIYTH MOKET
OCYILIECTBIISTHCS CIEAYIOIUMHU CIIOCOOAMHU:

- IOCPEJICTBOM JIMYHOTO OOpaIlEHUs;

- oOparmenus no tenedoHy;

- IOCPEJICTBOM NMHUCbMEHHBIX 00pallleHui M0 MOoYTe;

- IOCPEJICTBOM OOpAaIIeHHI [0 3JIEKTPOHHOM MouTe.

3.3. OcHOBHBIMU TPeOOBaHUSMU K KOHCYJIbTAIIUH 3asBUTEICH SBIISIOTCS:

- aKTyaJIbHOCTB;

- CBOEBPEMEHHOCTb;

- YETKOCTb B M3JIO’KEHUH MaTepuaa,;

- TIOJIHOTA KOHCYJIbTUPOBAHHUS;

- HalIAJHOCTh (JOpM MOJAUN MaTepUana;

- yI100CTBO U JOCTYITHOCT.

3.4. TpeboBaHus K popMe U XapakTepy B3aUMOAEHUCTBUS CIIELUAINCTA omoena ¢ 3asiBUTEIISIMU:

IpU JMYHOM OOpaIlleHUH 3asBUTENeH ClIeUUanucT omoena JOJDKEH NPeACTaBUTHCS,
yKa3aTh (paMUIINIO, UMsI U OTYECTBO, COOOIIUTh 3aHUMAEMYIO JI0JKHOCTh, CAMOCTOSITEIbHO JAaTh
OTBET Ha 3aJaHHbIM 3asBUTENEM BONPOC. B KOHIIE KOHCYJIBTUPOBaHHS CHELHAIUCT OTIeNa,
OCYLLIECTBIISIOIINNA KOHCYJIBTUPOBAHUE, JIOJIKEH KPAaTKO MOABECTH UTOTM U MEPEUUCIUTh MEpHI,
KOTOpBIE CIIelyeT NPUHATH 3asiBUTENI0 (KTO KIMEHHO, KOI'/1a ¥ YTO J0JIKEH CAEaTh).

OTBeT Ha NUCbMEHHBbIE OOpalleHuss U OOpalleHUs IO 3IEKTPOHHOW IMo4YTe JaeTrcsi B
IIPOCTOM, YETKOW M MOHATHOHM (hopMe C yKazaHUeM (aMHINM U WHULMAJIOB, HOMepa TesedoHa
CIeLMaINCTa OT/IeNa, UCIIOJHUBILEro OTBET Ha oOpaieHre. OTBET Ha MUCbMEHHOE OOpalieHue
noAnuchiBaeTcs [7aBoil  agMUHHUCTpanuu (3aMECTUTENIEM TIJaBbl aJMHHHUCTpALUM) JIHOO
YIIOJIHOMOYEHHBIM JIOJPKHOCTHBIM JIULIOM.

3.5. Ilpu oTBeTax Ha Tesne(OHHbIE 3BOHKH U YCTHbIE 0OpallleH!s] CHEIMAIUCT B BEXKIMBON
¢dopme "eTKo U MoApoOHO UHPOPMUPYET 0OPATUBIIUXCS MO0 MHTEPECYIOUIMM UX Bompocam. [Ipu
HEBO3MO)KHOCTH  CHELMAJINCTa, [PUHSABLIETO 3BOHOK, CAMOCTOSITEIBHO OTBETUTh Ha
MIOCTaBJIEHHBIH BOMpPOC, Tene(OHHbIN 3BOHOK JIOJDKEH ObITh IepeaapecoBaH (IEpeBECH) Ha
JPYroro crenuagiucTa Wik oOpaTUBIIEMYCsl TPaXXJaHUHY JOJKEH ObITh COOOIIEH TeaeOHHBIN
HOMEP, 0 KOTOPOMY MOYKHO HOJIYYUTh HEOOXOIUMYIO HH(POPMALIUIO.

3.6. OTBeT Ha MHCbMEHHOE OOpallleHue O MpoLEeAype MPEAOCTABICHUS MyHULUIAIbHON
ycayru mpenocrasisercss B TeueHue 30 KaJeHIApHBIX JHEH CO JHSA PErucTpanuu 3TOro
oOpalieHus.

3.7. llpenocraBieHrne MyHHIIUIIATBHOM YCIYr'y BKIIOUAET B CE0s BBIOJHEHHE CIIEIYIOINX
aJIMMHHUCTPATUBHBIX NIPOLIEYP:

3.7.1. Ilpu HanpaBJIEHUU JOKYMEHTOB IO I10YTE:
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- puéM, PETUCTpAIs 3asBICHUS W TMPHIOKCHHBIX KOMHUH JOKYMEHTOB OT 3asiBUTEI,
HamnpaBjiICHUE  JOKYMEHTOB  CHEIMAINCTY  aJMHHHUCTPALIUU Ui TIPEeOCTaBIICHUS
MYHULUIIAJIBHON YCIYTH;

- IOATOTOBKA OTBETA M HAIIPABIICHHE €T0 IO TOYTE 3asIBUTEITIO.

PesynpTaToM HCHOJHEHUS AJAMUHUCTPATUBHOTO JICUCTBUS SIBJISACTCS HAlpaBJICHUE
COOTBETCTBYIOIIETO JOKyMEHTa 3asBuUTeNt0. CpOK HCIIOIHEHUS AaHHOTO aIMHHHACTPATHBHOTO
neictBus coctaBisieT He 6onee 30 mHE.

3.7.2. Ilpu nuuHOM OOpAIleHUH 3asIBUTEIS:

- IpUEM 3asBUTEIIS, IPOBEPKA TOKYMEHTOB (B JIEHb OOpAICHHS);

- IPEIOCTaBJIEHUE COOTBETCTBYIOIIECH HHPOPMALIUN 3asIBUTEITIO.

PesynpTaToM HCHOJHEHUS AAMHHUCTPATHBHOTO JCHCTBUS SIBISIETCS MPEIOCTaBICHUE
3asBUTEIIO COOTBETCTBYIOMIETO JOKyMeHTa. CpPOK HCIIOJHEHHUS JaHHOTO aIMHHHACTPATHBHOTO
JeUcTBUS cocTaBisieT He 6oee 30 MUHYT.

4. (I)OprI KOHTPOJIsA 324 UCITOJTHEHUEM AIMUHUCTPATHUBHOI'O perijiaMeHTa

4.1. Tekymuii KOHTPOJh 32 COOJIOACHHUEM TOCJIENIOBATEILHOCTH  JIEHCTBHIA,
OTIpeNeNICHHBIX PeriaMeHToM OCyIecTBIsAeTCS TJ1aBOM aaMUHUCTpanuu PaccBeTOBCKOTO
CeMbCOBETA W BKIIOYAET B ceOs TPOBEIEHHWE TMPOBEPOK COOTIONECHUS W HCIIOJTHCHUS
OTBETCTBEHHBIMU JIUIIaMU (CTICIIMAJUCTAMU) JCHCTBYIOIIETO 3aKOHOJATENbCTBA, a TaKKe
noJjio>xxeHui PerimamenTa.

4.2. IlepconanbpHasi OTBETCTBEHHOCTh OTBETCTBEHHBIX JIUIT (CIIEIUATMCTOB) 3aKPEIIISETCS
B COOTBETCTBYIOIIUX MOJIOKEHHUSIX TOJDKHOCTHBIX HHCTPYKITHH.

4.3. KoHTpoJib 3a MOJHOTOW M Kay€CTBOM NPEAOCTABICHUS MYHUIUIIAIBHON YCIyTH
BKJIIOUAaeT B ce0s MpOBeIEHUE IMPOBEPOK, BBIIBJICHHE U YCTpAaHEHHE HapyIIeHWH mpaB
3asiBUTENIEH, pacCMOTPEHHE, NPUHSITHE pEIIeHWH U TMOATOTOBKY OTBETOB Ha oOpalieHus
3asBUTENICH, COJAEpXKaIIUe KaIoObl Ha pelIeHus, nelcTBUsA (0e31eCTBUS) OTBETCTBEHHBIX JIHI]
(cenuanncToB).

4.4. Tlo pe3ynpraTaM MNPOBEACHHBIX MPOBEPOK B CIydae BBISBICHUS HApPYIICHUW MpaB
3asiBUTENIE MO TMPEJOCTaBICHUI0 MYHULMUIAIBHOM YCIYTH OCYHIECTBIISIETCA TPUBIICUYCHUE
BUHOBHBIX JIMI[ K OTBETCTBEHHOCTH B COOTBETCTBHH C 3aKOHOJATeNbCcTBOM Poccuiickoii
denepanuu.

4.5. IlpoBeneHue NPOBEPOK MOMKET HOCUTH IUIAHOBBIM XapakTe€p W BHEIIAHOBBIN
xapaktep (10 KOHKPETHOMY OOpallleHHIO 3asBUTENs IO MPEAOCTaBICHUIO MYHHUIMNAIbHOMN

YCIIYTH).

5. locyneOHbIii (BHeCy1e0HbIN) MOPS/IOK 00:Ka10BaHNUS PelIeHUid U JelcTBUil
(0e3neiicTBHUS) OPrana, NpeIoCTABJIAIONIET0 MyHHIMIIAJBHYIO YCJIYIY, a TAKKe
AOJIKHOCTHBIX JIMI WJIH MYHHIUNAJIBHBIX CJYKAIIHX.

5.1. 3asBUTENN MYHHUIMIAILHON YCIyTd MMEIOT MPaBO OOpPaTUTHCS C 3asBICHUEM HIIU
xKanobou (nanee - oOpaieHus) Ha AeicTBUs (Oe31eHCTBYS) UCTIOTHUTEN S, OTBETCTBEHHBIX JIUIT
(cennamucToB), B TOM YHCTIE B CIEAYIONINX CIyJasX:

1) HapymieHHe CpokKa perucTpaluy 3ampoca 3asBUTENS O MPEIOCTaBIECHUU
MYHHIIMIIATEHON YCITYTH;

2) HapylIeHHe CpoKa MPeAOCTaBICHHUSI MyHUIIUITATbHOU YCITYTH;

3) TpebGoBaHMe y 3asBUTENS JTOKYMEHTOB, HE MPEIYCMOTPEHHBIX HOPMATHUBHBIMU
nmpaBoBeIMU akTamu Poccuiickoit denepanny, HOPMATUBHBIMU MPABOBBIMU aKTaMHU CyOBEKTOB
Poccuiickoit ®enepanuy, MYyHUIUNAIBHBIMA TPABOBBIMU aKTaMH JJs  TPENOCTaBIICHUS
MYHHIIMITATEHON YCITYTH;

4) oTKka3 B TMpueMe JIOKyMEHTOB, TMPEAOCTaBICHHE KOTOPBIX MPETyCMOTPEHO
HOPMAaTUBHBIMHU TPaBOBBIMU akTaMu Poccwuiickoit Denepanuivi, HOPMATUBHBIMH MPABOBBIMU



aktamu cyO0bekToB Poccuiickoii deneparnyy, MyHHIMIATbHBIMA PABOBBIMH aKTaMH IS
IIPEIOCTABJICHNUS MYHULIUIIATIbHON YCIYTH, Y 3asBUTEIS;

5) oTka3 B MNpeAOCTaBICHMM MYHMIMIIAJBHON YCIYI'M, €CIM OCHOBAaHUS OTKa3a He
NPEeSyCMOTPEHBI (elepalbHBIMI 3aKOHAMU M TNPHHATBIMA B COOTBETCTBUM C HHMH HHBIMH
HOPMaTUBHBIMU IIpaBOBbIMM akTamu Poccuiickor ®enepanuu, HOPMAaTUBHBIMU IIPaBOBBIMU
akTamu cyobekToB Poccuiickoit deneparyy, MyHUIUITAIHHBIME TPABOBBIMU aKTaMH,

6) 3aTpeboBaHue ¢ 3asBUTEIS MPHU MPEIOCTABICHUN MYHHLIUIAIBHOW yCIYTH IUIATHI, HE
NIPEAYCMOTPEHHOM  HOPMAaTUBHBIMM  INIPaBOBBIMH  akTamu  Pocculiickoir ~ dDenepauuu,
HOPMAaTUBHBIMHM IPaBOBBIMU aKTaMH CyObekTOB Poccuiickoil denepanuu, MyHUIUIAIbHBIMU
[IPaBOBBIMU aKTaMU;

7) oTKa3 opraHa, MpPEJOCTaBISIOUIET0 MYHHIMNAIbHYIO YCIYTY, JOJKHOCTHOIO JIMLA
oprasa, IpeI0CTaBJIAIONIEr0 MyHULIUIIAIbHYIO YCIIYTY, B UCIIPABICHUH JIOMYIIEHHBIX ONEeYaTOK
1 OIIMOOK B BBIJAHHBIX B pE3yJbTaTe MPEAOCTABICHUS MYHUIUNAIBHON YCIYTM JOKYMEHTax
100 HapyIlIeHWEe YCTAHOBJIEHHOTO CPOKa TaKUX UCIIPABIICHUH.

5.2. O6parmienus nojiexar 00s13aTeIbHOMY pacCMOTpeHuto. PaccMoTpenue obpareHuit
OCYIIECTBJISIETCSI OECIUIATHO.

5.3. KanoOa nmosmaercss B MMCbMEHHOU (opMe Ha OyMaKHOM HOCHUTENE, B JIEKTPOHHOU
(dbopmMe B opras, NpeJOCTaBISIONINI MyHUIIMNIANBbHYIO YCIIyry. JKanoObl Ha pelieHus, NpUHsThIE
PYKOBOJIUTENIEM OpraHa, MpeIoCTAaBIAIONIET0 MYHHUIUNAJbHYIO YCIyry, TMOJaloTci B
BBIIIECTOSIIIUNA OpraH (IpU €ro Hajauuuu) Ju0o B clIydyae ero OTCYTCTBHUSI paccMaTpHUBAIOTCS
HEMOCPEJCTBEHHO PYKOBOJIUTENIEM OpraHa, Mpe0CTaBIISIONIEr0 MyHUIIUIIAIbHYIO YCIIYTY.

5.4. XKanoba MoxxeT OBbITH HallpaBlieHa MO MOYTE, C MUCIOIb30BaHUEM HMH(POPMAIIOHHO-
TEJIeKOMMYHUKAIMOHHON ceTu MHTepHeT, opuIMalbHOTO caiiTa OpraHa, MpeAoCTaBISIONIETO
MYHUIUNAIBHYIO YCIYTY, a TAKXKE MOKET ObITh IPUHATA [IPU JIUYHOM IpUEME 3assBUTEIIS.

5.5. Kanoba nomkHa coaepKaTh:

1) HauMeHOBaHUE OpraHa, MPeIOCTaBISIOIEr0 MyHUIMNAIBHYIO YCIYTY, JOKHOCTHOTO
JUIa OpraHa, MpeNOCTABIAIOIIEIO0 MYHHIMIAIBHYIO YCIYry, PpEIIeHHd W  JIeHCTBUSA
(6e3aeiicTBHE) KOTOPBIX 00XKAITYIOTCS,

2) ¢amunuio, UMs, OTYECTBO (ITOCIIEAHEE - TIPH HAJMYWH), CBEJACHHS O MECTE KUTEIHCTBA
3asgBUTENS - (PU3UYECKOTO JINLA JIMOO HAaMMEHOBAHUE, CBEJICHHSI O MECTE HaXOXKACHUS 3asBUTEIIS
- IOPHUJIMYECKOTO JIMIa, a TaKXke HoMep (HoMmepa) KOHTAaKTHOro TenedoHa, aapec (ampeca)
3JIEKTPOHHOM MOYTHI (MIPU HAJIMYMHU) U HOYTOBBINA aJpec, 0 KOTOPHIM JOJIKEH ObITh HallpaBJICH
OTBET 3asIBUTEIIIO;

3) cBemeHHMsT 00 OOXAIyeMBbIX pEIICHHSIX W JCHCTBUAX (Oe3leiicTBUU) OpraHa,
IIPEIOCTABJIAIOIIETO MyHHIIUIIATIBHYIO YCIYTY, JOJDKHOCTHOTO JIMLA OPraHa, IPEJ0CTaBIIAIOErO
MYHHULMIIAIBHYIO YCIIYTY;

4) noBOABI, HA OCHOBAHUHM KOTOPBIX 3asBUTENb HE COIJIACEH C pEIICHHEM M JIeHcTBHEM
(Oe3neiicTBUEM) opraHa, NMpelOCTABISAIOIIEI0 MYHHLMIIAIBHYIO YCIYTy, JOJDKHOCTHOIO JMIa
oprasa, NpeJ0CTaB/ISIIOIEr0 MyHULIMIAIBHYIO YCIYTy. 3asBUTEIEM MOTYT ObITh IPECTaBICHbI
JOKYMEHTHI (IIpY HaJIM4MH ), HOATBEPIKIAIOIIKE T0BO/IbI 3asBUTENIS, INOO UX KOIUU.

5.6. Xanoba, mocrynuBLIas B OpraHa, NPeIOCTaBISAIOIIEI0 MYHULUNAIBHYIO YCIYTY,
MOMJIEKUT  PACCMOTPEHHMIO  JOJDKHOCTHBIM — JIMIIOM, HAJCJIEHHBIM IOJHOMOYHSAMM IO
paccMOTpEeHHIO Kajlo0, B TEUEHUE MATHAIUATH pabouMx JHEH cO JHsS ee PerucTpauud, a B
ciiyyae OO0XKaJOBaHUS OTKa3a OpraHa, MPEeJOCTABIAIONIETO MYHUIUMNAIBHYIO — YCIYTY,
JOJDKHOCTHOTO JIMIIA OpraHa, IPEJOCTABIIIOIIET0 MYHUIMNAIBHYIO YCIYr'y, B IIpHEME
JOKYMEHTOB Yy 3asBUTEJIS MO0 B UCIIPABJICHUH JIOMYILEHHBIX ONEYaTOK U OIIMOOK WM B CIIydae
00KaJlOBaHUSI HAPYIIEHUS YCTAHOBJIEHHOTO CPOKAa TAaKUX HCIPABICHUA - B TEUCHHE ISATH
pabouux qHEN co AHA €€ perucTpaIiH.

57. Tlo pe3ynbTaTaM pacCMOTpPEHHs  >KaJoObl  OpraHa,  IpPeIOCTaBIISIOLIETO
MYHHULIMIIAIBHYIO YCIYTY IPUHUMAET OJTHO U3 CIEAYIOIIMX PEeLICHUI:

1) ynosnerBopsier kanoOy, B TOM uyucie B (opMe OTMEHBI NPHUHITOTO pEIIeHUs,
WCIIPABJIEHUS JIOMYILEHHBIX OPraHOM, IIPEIOCTABIIIOIUM MYHULIUIIATBHYIO YCIIYTY, OIIEYaTOK U



OomMOOK B BBIAAHHBIX B pe3ylbTaTe IMPEIOCTABICHUS MYHHUIMIIATBHON YCIYrH TOKYMEHTaX,
BO3BpaTa 3asBUTCIIIO JCHEKHBIX CPEICTB, B3MMAaHME KOTOPBIX HE IPEAYyCMOTPEHO
HOPMaTUBHBIMU IIpaBOBbIMM akTaMu Poccuiickoii denepanuy, HOPMATUBHBIMHU IIPABOBBIMU
akTamu cyorekToB Poccuiickoit denepanyy, MyHUIMTIAIBHBIMU NIPABOBBIMU aKTaMH, a TaKXkKe B
UHBIX (popmax;

2) OTKa3bIBaeT B YJOBJIETBOPEHUH 7KAJIOOBI.

5.8. He no3nHee nHS, CIEAYIOUIETO 3a AHEM MPUHATHS PELIEHUS, YKa3aHHOTO B IyHKTE 5.7
HACTOSIEro AJMUHUCTPATUBHOTO pErjIaMeHTa, 3asBUTENI0 B IHCbMEHHON ¢opMe U 10
KEJIAHUI0 3asBUTENS] B DJIEKTPOHHOW (opme HampaBisieTcsi MOTHBHPOBAaHHBIH OTBET O
pe3ynbTaTax pacCMOTPEHHS KAJIOOBI.

5.9. B cnyyae ycTaHOBJEHMSI B XOJI¢ WM IO pe3ylbTaTaM pacCMOTPEHMS >KaloObl
IIPU3HAKOB COCTaBa aJMUHHUCTPATHBHOTO IPABOHAPYIIECHMS HWIIW IPECTYILICHUS JOJDKHOCTHOE
JIUIO0, HA/IEJICHHOE MOJHOMOYHSAMH IO PAaCCMOTPEHMIO Kajnod B COOTBETCTBUHU C IYHKTOM 5.3
HacTosAuero AJIMHHHMCTPAaTHBHOIO PErJaMEHTa, HE3aMEUIMTENIbHO HAIpaBIseT HMMEKLIUECs
MaTrepuaisl B OPraHsl IPOKypaTyphl.
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	2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
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	- необходимая оперативная информация о предоставлении муниципальной услуги.
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	2.16. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
	- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, сроков выполнения отдельных административных процедур в рамках ее предоставления;
	3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур ...
	3.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в форме:
	- непосредственное обращение заявителя (при личном обращении);
	- ответ на письменное обращение.
	3.2. Получение консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться следующими способами:
	- посредством личного обращения;
	- обращения по телефону;
	- посредством письменных обращений по почте;
	- посредством обращений по электронной почте.
	3.3. Основными требованиями к консультации заявителей являются:
	- актуальность;
	- своевременность;
	- четкость в изложении материала;
	- полнота консультирования;
	- наглядность форм подачи материала;
	- удобство и доступность.
	3.4. Требования к форме и характеру взаимодействия специалиста отдела с заявителями:
	при личном обращении заявителей специалист отдела должен представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос. В конце консультирования специалист отдела, осуществляющий...
	Ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона специалиста отдела, исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменное обращение подписывается ...
	3.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист в вежливой форме четко и подробно информирует обратившихся по интересующим их вопросам. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопро...
	3.6. Ответ на письменное обращение о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется в течение 30 календарных дней со дня регистрации этого обращения.
	3.7. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:
	3.7.1. При направлении документов по почте:
	- приём, регистрация заявления и приложенных копий документов от заявителя, направление документов специалисту администрации  для предоставления муниципальной услуги;
	- подготовка ответа и направление его по почте заявителю.
	Результатом исполнения административного действия является направление соответствующего документа заявителю. Срок исполнения данного административного действия составляет не более 30 дней.
	3.7.2. При личном обращении заявителя:
	- приём заявителя, проверка документов (в день обращения);
	- предоставление соответствующей информации заявителю.
	Результатом исполнения административного действия является предоставление заявителю соответствующего документа. Срок исполнения данного административного действия составляет не более 30 минут.
	4. Формы контроля за исполнением административного регламента
	4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных Регламентом осуществляется главой администрации Рассветовского сельсовета  и включает в себя проведение проверок соблюдения и исполнения ответственными лицами (специалистам...
	4.2. Персональная ответственность ответственных лиц (специалистов) закрепляется в соответствующих положениях должностных инструкций.
	4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жа...
	4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей по предоставлению муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	4.5. Проведение проверок может носить плановый характер и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя по предоставлению муниципальной услуги).
	5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих.
	5.1. Заявители муниципальной услуги имеют право обратиться с заявлением или жалобой (далее - обращения) на действия (бездействия) исполнителя, ответственных лиц (специалистов), в том числе в следующих случаях:
	5.2. Обращения подлежат обязательному рассмотрению. Рассмотрение обращений осуществляется бесплатно.
	5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при...
	5.4. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также может быть принята при личном приеме заявителя.


